»~Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletéw lotniczych krajowych

”

i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana dalej w skrécie ,,SIWZ”

Przetarg nieograniczony na wykonanie zadania pn.:

»Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych
krajowych i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy
zagraniczne w okresie obowiqzywania umowy”.

ktérego szacunkowa wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty: 221 000,00 euro

CPV: 63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietow wycieczkowych;
63510000-7 Ustugi biur podrozy i podobne

Termin skfadania ofert: do dnia 8812.11.2019 r. do godziny 09:30
Termin otwarcia ofert: w dniu 0812.11.2019 r. o godzinie 10:30

W sprawach nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ustawg, oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.

Zatwierdzit/a:

Warszawa, pazdziernik 2019 r.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019 Strona1z20



»~Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletéw lotniczych krajowych
i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”

Rozdziat |
Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

NIP: 525-000-88-09

REGON: 000080507

http://www.imgw.pl/

Adres do korespondencji:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodne;j
Panistwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

e-mail: malgorzata.kozak-dymarska@imgw.pl

Rozdziat i
Tryb udzielenia zamodwienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie w/w zadania, zwane dalej postepowaniem, jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy.

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zadania pn.: Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow
lotniczych krajowych i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie
obowigzywania umowy”.

CPV: 63512000-1 Ustugi sprzedazy biletdw podrdznych i pakietdw wycieczkowych;
63510000-7 Ustugi biur podrdzy i podobne.

2.  Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

1) rezerwacje i sprzedaz biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych wszystkich przewoznikéw IATA oraz
tanich linii lotniczych w klasach i na trasach zlecanych przez Zamawiajgcego;

2) zawieranie uméw ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, ubezpieczenia kosztéw leczenia
oraz ubezpieczenia bagazu podréznego na wyjazdy zagraniczne;

3) Negocjowanie, na koszt i ryzyko Wykonawcy umow z liniami lotniczymi w zakresie uzyskania rabatu od
poszczegdlnych taryf, jak rdéwniez stawek specjalnych na najczesciej wykorzystywanych przez
Zamawiajacego kierunkach.

3. Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do SIWZ — Opis przedmiotu
zamowienia i zatgcznik nr 7 do SIWZ — Wzor umowy.

4.  Opis przedmiotu zamdwienia zostat przygotowany bez zastosowania dialogu technicznego.

5. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia wskazane w pkt. 3 Opisu przedmiotu zamdwienia,
stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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7.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8.  Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6) ustawy.

9.  Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

12. Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia, o ktdrym mowa w art. 36a ust. 2 ustawy.

13. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

14. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ te czesSci zamodwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom i podaé firmy podwykonawcéw.

15. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

16. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

17. Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy.

Rozdziat IV
Termin wykonania zamoéwienia

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany: 36 miesiecy od dnia zawarcia Umowy lub do wyczerpania tacznej kwoty
wynagrodzenia brutto, w zaleznosci od tego, ktdra przestanka wystapi pierwsza.

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2)  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie;

b)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie;

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawcy, ktérzy wykonali, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych rowniez wykonujg, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej: dwa
zamowienia porownywalne do niniejszego zamodwienia.

Za zamodwienie poréwnywalne Zamawiajgcy uwaza zamowienie na sukcesywng dostawe biletow
lotniczych miedzynarodowych i krajowych, o rocznej wartosci netto co najmniej 200 000,00 zt
(dwiescie tysiecy zt), zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
na podstawie jednej umowy, w sposdb ciggty przez okres minimum 12 miesiecy.

Powyzszy warunek zostanie spetniony réwniez w przypadku zamoéwien bedacych w toku realizacji,
pod warunkiem, ze s3 realizowane od co najmniej 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert iich zrealizowana wartos¢ wynosi co najmniej 200 000,00 zt ( dwiescie tysiecy zt).

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dokumentu, oswiadczenia na potwierdzenie spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, z ktérego beda wynika¢ kwoty wyrazone w innej walucie niz PLN,
Zamawiajacy dokona przeliczenia kwoty na PLN wg sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego z
dnia, w ktérym opublikowano ogtoszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

2. Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach
oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za
szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.
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10.
11.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub

ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajag na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw

udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,

Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji

ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu, o ktérym mowa

w ust. 2, nie potwierdzg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zajdg wobec tych

podmiotdw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamodwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa w ust. 2.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,

jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze

Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu beda podlega¢ wykluczeniu

z udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, jezeli stwierdzi, ze zachodzg wobec nich podstawy

wykluczenia, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12)-23) ustawy.

Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego Zamawiajgcy uzna za odrzucong, zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy.

Rozdziat Va
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy

Poza przypadkami wykluczenia, do ktérych odwotuje sie zapis zawarty w Rozdz. V ust. 9, Zamawiajgcy wykluczy

z postepowania Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r., poz. 243 ze zm.) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. z 2019 .,
498 ze zm.);

2) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
$Srodkéw dowodowych;

3) ktéry z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe w sprawie zamdwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1)-4) ustawy, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania.

4)  ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéow dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15) ustawy, chyba ze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

W zakresie objetym postanowieniami ust. 1, zapisy zawarte w Rozdz. V ust. 10 i 11 stosuje sie odpowiednio.
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Rozdziat VI
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia

Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie stanowigce
wstepne potwierdzenie, ze Wpykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu — formularz o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu
w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1.
Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach
w o$wiadczeniu, o ktéorym mowa w ust. 1.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcéw oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Dokumenty te
beda potwierdzaé spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia, w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.
W przypadku, o ktérym mowa w Rozdz. V ust. 2, tj. gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi on udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia. Zobowigzanie to nalezy przedstawi¢ na
etapie sktadania ofert. W celu oceny, czy Wykonawca polegajagc na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotédw, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zamoOwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek faczgcy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, Zamawiajgcy wymaga, aby dokumenty majgce stanowi¢ dowody na
przedmiotowg okolicznos¢ okreslaty co najmniej:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktorych wskazane zdolnosci dotyczg.

Niezaleznie od postanowien ust. 5, Zamawiajacy zaleca, aby zobowigzanie, o ktérym tam mowa, zostato

sporzadzone wedtug zatacznika nr 3 do SIWZ — formularz Zobowigzania do oddania do dyspozycji niezbednych

zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na jego stronie internetowej

informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w Rozdz. XI ust. 12, przekaze Zamawiajgcemu Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt

23) ustawy — formularz oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze ztozeniem tego oswiadczenia,

Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia

konkurencji w postepowaniu. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia

publicznego, oswiadczenie to bedzie zobowigzany przekazac kazdy z Wykonawcow.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 7, nie dotyczy przypadku, gdy w postepowaniu zostanie ztozona tylko 1

oferta.

Zamawiajacy, przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do

ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw

potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdz. V ust. 1, tj.:

1) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu — odpis
z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy, z zastrzezeniem ust. 18;
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10.

11.

12.

13.

14.

2)  w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci
technicznej lub zawodowej:
wykazu wykonanych wustug, a w przypadku S$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
i wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat
wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi te zostaty wykonane, z zatgczeniem dowoddéw
okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (formularz wykazu stanowi
zatacznik nr 5 do SIWZ).
Dowodami okreslajgcymi, czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciaglych, s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.
W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrocic sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, o dodatkowe informacje
lub dokumenty w tym zakresie.
Jezeli wartos¢ wykonanych ustug zostanie wyrazona w walucie obcej, Zamawiajgcy, w celu dokonania
weryfikacji spetniania przez Wykonawce okreslonego warunku udziatu w postepowaniu, obliczy
rownowartos¢ tej kwoty w ztotych polskich (PLN) wedtug sredniego kursu waluty obcej ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w dniu wszczecia postepowania. W przypadku, gdyby Narodowy Bank Polski w dniu
wszczecia postepowania nie ogtosit Sredniego kursu tej waluty, Zamawiajacy obliczy rownowartos¢ kwoty
wedtug pierwszego sredniego kursu tej waluty, ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski po dniu
wszczecia postgpowania.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy, bedzie zobowigzany przedstawi¢ w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty wymienione w ust. 9
pkt 1). Zamawiajgcy nie formutuje natomiast, obowigzku przedstawienia dokumentéw wymienionych w ust. 9
pkt 1) dotyczacych podwykonawcow, ktérym Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia,
nie bedgcych podmiotami, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych Wykonawca polega.
W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym
wspdlnikow spotki cywilnej, w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w ust. 9, bedg oni zobowigzani, pod
rygorem wykluczenia z postepowania, ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
1) dokumenty wymienione w ust. 9 pkt 1) potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu kazdego z Wykonawcow;
2) dokumenty wymienione w ust. 9 pkt 2) potwierdzajgce spetnianie razem przez Wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu, przy czym w dokumencie, o ktéorym tam mowa-wtt—=a}, nalezy wskazac, ktéry
z Wykonawcow zrealizowat wykazang ustuge.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 9 pkt 1), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 12, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 12, zastepuje je sie dokumentem
zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapis zawarty
w ust. 13 stosuje sie odpowiednio. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
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Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wzywa takze Wykonawcoéw, do ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 700 ze zm.).

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentdéw, w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. W razie takiej potrzeby,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez niego, a pobranych
samodzielnie dokumentéw.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, ktére znajdujg sie w posiadaniu
Zamawiajacego, w szczegdlnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie
z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3)
ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdéw, o ile s3 one aktualne.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania, Zamawiajagcy moze na kazdym
etapie postepowania wezwac¢ Wykonawcdow do ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu lub spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie s3g juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci przedmiotu zamdwienia bedzie nastepowaé w trakcie jego
realizacji, Wykonawca, na zgdanie Zamawiajgcego, przedstawi oSwiadczenie, o ktérym w art. 25a ust. 1 ustawy
lub oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Jezeli
Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy bedg zachodzi¢ podstawy wykluczenia, Wykonawca
bedzie zobowigzany zastgpic tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci przedmiotu
zamowienia podwykonawcy.

Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy bedzie dotyczy¢ podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany inny
podwykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania.

Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamdwienia podwykonawcom nie bedzie zwalnia¢ Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

Wykonawca bedzie odpowiada¢ za dziatania i zaniechania podwykonawcow lub dalszych podwykonawcow jak
za swoje wtasne. Wykonawca bedzie ponosi¢ wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$¢ za zakres
zamowienia wykonany przy pomocy podwykonawcow lub dalszych podwykonawcow.

Na kazde zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie zobowigzany udzieli¢ na pismie wszelkich informacji
dotyczacych podwykonawcdw lub dalszych podwykonawcéw.

Rozdziat VII
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentéw a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
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W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna (tj.: Dz. U. z 2019 r., poz. 123 ze zm.).

Wykonawca sktada oferte pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, opatrzong wtasnorecznym podpisem.
To samo dotyczy oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ustawy.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca powinien postugiwaé sie oznaczeniem sprawy
okreslonym w SIWZ.

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Matgorzata Kozak-
Dymarska. Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z postepowaniem nalezy kierowaé na adres:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa
e-mail: matgorzata.kozak-dymarska@imgw.pl

Zamawiajacy zada niezwltocznego potwierdzenia przez Wykonawce (w postaci krotkiej wiadomosci zwrotnej)
faktu otrzymania wszelkich oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przekazanych przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, o ktéorych mowa w ust. 2, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt
otrzymania od niego takich oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji. W przypadku braku takiego
potwierdzenia ze strony Wykonawcy, Zamawiajacy uzna, ze kazde oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie
oraz informacja przekazane przez Zamawiajgcego na adres e-mail, podany przez Wykonawce, zostato
doreczone Wykonawcy w sposéb umoiliwiajgcy mu zapoznanie sie z trescia o$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia oraz informacji.

W przypadku, gdy jakiekolwiek informacje przekazane przez Wykonawce sg nieczytelne Zamawiajacy moze

zwrdcic sie o ich ponowne przekazanie.

Procedura wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert;

2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania;

3) przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1;

4) w przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ, a trescig udzielonych wyjasnien, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

Wykonawca ma obowigzek porozumiewac sie z Zamawiajacym wytacznie w sposob okreslony w ust. 2. Nie

dopuszcza sie jakichkolwiek innych sposobéw komunikacji miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami. Oznacza to,

ze Zamawiajacy nie bedzie udzielat zadnych wyjasnien lub innych informacji w odpowiedzi na pytania dotyczace
tresci SIWZ kierowane przez Wykonawcdw w sposdb inny niz przewidziano to w ust. 2 (np. telefonicznie).

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tresé¢ SIWZ.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oraz ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie

przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat VIII
Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcdw wniesienia wadium w wysokosci: 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia
tysiecy ztotych zero groszy).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;
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2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4)  gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 310 ze zm.).
Wadium wnoszone w formie pienigdza nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego
w Santander Consumer Bank pod nr: 22 1090 1014 0000 0001 2060 2935. W tytule przelewu nalezy wskazaé
nazwe zadania i oznaczenie sprawy.
W przypadku wnoszenia przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, powinna ona by¢ sporzadzona zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, a takze zawierac co najmniej nastepujace elementy:
1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowe] udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib;
2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byc¢ zabezpieczona gwarancjg;
3) kwote gwarancji;
4)  termin waznosci gwarancji;
5) zobowigzanie gwaranta do nieodwotalnego i bezwarunkowego zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze
pisemne zgdanie Zamawiajgcego zawierajgce o$wiadczenie, iz Wykonawca:
a) w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezgcych po jego
stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy, oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej, lub
b) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
— odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie lub
—  zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.
Wymagania, co do tresci gwarancji okreslone w ust. 4 stosuje sie odpowiednio do poreczen, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2) i 5).
W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w innej formie niz w pienigdzu, jest zobowigzany zatgczy¢ do
oferty oryginat gwarancji lub poreczenia stanowigcego wadium. Dokument gwarancji lub poreczenia sktadany
w charakterze wadium nie powinien by¢é w sposdb trwaty zespolony z ofertg. Zamawiajacy zaleca, aby
Wykonawca umiescit go w opakowaniu oferty w wewnetrznej kopercie odpowiednio opisanej, np.: ,,WADIUM”.
Wadium musi obejmowa¢ caty okres zwigzania oferta.
Wykonawca jest zobowigzany wnies¢ wadium przed uptywem terminu skfadania ofert, przy czym wniesienie
wadium w formie pienigdza za pomocg przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek bankowy Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione w sposdb nieprawidtowy, w szczegdlnosci w innej
wysokosci niz okreslona w ust. 1 lub w innej formie lub formach niz okreslone w ust. 2, Zamawiajacy odrzuci
oferte Wykonawcy.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem ust. 15.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie
po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.
Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy zgda ponownego whiesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono wadium na podstawie
ust. 11, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca ten wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktédrym
mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw
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potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia, o ktérym mowa w art.

25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2

pkt 3) ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako

najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Rozdziat IX
Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany do uptywu terminu 30 dni, przy czym bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferty, zwréci¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

O ile wadium byto wymagane, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dokonywane po wyborze
oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Rozdziat X
Opis sposobu przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ, w szczegdlnosci oferta powinna zosta¢ sporzgdzona wedtug
zalacznika nr 6 do SIWZ — Formularz oferty.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Dokumenty lub oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Dokumenty lub oswiadczenia sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotyczs.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii osSwiadczenia,
sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Zamawiajgcy moze zgdal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw lub
oswiadczen, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oferta Wykonawcy, a takze oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawce, muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce lub osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. Wraz z ofertg muszg byé
ztozone (w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ przez notariusza) dokumenty (np. petnomocnictwo),
z ktérych wynika prawo do podpisania oferty lub ewentualnie, o ile to wtasciwe, réwniez innych oswiadczen lub
dokumentéw. Nie dotyczy to przypadku, gdy Zamawiajgcy dokumenty, z ktérych wynika powotane prawo, moze
uzyskaé za pomocag bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania
publiczne (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 700 ze zm.). Powyzsze zasady stosuje sie do oswiadczen lub dokumentéw,
ktorych wystawcg sg podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
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okreslonych w art. 22a ustawy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub
podwykonawcy.

Postanowienia ust. 10 znajdujg odpowiednie zastosowanie w przypadku poswiadczania za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentéw lub oswiadczen, ktére zgodnie z postanowieniami SIWZ mogg zostaé ztozone w kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty oraz zatgczonych do niej oswiadczeniach i dokumentach,
w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, muszg
by¢ parafowane przez osobe podpisujgcg oferte. Poprawki lub zmiany w tekscie, przy ktérych nie bedzie takich
paraf, Zamawiajacy bedzie traktowat jako nienaniesione.

Zamawiajacy zaleca, by oferta wraz z zatgczonymi do niej oswiadczeniami i dokumentami byfta pofgczona
w jedng cato$¢ w sposéb uniemozliwiajgcy wypadnigcie kolejno ponumerowanych stron.

Zaleca sie, aby oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami umiesci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci opakowania bez jego uszkodzenia oraz zaadresowanym i opisanym
w sposob przedstawiony w Rozdz. VIl ust. 5 SIWZ, a takze opatrzonym nastepujgcymi danymi Wykonawcy: firma
(nazwg), adresem siedziby, adresem poczty elektronicznej e-mail i numerem telefonu osoby uprawnionej ze
strony Wykonawcy do porozumiewania sie z Zamawiajgcym. Wskazane jest rowniez umieszczenie na
opakowaniu, w ktérym znajduje sie oferta, nastepujgcego napisu:

NAZWA WYKONAWCY:
Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Podlesna 61
01-673 Warszawa

OFERTA

w przetargu nieograniczonym na wykonanie zadania pn.:
»Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych
oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”
oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM ......ovcvsrurrrenmrsnenens do godz. 10:30

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, jakie mogg wynikngc z nienalezytego opisania koperty lub
opakowania, w ktérym sie znajduje, albo braku ktdrejkolwiek z wymaganych informacji.

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec, ze dokumenty zawierajgce
informacje, ktore stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nie mogg byé¢ udostepniane. W takim przypadku, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. W razie zastrzezenia przez Wykonawce pewnych
informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa, jest wskazane, aby wydzielit on nieztgczong z ofertg w sposdb
trwaty czes¢ niejawng, umiescit ja w osobnym wewnetrznym opakowaniu i opisat w odpowiedni sposéb np.:
»TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM PODMIOTOM”. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w Rozdz. Xl ust. 11.

Rozdziat XI
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty mozna sktada¢ wytgcznie w dni robocze Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do pigtku w godz.
7:30-15:30, w miejscu sktadania ofert zlokalizowanym pod adresem:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej

Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

Kancelaria Gtéwna

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 6812.11.2019 r. o godz. 09:30.
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Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2, ma data i doktadna godzina

wptywu oferty w miejscu sktadnia ofert wskazanym w ust. 1.

Ztozone oferty mogg zosta¢ wycofane lub zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.

Whniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i podpisany przez

Wykonawce lub osobe posiadajgcg pisemne umocowanie od Wykonawcy do dokonania tej czynnosci

(w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do wniosku musi by¢ zatgczony oryginat

petnomocnictwa lub jego kopia poswiadczona przez notariusza) oraz doreczony Zamawiajgcemu pod rygorem

niewaznosci na pismie. Wniosek nalezy ztozy¢ w zamknietym nieprzezroczystym opakowaniu opisanym

w sposOb wiasciwy dla oferty, z dopiskiem odpowiednio: ,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA OFERTY”, w miejscu

i terminie wiasciwym dla sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwtocznie zwréci Wykonawcy oferte, ktdra zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu: 6812.11.2019 r. o godz. 10:30.

Otwarcie ztozonych ofert bedzie miato miejsce w siedzibie Zamawiajgcego pod adresem:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej

Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

Sala nr 234 ,,Niebieska”

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w jawnym otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda do wiadomosci zebranych:

1)  nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty;

2) informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach (ew. inne informacje objete kryteriami).

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowe] informacje z otwarcia ofert

wraz z danymi, o ktérych mowa w ust. 10 oraz w ust. 11 pkt 1) i 2).

Rozdziat XII
Opis sposobu obliczenia ceny

Cene brutto oferty, na potrzeby wyboru oferty najkorzystniejszej, bedzie stanowita suma:

1) iloczynu ceny jednostkowej (optaty agencyjnej) za wystawienie 1 biletu lotniczego i ptarewanej
przewidywanej ilosci tych biletow-tetriezyeh;

2) iloczynu ceny jednostkowej 1 polisy ubezpieczeniowej i plarewanej—przewidywanej ilosci_tych polis
ubezpieczeniowych;

Szacunkowe ilosci, do ktérych odnosi sie ust. 1, zostaty przyjete jako wartosci srednie z lat ubiegtych i stuzg

wytacznie do celéw poréwnawczych — zgodnie z informacjg zawartg w ponizszej tabeli:

Lp. Okreslenie elementu sktadowego zamodwienia Szacunkowa ilos¢

550 sztuk

1. | Przewidywana ilo$¢ biletow lotniczych do wystawienia (w tym 30 na przeloty krajowe).

2. | Przewidywana ilo$¢ zakupu polis ubezpieczeniowych 1050 sztuk

Cena jednostkowa, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1), musi uwzgledniaé¢ wszystkie koszty, jakie bedzie zobowigzany
ponies¢ Zamawiajacy z tytutu realizacji przez Wykonawce rezerwacji i sprzedazy biletow, dostarczenia biletow
do Zamawiajgcego, przypomnienia o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw, pomocy w wyborze wariantéw
potgczenia, koszty $wiadczenia serwisu polskojezycznego, zorganizowania izabezpieczenia kompleksowej
realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych (dot.
wszelkiego rodzaju optat — m.in. lotniskowych, podatkdéw), prowadzenia negocjacji z liniami lotniczymi Tym
samym, bedzie stanowi¢ cene ryczattowg w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
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cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.), a Wykonawca bedzie ponosi¢ skutki btedéw
w wyliczeniu ceny wynikajgce z nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na ceng zamdwienia.

Cena jednostkowa, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie bedzie zobowigzany
ponies¢ Zamawiajacy z tytutu realizacji przez Wykonawce zawarcia uméw ubezpieczenia i dostarczenia polis
ubezpieczeniowych do Zamawiajgcego. Tym samym, bedzie stanowi¢ cene ryczattowg w rozumieniu art. 632
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.), a
Wykonawca bedzie ponosi¢ skutki btedéw w wyliczeniu ceny wynikajgce z nieuwzglednienia okolicznosci, ktore
mogg wptyngé na cene zamdwienia.

Cena jednostkowa stanowigca eptaty-optate transakeyjnej-agencyjng za wystawienie biletu lotniczego pozostaje
niezmieniona przez okres obowigzywania umowy i nie zalezy od klasy lotu, trasy przewoznika ani innych
czynnikow.

Cena jednostkowa stanowigca eptaty-optate transakeyjnej-agencyjing musi by¢ wyzsza niz 0 zt i musi by¢ podana
w polskich ztotych, cyfrowo i stewny-stownie oraz okreslona z doktadnoscig do dwadch miejsc po przecinku.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w ofercie wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw.
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia bedg dokonywane w ztotych polskich (PLN).

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
oferte, jest zobowigzany poinformowac¢ Zamawiajacego, czy wybor tej oferty bedzie prowadzi¢é do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje zamdwienia zostaty okreslone w zatgczniku nr 7 do SIWZ — Wzér umowy

Rozdziat Xli
Opis kryteridow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy oceni, czy oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w SIWZ,
w szczegolnosci w Opisie przedmiotu zamdwienia, na podstawie oferty oraz ztozonych przez Wykonawce,
a wymaganych przez Zamawiajacego, o$wiadczen lub dokumentéw.

Zgodnie z art. 87 ust 1 ustawy, w toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyitki pisarskie, w szczegdlnosci jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowa cene podang stownie chyba, ze z tresci oferty wynika, iz prawidtowa
jest cena podana liczbg;

2)  oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy, po dokonaniu zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy poprawki omytki w ofercie i zawiadomieniu

o tym Wykonawcy, ktdry jg ztozyt, oczekuje 3 dni na wyrazenie przez Wykonawce zgody na poprawienie tej

omytki. Brak odpowiedzi od Wykonawcy w wyznaczonym terminie zawierajgcej informacje o wyrazeniu zgody

lub tez o jej nie wyrazeniu moze zostac potraktowany jako jej brak, co skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty na
mocy art. 89 ust. 1 pkt 7) ustawy.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydadzg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu

zamoOwienia i bedg budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia

zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,

Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw dotyczgcych wyliczenia ceny,

w szczegolnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu
Wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019 Strona 13 z 20



»~Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletéw lotniczych krajowych
i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”

6.

7.

8.

10.

przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj.: Dz. U. z 2018
r., poz. 2177);

pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

wynikajagcym z przepisébw prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych
w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;

wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

W przypadku, gdy cena catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od:

1)

wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1i 2 ustawy lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5, chyba, ze rozbieznos¢ bedzie
wynikac z okolicznosci oczywistych niewymagajgcych wyjasnienia;

wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardow i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy bedzie mogt zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa
w ust. 5.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny bedzie
spoczywaé na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

11)

jest niezgodna z ustawg;

jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy;

Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktdrej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy, jezeli Zamawiajgcy zgdat
whniesienia wadium;

jej przyjecie naruszatoby bezpieczenistwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa, w tym
bezpieczenstwo podmiotdw objetych jednolitym wykazem obiektdw, instalacji, urzadzen i ustug
wchodzacych w sktad infrastruktury krytycznej, o ktérej mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2018 r. poz. 1401 ze zm.), a tego bezpieczenstwa lub
interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Ocenie bedg podlegaty wytgcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce kryteria:

. Maksymalna liczba
Lp. Kryterium Waga ol
1. |Cena 80 % 80 pkt
Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji
2. | rezerwacji biletu lotniczego podany w minutach od 20% 20 pkt
momentu ztozenia zapytania przez Zamawiajgcego

Dla poréwnania ofert zostang wziete pod uwage:

1) kryterium Cena, o ktérej mowa w Rozdz. XIl ust. 1;

2) kryterium Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji biletu lotniczego - zaoferowany
przez Wykonawce w Cz. Il Formularza Oferty stanowigcego Zatacznik nr 6 do SIWZ.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Liczbe punktow przyznang w kryterium Cena kazdej z ocenianych ofert Zamawiajacy ustali wedtug
nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin + Coo) x 80 pkt

gdzie:

C — liczba punktéw otrzymana przez oferte oceniang w kryterium Cena;
Cmin — Najnizsza zaoferowana cena sposréd wszystkich ofert ocenianych;
Coo — cena oferty oceniane;j.

Liczbe punktéw w kryterium czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji biletu lotniczego:
przyznang kazdej z ocenianych ofert Zamawiajacy ustali wedtug nastepujacego wzoru:

Cz = (CZmin + C2Zoo) X 20 pkt
gdzie:
Cz — liczba punktow otrzymana przez oferte oceniang w kryterium czas odpowiedzi ;
Czmin — najkrétszy zaoferowany czas odpowiedzi sposrod wszystkich ofert ocenianych;
Czo0 — czas odpowiedzi oferty ocenianej.

Sposob przyznawania punktow w kryterium czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji

biletu lotniczego

1) Wykonawca winien podaé czas odpowiedzi na zapytanie Zamawiajacego, dotyczace propozycji rezerwacji
biletu lotniczego, w minutach, ale nie dtuzszym niz 30 minut.

2) Deklarowany czas odpowiedzi na zapytanie Zamawiajacego, dotyczace propozycji rezerwacji biletu
lotniczego Wykonawca poda w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr +-6 do SIWZ.

3) Oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje czas odpowiedzi dtuzszy niz 30 minut, zostanie odrzucona na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

4) W przypadku, gdy Wykonawca nie wpisze w Formularzu ofertowym oferowanego czasu odpowiedzi na
zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca oferuje
maksymalny dopuszczalny czas odpowiedzi, tj. 30 minut.

tacznie oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt. Zamawiajgcy ustali liczbe punktéw przyznang kazdej

z ocenianych ofert z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku (wyliczong wedtug podanego wzoru liczbe punktéw

Zamawiajacy zaokragli do petnych setnych czesci punktu, przy czym koncéwki ponizej 0,005 punktu pominie,

a koncéwki 0,005 punktu i wyzsze zaokragli do 0,01 punktu).

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tzn.

uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a

jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do

zfozenia w_terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowychiezeliriebedzie—moezna—deokenaé

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie bedg mogli zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczng punktacje;

2)  Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;
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3)  Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczgcych
wydajnosci lub funkcjonalnosci;

4)  uniewaznieniu postepowania.

19. Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej stosowne ogtoszenie obejmujgce informacje, o ktérych

5.

mowa w ust. 18 pkt 1) lub 4).

Rozdziat XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce
podpisania umowy oraz inne, ewentualne, niezbedne do podpisania umowy, formalnosci. Niedokonanie przez
Wykonawce powotanych formalnosci w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajagcy moze uznaé
za uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ podpisana ze strony Wykonawcy wytgcznie przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym lub osobe we
wtasciwy sposéb umocowang do dokonania tej czynnosci. W przypadku, gdy umowe ze strony Wykonawcy ma
podpisa¢ petnomocnik, Zamawiajgcemu nalezy przekaza¢ oryginat petnomocnictwa Iub jego kopie
poswiadczong przez notariusza lub osobe/y wystawiajgcg/e petnomocnictwo, Z tresci petnomocnictwa powinno
w sposob wyrazny wynika¢ umocowanie petnomocnika do podpisania umowy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy ztozona przez nich oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, beda zobowigzani, na zgdanie Zamawiajacego, do przedtozenia mu
(oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcow) umowy regulujgcej ich
wspotprace.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego lub, o ile jest ono wymagane przez Zamawiajacego, nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza przestanki, o ktédrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

5:6. Wykonawca bedzie zobowigzany, najpdZniej w dniu podpisania umowy, dostarczy¢ Zamawiajgcemu kserokopie

polisy ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej deliktowej i kontraktowej z sumg gwarancyjng co najmniej
100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych zero groszy) na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia z
tytutu prowadzonej dziatalnosci z zakresem ubezpieczenia zgodnym z przedmiotem umowy, poswiadczong za
zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce wraz z dowodem jej optacenia tj. dowodem optacenia catosci sktadki
lub poszczegdlnych rat sktadki.

Rozdziat XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVI

Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach
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10.

11.
12.

13.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego, jaka Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg, zostanie sporzadzona
na podstawie Wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 7 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania w okreslonych okolicznosciach zmian postanowien umowy
zawartej z Wykonawca.

Wszelkie zmiany tresci umowy bedg wymagac pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.
Przewidziana w ust. 2 mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy obejmuje w szczegdlnosci
sytuacje wymienione w § 12 wzoru umowy.

Kazda ze stron umowy bedzie mogta wystapi¢ z propozycjg dokonania zmian postanowien zawartej umowy.
Propozycja ta bedzie musiata wskazywa¢ na okolicznosci uzasadniajgce wprowadzenie zmian, a o ile to
wtasciwe, zawierad takze dowody na potwierdzenie rzeczywistego istnienia tych okolicznosci.

Zmiany postanowien zawartej umowy nie mogg doprowadzi¢ do naruszenia art. 144 ust. 1 ustawy.

Rozdziat XVII
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takie innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia 0 zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5) ustawy.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng,

2) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

3)  wykluczenia odwotujgcego z postepowania,

4) odrzucenia oferty odwotujgcego,

5) opisu przedmiotu zamowienia,

6) wyboru oferty najkorzystniejszej.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodnosc¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslaé¢ zgdanie oraz wskazywadé
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci papierowe] albo
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposdb, by mégt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy
mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.
Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 8 i 9 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakéw formalnych oraz uiszczono wpis.

Wopis uiszcza sie najpdzniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania, a dowdd jego uiszczenia dotacza
sie do odwotania.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé Zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie na podstawie ust. 4.
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14. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcdw w sposdb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

15. Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 14, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem ust. 4.

16. Srodki ochrony prawnej zostaty uregulowane w ustawie — w Dziale VI pt.: ,Srodki ochrony prawnej” (art. 179-
198g ustawy).

Rozdziat XVIII
Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane
dotycza, w celu zwigzanym z postepowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1), zwanego dalej rozporzagdzeniem, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy
Instytut Badawczy, ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa, tel.: (22) 56-94-100, faks: (22) 83-41-801, e-mail:
imgw@imgw.pl, adres strony internetowej: www.imgw.pl;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie Meteorologii i Gospodarki Wodnej —
Panstwowym Instytucie Badawczym: iodo@imgw.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia (przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w celu zwigzanym
z prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
wykonanie zadania pn.: ,Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych krajowych
miedzynarodowych oraz ubezpieczenn na wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy” oznaczenie
sprawy: AR-RZ-262-37/2019 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy zostanie udostepniona dokumentacja postepowania;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy zostanie udostepniona dokumentacja postepowania

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika
Z przepisOw ustawy i jest zwigzany z udziatem w postepowaniu — z ustawy wynikajg tez konsekwencje
niepodania okreslonych danych;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 rozporzadzenia;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 rozporzgdzenia — prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 rozporzadzenia — prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z tym, ze
skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien
zawartej umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
postepowania i jego zatgcznikow;

c) na podstawie art. 18 rozporzadzenia — prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia,
z tym, ze prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub jej panstwa cztonkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy rozporzadzenia;
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9) nie przystuguje Pani/Panu:
a)  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzadzenia — prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia;
w zwigzku z tym, ze podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych bedzie art. 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia — prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 rozporzadzenia.
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o

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2

Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatgcznik nr 5

Zatgcznik nr 6
Zatgcznik nr 7

Zataczniki do SIWZ stanowiace jej integralng czes¢

Opis przedmiotu zamaowienia.

Formularz Oswiadczenia stanowigcego wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Formularz Zobowiqzania do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji zamdwienia.

Formularz Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy.

Formularz Wykazu wykonanych ustug.

Formularz Oferty.

Wzér umowy.
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