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Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana dalej w skrécie ,SIWZ"”

Przetarg nieograniczony na wykonanie zadania pn.:

»Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych
krajowych i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy
zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”.

ktérego szacunkowa wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty: 221 000,00 euro

CPV: 63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podrdznych i pakietow wycieczkowych;
63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne

Termin sktadania ofert: do dnia 08.11.2019 r. do godziny 09:30
Termin otwarcia ofert: w dniu 08.11.2019r. o godzinie 10:30

W sprawach nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ustawg, oraz aktdw wykonawczych do tej ustawy.

Zatwierdzit/a:
ZASTEPCA DYREKTORA INSTYTUTU

mar-ing. Pawel Derek....

Warszawa, paidziernik 2019 r.
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Rozdziat 1
Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy:

Instytut Meteorclogii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

NIP: 525-000-88-09

REGON: 000080507

http://www.imgw.pl/

Adres do korespondencji:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Padlesna 61

01-673 Warszawa

e-mail: malgorzata.kozak-dymarska@imgw.pl

Rozdziat Il
Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie w/w zadania, zwane dalej postepowaniem, jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy.

Rozdziat lli
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie zadania pn.: Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow
lotniczych krajowych i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie
obowiqgzywania umowy”.

CPV: 63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych;
63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne.

2.  Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1) rezerwacje i sprzedaz biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych wszystkich przewoznikéw IATA oraz
tanich linii lotniczych w klasach i na trasach zlecanych przez Zamawiajgcego;

2) zawieranie umoéw ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw, ubezpieczenia kosztow leczenia
oraz ubezpieczenia bagazu podréznego na wyjazdy zagraniczne;

3) Negocjowanie, na koszt i ryzyko Wykonawcy umow z liniami lotniczymi w zakresie uzyskania rabatu od
poszczegdlnych taryf, jak rowniez stawek specjalnych na najczesciej wykorzystywanych przez
Zamawiajacego kierunkach.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zalaczniku nr 1 do SIWZ - Opis przedmiotu
zamowienia i zatqcznik nr 7 do SIWZ — Wz6r umowy.

4.  Opis przedmiotu zamdwienia zostat przygotowany bez zastosowania dialogu technicznego.

5. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osdb
wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia wskazane w pkt. 3 Opisu przedmiotu zamdwienia,
stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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7.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6) ustawy.

9. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

12. Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia, o ktéorym mowa w art. 36a ust. 2 ustawy.

13. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

14. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ te czesSci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podaé firmy podwykonawcdw.

15. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

16. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

17. Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy.

Rozdziat IV
Termin wykonania zamdwienia

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany: 36 miesiecy od dnia zawarcia Umowy lub do wyczerpania tacznej kwoty
wynagrodzenia brutto, w zaleznosci od tego, ktdra przestanka wystapi pierwsza.

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie okre$la warunku w tym zakresie;

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawcy, ktdrzy wykonali, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonuja, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej: dwa
zamoéwienia poréwnywalne do niniejszego zaméwienia.

Za zamowienie pordwnywalne Zamawiajgcy uwaza zamowienie na sukcesywng dostawe biletéw
lotniczych miedzynarodowych i krajowych, o rocznej wartosci netto co najmniej 200 000,00 zt
{dwiescie tysiecy zt), zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
na podstawie jednej umowy, w sposob cigglty przez okres minimum 12 miesiecy.

Powyiszy warunek zostanie spetniony rdwniez w przypadku zamowien bedacych w toku realizacji,
pod warunkiem, ze s3 realizowane od co najmniej 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert iich zrealizowana wartos¢ wynosi co najmniej 200 000,00 zt ( dwiescie tysiecy zt).

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dokumentu, oswiadczenia na potwierdzenie spetnienia
warunkdéw udziatu w postepowaniu, z ktérego beda wynikaé kwoty wyrazone w innej walucie niz PLN,
Zamawiajacy dokona przeliczenia kwoty na PLN wg $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego z
dnia, w ktérym opublikowano ogtoszenie 0 zamdwieniu w Biuletynie Zamdwieri Publicznych.

2. Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach
oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkdw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za
szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponasi winy.
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10.
11.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub

ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

W odniesieniu do warunkdw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,

Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji

ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu, o ktérym mowa

w ust. 2, nie potwierdzg spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu lub zajdg wobec tych

podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa w ust. 2.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,

jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze

Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

Wykonawcy, ktdrzy nie wykaza spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedg podlega¢ wykluczeniu

z udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, jezeli stwierdzi, ze zachodza wobec nich podstawy

wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12)-23) ustawy.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego Zamawiajacy uzna za odrzucong, zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy.

Rozdziat Va
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy

Poza przypadkami wykluczenia, do ktérych odwotuje sig zapis zawarty w Rozdz. V ust. 9, Zamawiajacy wykluczy

z postepowania Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r., poz. 243 ze zm.) lub ktdrego upadiosé¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. 22019 r,,
498 ze zm.);

2) ktéry w sposéb zawiniony powainie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegdlinosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkow dowodowych;

3) ktdry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczedniejszg umowe w sprawie zamdwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1)-4) ustawy, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania.

4)  ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15) ustawy, chyba ze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne fub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

W zakresie objetym postanowieniami ust. 1, zapisy zawarte w Rozdz. V ust. 10 i 11 stosuje sie odpowiednio.
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Rozdziat VI
Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia

Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie stanowigce
wstepne potwierdzenie, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu
w postepowaniu — formularz o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdw udziatu
w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1.
Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcéw oswiadczenie, o ktérym
mowa w ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcdéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. Dokumenty te
beda potwierdzac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia, w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.
W przypadku, o ktérym mowa w Rozdz. V ust. 2, tj. gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi on udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamdéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamodwienia. Zobowiazanie to nalezy przedstawié na
etapie sktadania ofert. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umotliwiajagcym nalezyte wykonanie
zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajacy wymaga, aby dokumenty majace stanowi¢ dowody na
przedmiotowa okolicznosé okreslaty co najmniej:

1)  zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego;

3)  zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkdw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

Niezaleznie od postanowieri ust. 5, Zamawiajacy zaleca, aby zobowigzanie, o ktdrym tam mowa, zostato

sporzadzone wedtug zatgcznika nr 3 do SIWZ — formularz Zobowiqzania do oddania do dyspozycji niezbednych

zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na jego stronie internetowej

informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w Rozdz. XlI ust. 12, przekaze Zamawiajacemu Oswiadczenie

o przynaleinosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt

23) ustawy — formularz oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze ztozeniem tego osSwiadczenia,

Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zaktdécenia

konkurencji w postepowaniu. W przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

publicznego, oswiadczenie to bedzie zobowigzany przekazac kazdy z Wykonawcow.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 7, nie dotyczy przypadku, gdy w postepowaniu zostanie ztozona tylko 1

oferta.

Zamawiajacy, przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do

ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczeri lub dokumentow

potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdz. V ust. 1, tj.:

1) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu — odpis
z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy, z zastrzezeniem ust. 18;
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11.

12.

13.

14.

2)  w celu potwierdzenia spefniania przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci
technicznej lub zawodowej:
wykazu wykonanych ustug, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
i wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane, z zataczeniem dowoddw
okredlajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (formularz wykazu stanowi
zatacznik nr 5 do SIWZ).
Dowodami okreélajacymi, czy ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie s referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdérego ustugi byly wykonane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych, s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.
W przypadku $wiadczert okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wykaz, oéwiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktdrego ustugi byty
wykonane, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciagtych sa wykonywane, o dodatkowe informacje
lub dokumenty w tym zakresie.
Jezeli wartos¢ wykonanych ustug zostanie wyrazona w walucie obcej, Zamawiajacy, w celu dokonania
weryfikacji speiniania przez Wykonawce okreslonego warunku udziatu w postepowaniu, obliczy
rownowartosé tej kwoty w ziotych polskich (PLN) wedtug sredniego kursu waluty obcej ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w dniu wszczecia postepowania. W przypadku, gdyby Narodowy Bank Polski w dniu
wszczecia postepowania nie oglosit éredniego kursu tej waluty, Zamawiajacy obliczy réwnowartos¢ kwoty
wedlug pierwszego $redniego kursu tej waluty, ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski po dniu
wszczecia postepowania. '
Wykonaweca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy, bedzie zobowigzany przedstawi¢ w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty wymienione w ust. 9
pkt 1}. Zamawiajacy nie formutuje natomiast, obowigzku przedstawienia dokumentéw wymienionych w ust. 9
pkt 1) dotyczacych podwykonawcéw, ktérym Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia,
nie bedacych podmiotami, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych Wykonawca polega.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym
wsp6lnikéw spétki cywilnej, w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w ust. 9, beda oni zobowiazani, pod
rygorem wykluczenia z postepowania, zlozy¢ nastepujace dokumenty:
1) dokumenty wymienione w ust. 9 pkt 1) potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu kazdego z Wykonawcdw;
2} dokumenty wymienione w ust. 9 pkt 2) potwierdzajace spetnianie razem przez Wykonawcéw warunkow
udziatu w postepowaniu, przy czym w dokumencie, o ktérym mowa w lit. a), nalezy wskaza¢, ktéry
z Wykonawcdéw zrealizowat wykazang ustuge.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentodw, o ktdrych mowa w ust. 9 pkt 1), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 12, powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 12, zastepuje je sie dokumentem
zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapis zawarty
w ust. 13 stosuje sie odpowiednio. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy,
o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
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15. Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, oswiadczeri lub dokumentdéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sq niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

16. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

17. Zamawiajacy wzywa takze Wykonawcéw, do zlozenia w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

18. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ofwiadczeri lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznoéci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych,
w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 700 ze zm.).

19. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczer lub dokumentéw, w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. W razie takiej potrzeby,
Zamawiajgcy zada od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na igzyk polski wskazanych przez niego, a pobranych
samodzielnie dokumentdw.

20. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie w posiadaniu
Zamawiajacego, w szczegdlnoéci oswiadczer lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie
z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznoéci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3)
ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczeri lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

21. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania, Zamawiajacy moze na kazdym
etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektdrych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu lub spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio os$wiadczenia lub dokumenty nie s3 juz
aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentdw.

22. lezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesici przedmiotu zaméwienia bedzie nastepowad w trakcie jego
realizacji, Wykonawca, na zgdanie Zamawiajacego, przedstawi oswiadczenie, o ktérym w art. 25a ust. 1 ustawy
lub oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Jezeli
Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy bedg zachodzi¢ podstawy wykluczenia, Wykonawca
bedzie zobowiazany zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci przedmiotu
zamoéwienia podwykonawcy.

23. Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy bedzie dotyczy¢ podmiotu, na ktdrego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny
podwykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania.

24. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamdwienia podwykonawcom nie bedzie zwalnia¢ Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zaméwienia.

25. Wykonawca bedzie odpowiadac za dziatania i zaniechania podwykonawcéw lub dalszych podwykonawcéw jak
za swoje wiasne. Wykonawca bedzie ponosi¢ wobec Zamawiajgcego pelng odpowiedzialnoéé za zakres
zamoéwienia wykonany przy pomocy podwykonawcéw lub dalszych podwykonawcdw.

26. Na kazde 2adanie Zamawiajacego, Wykonawca bedzie zobowigzany udzieli¢ na pismie wszelkich informacji
dotyczacych podwykonawcéw lub dalszych podwykonawcéw.

Rozdziat Vi
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczer
lub dokumentdéw a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
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W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postarica lub przy uzyciu $rodkéw komunikagcji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (tj.: Dz. U. z 2019 r., poz. 123 ze zm.).

Wykonawca sktada oferte pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, opatrzong wiasnorecznym podpisem.
To samo dotyczy o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ustawy.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca powinien postugiwac sie oznaczeniem sprawy
okreslonym w SIWZ.

Osoba uprawniong ze strony Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Malgorzata Kozak-
Dymarska. Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego zwigzana z postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Paristwowy Instytut Badawczy
; ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa ;
e-mail: matgorzata.kozak-dymarska@imgw.pl :

Zamawiajacy zada niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce (w postaci krétkiej wiadomogci zwrotnej)
faktu otrzymania wszelkich o$wiadczeri, wnioskéw, zawiadomier oraz informacji przekazanych przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w ust. 2, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt
otrzymania od niego takich oswiadczen, wnioskdw, zawiadomieri oraz informacji. W przypadku braku takiego
potwierdzenia ze strony Wykonawcy, Zamawiajacy uzna, ze kazde o$wiadczenie, wniosek, zawiadomienie
oraz informacja przekazane przez Zamawiajgcego na adres e-mail, podany przez Wykonawce, zostato
doreczone Wykonawcy w sposéb umotzliwiajacy mu zapoznanie sie z trescia oswiadczenia, wniosku,
zawiadomienia oraz informacji.

W przypadku, gdy jakiekolwiek informacje przekazane przez Wykonawce sg nieczytelne Zamawiajacy moze

zwrdcic sie o ich ponowne przekazanie.

Procedura wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treci SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasniel
niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert;

2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjagnieri lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania;

3) przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1;

4) w przypadku rozbieznosci pomiedzy treicig SIWZ, a treécia udzielonych wyjasnien, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdiniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego.

Wykonawca ma obowigzek porozumiewacé sig z Zamawiajacym wytacznie w sposdb okreslony w ust. 2. Nie

dopuszcza sig jakichkolwiek innych sposobéw komunikacji miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami. Oznacza to,

Ze Zamawiajacy nie bedzie udzielat zadnych wyjasnien lub innych informacji w odpowiedzi na pytania dotyczace

tresci SIWZ kierowane przez Wykonawcéw w sposéb inny niz przewidziano to w ust. 2 (np. telefonicznie).

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienic treéé SIWZ.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz zlozeniem oferty. Zamawiajgcy nie

przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat VI
Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci: 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia
tysiecy ztotych zero groszy).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;
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2} poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. 2 2019 r., poz. 310 ze zm.).
Wadium wnoszone w formie pienigdza nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego
w Santander Consumer Bank pod nr: 22 1090 1014 0000 0001 2060 2935. W tytule przelewu nalezy wskazac
nazwe zadania i oznaczenie sprawy.
W przypadku wnoszenia przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, powinna ona by¢ sporzadzona zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, a takze zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:
1) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji} oraz wskazanie ich siedzib;
2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byc zabezpieczona gwarancjy;
3)  kwote gwarancji;
4) termin waznosci gwarancji;
5) zobowigzanie gwaranta do nieodwotalnego i bezwarunkowego zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze
pisemne zgdanie Zamawiajgcego zawierajgce o$wiadczenie, iz Wykonawca:
a) w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej, lub
b) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
—~  odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie fub
—  zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemoiliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.
Wymagania, co do tresci gwarancji okreslone w ust. 4 stosuje sie odpowiednio do poreczen, o ktdrych mowa
w ust. 2 pkt 2) i 5).
W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w innej formie niz w pieniadzu, jest zobowigzany zataczy¢ do
oferty oryginat gwarancji lub poreczenia stanowigcego wadium. Dokument gwarancji lub poreczenia skiadany
w charakterze wadium nie powinien by¢ w sposéb trwaty zespolony z oferta. Zamawiajgcy zaleca, aby
Wykonawca umiescit go w opakowaniu oferty w wewnetrznej kopercie odpowiednio opisanej, np.: ,, WADIUM”.
Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg.
Wykonawca jest zobowigzany wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium w formie pienigdza za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek bankowy Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione w sposéb nieprawidtowy, w szczegdlnosci w innej
wysokosci niz okreslona w ust. 1 lub w innej formie lub formach niz okreslone w ust. 2, Zamawiajacy odrzuci
oferte Wykonawcy.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem ust. 15.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie
po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono wadium na podstawie
ust. 11, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca ten wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym
mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw
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potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia, o ktérym mowa w art.

25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2

pkt 3) ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako

najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Rozdziat IX
Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany do uptywu terminu 30 dni, przy czym bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, zwrocic¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

O ile wadium byto wymagane, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to moiliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dokonywane po wyborze
oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Rozdziat X
Opis sposobu przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ, w szczegdlnosci oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug
zatacznika nr 6 do SIWZ — Formularz oferty.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Dokumenty lub o$wiadczenia sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktdérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentdw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia,
sporzadzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Zamawiajacy moze 23daé przedstawienia oryginatu fub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw lub
o$wiadczen, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oferta Wykonawcy, a takze oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawce, muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce lub osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy. Wraz z ofertg muszg byé
ztozone (w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ przez notariusza) dokumenty (np. petnomocnictwo),
z ktérych wynika prawo do podpisania oferty lub ewentualnie, o ile to wtasciwe, réwniez innych oswiadczef lub
dokumentdw. Nie dotyczy to przypadku, gdy Zamawiajacy dokumenty, z ktérych wynika powotane prawo, moze
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnodci rejestréow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 700 ze zm.). Powyzsze zasady stosuje sie do oswiadczen lub dokumentdw,
ktérych wystawca sq podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
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okreslonych w art. 22a ustawy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub
podwykonawcy.
Postanowienia ust. 10 znajduja odpowiednie zastosowanie w przypadku poswiadczania za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentdw lub oswiadczen, ktére zgodnie z postanowieniami SIWZ mogga zosta¢ ztozone w kopii
poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty oraz zatgczonych do niej oswiadczeniach i dokumentach,
w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, muszg
by¢ parafowane przez osobe podpisujacy oferte. Poprawki lub zmiany w tekscie, przy ktorych nie bedzie takich
paraf, Zamawiajacy bedzie traktowat jako nienaniesione.
Zamawiajacy zaleca, by oferta wraz z zataczonymi do niej oSwiadczeniami i dokumentami byla potaczona
w jedng catos¢ w sposdb uniemozliwiajgcy wypadniecie kolejno ponumerowanych stron.
Zaleca sig, aby oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami umiesci¢ w zamknietym, nieprzeiroczystym opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci opakowania bez jego uszkodzenia oraz zaadresowanym i opisanym
w sposob przedstawiony w Rozdz. Vil ust. 5 SIWZ, a takze opatrzonym nastepujacymi danymi Wykonawcy: firmg
(nazwg), adresem siedziby, adresem poczty elektronicznej e-mail i numerem telefonu osoby uprawnionej ze
strony Wykonawcy do porozumiewania sie z Zamawiajagcym. Wskazane jest rdwniez umieszczenie na
opakowaniu, w ktérym znajduje sie oferta, nastepujacego napisu:

NAZWA WYKONAWCY: 5

Iinstytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej .
Panistwowy Instytut Badawczy
ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

OFERTA

w przetargu nieograniczonym na wykonanie zadania pn.:
»Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych
oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie chowiqzywania umowy”
oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, jakie moga wyniknac z nienalezytego opisania koperty lub
opakowania, w ktorym sie znajduje, albo braku ktdrejkolwiek z wymaganych informaciji.

Wykonawca, nie poiniej niz w terminie skfadania ofert, ma prawo zastrzec, ze dokumenty zawierajgce
informacje, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nie mogg by¢ udostepniane. W takim przypadku, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé, ie
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. W razie zastrzezenia przez Wykonawce pewnych
informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa, jest wskazane, aby wydzielit on nieztaczong z oferta w sposob
trwaly czesé niejawng, umiescit j3 w osobnym wewnetrznym opakowaniu i opisat w odpowiedni sposéb np.:
~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM PODMIOTOM”. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w Rozdz. Xl ust. 11.

Rozdziat X|
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty mozna sktada¢ wytacznie w dni robocze Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do pigtku w godz.
7:30-15:30, w miejscu sktadania ofert zlokalizowanym pod adresem:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej

Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

Kancelaria Gtéwna

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08.11.2019 r. o godz. 09:30.
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Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2, ma data i dokfadna godzina

wptywu oferty w miejscu sktadnia ofert wskazanym w ust. 1.

Ztozone oferty mogg zostac¢ wycofane lub zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert.

Whniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i podpisany przez

Wykonawce lub osobe posiadajaca pisemne umocowanie od Wykonawcy do dokonania tej czynnosci

(w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do wniosku musi by¢ zataczony oryginat

petnomocnictwa lub jego kopia poswiadczona przez notariusza) oraz doreczony Zamawiajagcemu pod rygorem

niewaznosci na pismie. Wniosek nalezy ztozy¢ w zamknietym nieprzezroczystym opakowaniu opisanym

w sposob wtasciwy dla oferty, z dopiskiem odpowiednio: ,,WYCOFANIE” lub ,ZMIANA OFERTY”, w miejscu

i terminie wtasciwym dla sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci Wykonawcy oferte, ktdra zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu: 08.11.2019 r. o godz. 10:30.

Otwarcie ztozonych ofert bedzie miato miejsce w siedzibie Zamawiajgcego pod adresem:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej

Panistwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

Sala nr 234 ,,Niebieska”

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w jawnym otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do wiadomosci zebranych:

1)  nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty;

2) informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach (ew. inne informacje objete kryteriami).

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje z otwarcia ofert

wraz z danymi, o ktérych mowa w ust. 10 oraz w ust. 11 pkt 1) i 2).

Rozdziat Xl
Opis sposobu obliczenia ceny

Cene brutto oferty, na potrzeby wyboru oferty najkorzystniejszej, bedzie stanowita suma:

1) iloczynu ceny jednostkowej za wystawienie planowanej ilo$ci biletéw lotniczych;

2) iloczynu ceny jednostkowej zakupu planowanej ilosci polis ubezpieczeniowych;

Szacunkowe ilosci, do ktdorych odnosi sie ust. 1, zostaty przyjete jako wartosci Srednie z lat ubiegtych i stuzg
wylacznie do celdw poréwnawczych — zgodnie z informacja zawartg w ponizszej tabeli:

Lp. Okreslenie elementu skiadowego zamdwienia Szacunkowa ilo$¢

550 sztuk

1. | P idywana ilosc¢ biletow lotniczych do wystawienia .
reewidyw ¥ ¥ (w tym 30 na przeloty krajowe).

2. | Przewidywana ilos¢ zakupu polis ubezpieczeniowych 1050 sztuk

Cena jednostkowa, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1), musi uwzgledniac¢ wszystkie koszty, jakie bedzie zobowigzany
ponies¢ Zamawiajacy z tytutu realizacji przez Wykonawce rezerwacji i sprzedazy biletéw, dostarczenia biletéw
do Zamawiajacego, przypomnienia o zblizajacych sie terminach wykupu biletéw, pomocy w wyborze wariantéw
potaczenia, koszty Swiadczenia serwisu polskojezycznego, zorganizowania izabezpieczenia kompleksowej
realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych (dot.
wszelkiego rodzaju optat — m.in. lotniskowych, podatkdw), prowadzenia negocjacji z liniami lotniczymi Tym
samym, bedzie stanowi¢ cene ryczattowg w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.), a Wykonawca bedzie ponosi¢ skutki btedéw
w wyliczeniu ceny wynikajgce z nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynac na cene zamdwienia.
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Cena jednostkowa, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie bedzie zobowigzany
ponies¢ Zamawiajacy z tytutu realizacji przez Wykonawce zawarcia umow ubezpieczenia i dostarczenia polis
ubezpieczeniowych do Zamawiajgcego. Tym samym, bedzie stanowié cene ryczattowg w rozumieniu art. 632
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.), a
Wykonawca bedzie ponosi¢ skutki btedow w wyliczeniu ceny wynikajace z nieuwzglednienia okolicznosci, ktére
moga wplynac na cene zamdwienia.

Cena optaty transakcyjnej od ceny biletu lotniczego pozostaje niezmieniona przez okres obowigzywania umowy
i nie zalezy od klasy lotu, trasy przewoznika ani innych czynnikéw.

Cena optaty transakcyjnej musi byé wyzsza niz 0 zt i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i siowny oraz
okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w ofercie wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowiazujacych przepisow.
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia bedg dokonywane w ztotych poiskich (PLN).

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
oferte, jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybdr tej oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje zamowienia zostaty okreslone w zatgczniku nr 7 do SIWZ — Wzdr umowy

Rozdziat Xl
Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteridéw i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy oceni, czy oferowane ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego w SIWZ,
w szczegblnosci w Opisie przedmiotu zamdwienia, na podstawie oferty oraz ztozonych przez Wykonawce,
a wymaganych przez Zamawiajgcego, oswiadczen lub dokumentéw.

Zgodnie z art. 87 ust 1 ustawy, w toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajqcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, w szczegdlnosci jeieli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowa cene podang stownie chyba, ze z tresci oferty wynika, iz prawidtowa
jest cena podana liczbg;

2} oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy, po dokonaniu zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy poprawki omyitki w ofercie i zawiadomieniu

o tym Wykonawcy, ktdry jg ztozyt, oczekuje 3 dni na wyrazenie przez Wykonawce zgody na poprawienie tej

omytki. Brak odpowiedzi od Wykonawcy w wyznaczonym terminie zawierajgcej informacje o wyrazeniu zgody

lub tez o jej nie wyrazeniu moze zostac potraktowany jako jej brak, co skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na
mocy art. 89 ust. 1 pkt 7) ustawy.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydadza sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu

zamowienia i beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia

zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw,

Zamawiajacy zwroci sie o udzielenie wyjasnienn, w tym zltozenie dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny,

w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu
Wykonawcy, kosztdw pracy, ktérych warto$é przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé niisza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj.: Dz. U. z 2018
r., poz. 2177);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdow;
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3) wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktérym realizowane jest zamodwienie;

4)  wynikajacym z przepisdw prawa ochrony Srodowiska;

S) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

6. W przypadku, gdy cena catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1i 2 ustawy lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5, chyba, ze rozbieznos¢ bedzie
wynikaé z okolicznosci oczywistych niewymagajgcych wyjasnienia;

2) warto$ci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegélnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy bedzie mdgt zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa
w ust. 5.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny bedzie
spoczywaé na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnied lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2) jej tresc nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4)  zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy;

8) Woykonawca nie wyrazit zgody, o ktdrej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli Zamawiajgcy zadat
whniesienia wadium;

10) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczestwa panstwa, w tym
bezpieczeristwo podmiotéw objetych jednolitym wykazem obiektéw, instalacji, urzadzen i ustug
wchodzacych w sktad infrastruktury krytycznej, o ktérej mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2018 r. poz. 1401 ze zm.), a tego bezpieczenstwa lub
interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

11) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

9. Ocenie beda podlegaty wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce kryteria:

; Maksymalna liczba
Lp. Kryterium Waga punktow
1. |[Cena 80 % 80 pkt
Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji
2. |rezerwacji biletu lotniczego (podany w minutach od 20% 20 pkt
momentu ztozenia zapytania przez Zamawiajgcego |

Dla poréwnania ofert zostanie wziete pod uwage kryterium Cena — cena oferty, o ktérej mowa w Rozdz. Xll ust. 1.

10. Dla poréwnania ofert zostang wziete pod uwage:
1) kryterium Cena, o ktdrej mowa w Rozdz. Xll ust. 1;
2) kryterium Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji biletu lotniczego - zaoferowany
przez Wykonawce w Cz. Il Formularza Oferty stanowiacego Zatacznik nr 6 do SIWZ.

11. Liczbe punktow przyznang w kryterium Cena kaidej z ocenianych ofert Zamawiajacy ustali wedtug
nastepujacego wzoru:
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C=(Cmin+ COO) x 80 Pkt

gdzie:

C - liczba punktow otrzymana przez oferte oceniang w kryterium Cena;
Cmin — Najnizsza zaoferowana cena sposrod wszystkich ofert ocenianych;
Coo — cena oferty oceniane;j.

12. Liczbe punktow w kryterium czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji biletu lotniczego:
przyznang kazdej z ocenianych ofert Zamawiajacy ustali wedtug nastepujacego wzoru:

€z = (C2Zmin + C2oo) % 20 pkt
gdzie:
Cz - liczba punktdw otrzymana przez oferte oceniang w kryterium czas odpowiedzi ;
Czmin — najkrotszy zaoferowany czas odpowiedzi sposrod wszystkich ofert ocenianych;
Czoo — czas odpowiedzi oferty ocenianej.

13. Sposéb przyznawania punktow w kryterium czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji
biletu lotniczego
1) Wykonawca winien poda¢ czas odpowiedzi na zapytanie Zamawiajacego, dotyczace propozycji rezerwacji

biletu lotniczego, w minutach, ale nie dtuzszym niz 30 minut.

2) Deklarowany czas odpowiedzi na zapytanie Zamawiajacego, dotyczace propozycji rezerwacji biletu
lotniczego Wykonawca poda w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

3) Oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje czas odpowiedzi dtuzszy niz 30 minut, zostanie odrzucona na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

4) W przypadku, gdy Wykonawca nie wpisze w Formularzu ofertowym oferowanego czasu odpowiedzi na
zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca oferuje
maksymalny dopuszczalny czas odpowiedzi, tj. 30 minut.

14. tacznie oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Zamawiajacy ustali liczbe punktdéw przyznang kazdej
z ocenianych ofert z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku (wyliczong wedtug podanego wzoru liczbe punktéw
Zamawiajgcy zaokragli do petnych setnych czesci punktu, przy czym koncéwki ponizej 0,005 punktu pominie,
a koncowki 0,005 punktu i wyzsze zaokragli do 0,01 punktu).

15. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tzn.
uzyska najwyisza liczbe punktow.

16. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie i czasie odpowiedzi, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

17. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie beda mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

18. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i 1aczng punktacje;

2)  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci;

4) uniewaznieniu postepowania.

19. Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowe] stosowne ogtoszenie obejmujace informacje, o ktérych
mowa w ust. 18 pkt 1) lub 4).
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Rozdziat XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce
podpisania umowy oraz inne, ewentualne, niezbedne do podpisania umowy, formalnosci. Niedokonanie przez
Wykonawce powotanych formalnosci w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy moze uznac
za uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

2. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze zosta¢ podpisana ze strony Wykonawcy wylacznie przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym lub osobe we
wiaéciwy sposéb umocowana do dokonania tej czynnosci. W przypadku, gdy umowe ze strony Wykonawcy ma
podpisa¢ petnomocnik, Zamawiajagcemu nalezy przekaza¢ oryginat petnomocnictwa lub jego kopie
poswiadczong przez notariusza lub osobe/y wystawiajgca/e petnomocnictwo, Z tresci petnomocnictwa powinno
w sposob wyraZny wynika¢ umocowanie petnomocnika do podpisania umowy.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy ztozona przez nich oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedg zobowigzani, na zgdanie Zamawiajgcego, do przediozenia mu
(oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcéw) umowy regulujacej ich
wspotprace.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub, o ile jest ono wymagane przez Zamawiajacego, nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

5. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Rozdziat XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVIi
Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, ogdine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie zamodwienia publicznego na takich warunkach

1. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego, jakg Zamawiajacy zawrze z Wykonawca, zostanie sporzadzona
na podstawie Wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 7 do SIWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania w okreslonych okolicznosciach zmian postanowien umowy
zawartej z Wykonawca.

3. Wszelkie zmiany tresci umowy bedg wymagac pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.

4. Przewidziana w ust. 2 mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy obejmuje w szczegdlnosci
sytuacje wymienione w § 12 wzoru umowy.

5. Kaida ze stron umowy bedzie mogta wystapi¢ z propozycjg dokonania zmian postanowier zawartej umowy.
Propozycja ta bedzie musiata wskazywad na okolicznosci uzasadniajgce wprowadzenie zmian, a o ile to
wtasciwe, zawierac takze dowody na potwierdzenie rzeczywistego istnienia tych okolicznosci.

6. Zmiany postanowien zawartej umowy nie moga doprowadzi¢ do naruszenia art. 144 ust. 1 ustawy.

Rozdziat XVII
Pouczenie o érodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
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1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamdwienia oraz poniodst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5) ustawy.

3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

4. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1)  wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng,
2)  okredlenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

3)  wykluczenia odwotujgcego z postepowania,

4) odrzucenia oferty odwotujgcego,

5) opisu przedmiotu zamdwienia,

6) wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktdrej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawierac¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okreslac zadanie oraz wskazywaé
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

6. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci papierowej albo
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

7. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposdb, by mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy
mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

8. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

9. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takie wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowe;j.

10. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 8 i 9 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

11. Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakéw formalnych oraz uiszczono wpis.

12. Whpis uiszcza sie najpdiniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania, a dowdd jego uiszczenia dotgcza
sie do odwotania.

13. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajacego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie na podstawie ust. 4.

14. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

15. Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 14, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem ust. 4.

16. Srodki ochrony prawnej zostaty uregulowane w ustawie — w Dziale VI pt.: ,Srodki ochrony prawnej” (art. 179-
198g ustawy).

Rozdziat XVl
Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane
dotycza, w celu zwigzanym z postepowaniem
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1), zwanego dalej rozporzadzeniem, Zamawiajacy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy

Instytut Badawczy, ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa, tel.: (22) 56-94-100, faks: (22} 83-41-801, e-mail:

imgw@imgw.pl, adres strony internetowej: www.imgw.pl;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie Meteorologii i Gospodarki Wodnej -

Panstwowym Instytucie Badawczym: iodo@imgw.pl;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia (przetwarzanie jest

niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze) w celu zwigzanym

z prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na

wykonanie zadania pn.: ,Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych krajowych

miedzynarodowych oraz ubezpieczeri na wyjazdy zagraniczne w okresie obowiqzywania umowy” oznaczenie
sprawy: AR-RZ-262-37/2019 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym

w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy zostanie udostepniona dokumentacja postepowania;

odbiorcami Pani/Pana danych oscbowych beda osoby lub podmioty, ktérym w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.

3 ustawy zostanie udostepniona dokumentacja postepowania

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia

zakoriczenia postepowania;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika

z przepisow ustawy i jest zwigzany z udziatem w postepowaniu — z ustawy wynikaja tez konsekwencje

niepodania okreslonych danych;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 rozporzadzenia;

posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 rozporzadzenia — prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 rozporzadzenia — prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z tym, ze
skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien
zawartej umowy w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania i jego zatacznikow;

¢) na podstawie art. 18 rozporzadzenia — prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia,
z tym, ze prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkow aochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub jej paristwa cztonkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy rozporzadzenia;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzadzenia — prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia;

w zwigzku z tym, ze podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych bedzie art. 6 ust. 1 lit. ¢

rozporzadzenia — prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 rozporzadzenia.
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=

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2

Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4
Zatacznik nr 5

Zatagcznik nr 6
Zatgcznik nr 7

Zataczniki do SIWZ stanowigce jej integralng czes¢

Opis przedmiotu zamdwienia.

Formularz Oswiadczenia stanowigcego wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Formularz Zobowiqzania do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji zamaowienia.

Formularz Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy.

Formularz Wykazu wykonanych ustug.

Formularz Oferty.

Wzor umowy.
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostarczaniu biletéw

lotniczych krajowych i miedzynarodowych oraz ubezpieczen w zwigzku z wyjazdami zagranicznymi

wykonywanymi na zlecenie Zamawiajgcego tj. Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Panstwowego

Instytutu Badawczego.

Ustuga realizowana bedzie przez okres 36 miesiecy lub do wyczerpania putapu wynagrodzenia umownego

okreslonego w umowie zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

3.1. rezerwacje i sprzedaz biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych wszystkich przewoznikéw IATA oraz
tanich linii lotniczych w klasach i na trasach zlecanych przez Zamawiajgcego, w tym:

3.1.1. przedstawianie przez Wykonawce, w czasie nie dtuzszym niz 30 minut — w odpowiedzi na zapytanie
zgtoszone przez Zamawiajacego — co najmniej dwoch propozycji najbardziej optymalnych (tj.
najbardziej korzystnych cenowo i / lub pod wzgledem czasu trwania podrdzy) ofert biletéw
lotniczych przewoinikdw IATA (w tym tzw. ,tanich linii lotniczych”), z uwzglednieniem znizek i
promocji, dla potgczen krajowych i miedzynarodowych okreslonych w ww. zapytaniu. Proponowane
potaczenia lotnicze powinny umozliwia¢ bezkolizyjng realizacje potaczenn wieloetapowych oraz
zapewniac terminowe przybycie na miejsce przeznaczenia 0sdb podrdzujgcych.

3.1.2. dokonywanie rezerwacji i sprzedazy najbardziej optymalnych pod wzgledem kosztow biletow
lotniczych (z uwzglednieniem znizek i promocji) na trasach krajowych i miedzynarodowych wszystkich
przewoinikéw IATA oraz tanich linii lotniczych, umozliwiajacych bezkolizyjng realizacje potaczen
wieloetapowych i najkrétszych potaczen na danej trasie, zgodnie ze zleceniem Zamawiajacego,
ztozonym telefonicznie lub poczty elektroniczna, w odpowiedzi na propozycje przedstawione przez
Wykonawce, o ktérych mowa w pkt. 3.1.1.

3.1.3. informowania Zamawiajacego o koniecznosci posiadania wiz do kraju wyjazdu, a takie wiz
tranzytowych, czy innych niezbednych dokumentéw,

3.1.4. dokonywanie — na zadanie Zamawiajacego - zmian w dokonanych na zlecenie Zamawiajgcego
rezerwacjach, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Jezeli zmiana trasy i rezerwacji wigzac sie bedzie
z koniecznoscig rekalkulacji ceny biletu, Zamawiajacy zobowigzuje sie do wyrdwnania
udokumentowanej réznicy w cenie biletu. Poza roinica w cenie biletu, Wykonawca nie bedzie
pobierat z tego tytutu dodatkowych opfat i nie bedzie mu przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie,

3.1.5. przypominanie o terminach wykupu rezerwacji za posrednictwem nastepujacych sposobdw
komunikowania sie: telefonicznie lub poczta elektroniczna,

3.1.6. $wiadczenie na rzecz Zamawiajacego serwisu umozliwiajacego realizacje ustugi — zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w pkt 4.

3.1.7. anulowanie biletéw lotniczych przed terminem wylotu na zadanie Zamawiajgcego, bez ponoszenia
dodatkowych kosztow przez Zamawiajagcego. Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu
dodatkowych optat i nie bedzie mu przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.

3.1.8. dostarczanie biletow lotniczych elektronicznych (etix) na podany przez Zamawiajgcego adres e-mail
oraz dostarczania na wtasny koszt i ryzyko faktur za bilety. W przypadku, gdy na danej trasie nie ma
mozliwosci wystawienia biletu elektronicznego, Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania na swoj
koszt i ryzyko biletow lotniczych na adres wskazany przez Zamawiajgcego, w terminie z nim
uzgodnionym (umozliwiajgcym realizacje zamodwionych biletéw), lecz nie pdZniej, niz do godz. 15.00
dnia poprzedzajacego dzien wyjazdu,

3.1.9. naliczanie punktéw lojalnosciowych w programach, ktdrych uczestnikiem jest Zamawiajacy.

Przewidywana ilos¢ biletdw, ktére zostang zarezerwowane, sprzedane i dostarczone — zgodnie ze
zleceniami Zamawiajgcego — w trakcie trwania umowy: 550 sztuk {(w tym 30 na przeloty krajowe). Przeloty
odbywac sie bedg w wiekszosci na trasach europejskich, przy czym Zamawiajacy nie wyklucza réwniez
przelotdw w innych relacjach.
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Ptatnosci za bilety lotnicze i ubezpieczenia, zakupione w biurze podrézy, sa realizowane poprzez rachunek
rozliczen podrdzy stuzbowych BTA {business travel account), prowadzony dla Zamawiajgcego przez
American Express Poland S. A.

3.2. zawieranie umow ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, ubezpieczenia kosztdw leczenia
oraz ubezpieczenia bagazu podréznego na wyjazdy zagraniczne, w tym:

1) zawieranie na rzecz Zamawiajagcego umdw ubezpieczenia w zwigzku z wyjazdami zagranicznymi, na
okres zgodny z zakupionym biletem lotniczym lub wskazany przez Zamawiajacego czas podrdzy innym
srodkiem transportu. Pakiet ubezpieczern bedzie obejmowat ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw, ubezpieczenie kosztéw leczenia (przy uwzglednieniu ryzyka zaostrzenia
choroby przewlekiej) oraz ubezpieczenie bagazu podréznego na kwoty ubezpieczenia nie nizsze niz: NW
— 20.000,00 ztotych, KL 30.000,00 EUR, bagaz 2000,00 ztotych, chyba ze co innego wynika z wyraznego
pisemnego zlecenia Zamawiajgcego,

2) przyjmowanie w tym zakresie zlecers od Zamawiajacego drogq telefoniczng lub poczta elektroniczna

3) dostarczanie na swoj koszt i ryzyko dokumentdw potwierdzajacych ubezpieczenie delegowanej osoby
na adres wskazany przez Zamawiajgcego lub drogg elektroniczng (e-mail), nie pdiniej, niz do godz. 15.00
dnia poprzedzajgcego dzieA rozpoczecia ochrony ubezpieczeniowej.

Przewidywana ilos¢ wystawionych polis w trakcie trwania umowy: 1050 szt. Polisy w wiekszosci obejmowac
bedg ochrone ubezpieczeniowa na terenie panstw europejskich, dotyczacych okreséw 1 — 3 dniowych, przy
czym Zamawiajacy nie wyklucza zlecania zakupu polis obejmujacych ochrong ubezpieczeniowa w panstwach
pozaeuropejskich, czy tez obejmujacych okres dtuiszy niz wyzej okreslony.

3.3. negocjowanie, na koszt i ryzyko Wykonawcy, umow z liniami lotniczymi w zakresie uzyskania rabatu od
poszczegblnych taryf, jak rdwniez stawek specjalnych na najczesciej wykorzystywanych przez
Zamawiajacego kierunkach.

4. Pozostate wymagania Zamawiajacego

4.1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia:

— €0 najmniej jedng osobe odpowiedzialng za statg wspotprace z Zamawiajacym (w zakresie realizacji
ustugi) od poniedziatku do pigtku, w godzinach 992 - 1722, Osoba ta powinna posiada¢ co najmniej 2-
letnie doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

— jedng osobe (koordynatora) kontraktu odpowiedzialnego za prawidtowg realizacje kontraktu.

4.2 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit Zamawiajacemu 24-godzinny (24/7) serwis polskojezyczny,
funkcjonujacy przez 7 dni w tygodniu, nie wytaczajac dni ustawowo wolnych od pracy, umozliwiajacy
realizacje ustugi, poza godzinami pracy biura - okreslonymi w pkt 1, tiret 1, przyjmujacy ww. zlecenia drogg
telefoniczng lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
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Zatgcznik nr 2 do Stwz

UWAGA!

Niniejsze oswiadczenie nalezy zatqczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, niniejsze oswiadczenie jest zobowigzany zloiy¢
kazdy z nich.

WYKONAWCA:

OSWIADCZENIE
stanowiqce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu (zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy)

petna nazwa/firma i adres

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na wykonanie zadania pn.: ,Sukcesywna
rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych oraz ubezpieczer na
wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019, o$wiadczam, co
nastepuje.

Czesé |
Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia

1. Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy.
1) Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12)-23) ustawy.
2) Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1), 2), 4) ustawy.

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowazinionej

Podlegam wykluczeniu na podstawie art. ........ccoeoeeeierrenreeecececeeeesse e ustawy (jeZeli dotyczy, nalezy podac
zachodzgcg w stosunku do Wykonawcy podstawe wykluczenia sposrdd wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13)-14)
oraz 16)-20) lub art. 24 ust. 5 pkt 1), 2), 4) ustawy). W zwigzku z zaistnieniem w/w okolicznosci, dziatajgc
na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy, oswiadczam, ze podjatem nastepujace $rodki o charakterze naprawczym:

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowainionej
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i migdzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowiqzywania umowy”

2. Informacje dotyczace podmiotéw, na ktdrych zasoby powotuje sie Wykonawca (jezeli dotyczy).
W stosunku do wskazanego/ych ponizej podmiotu/éw, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w postepowaniu nie
zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania.

Lp. Petna nazwa/firma podwykonawcy Adres podwykonawcy

1

........................................................................................................................

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowainionej

3. Informacje dotyczace podwykonawcy niebedacego podmiotem, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca

(iezeli dotyczy).

W stosunku do wskazanego/ych ponizej podmiotu/éw, bedgcego/ych podwykonawca/ami nie zachodza
podstawy wykluczenia z postepowania.

Lp. Petna nazwa/firma podwykonawcy Adres podwykonawcy

1.

........................................................................................................................

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowainionej

Czesé
Oswiadczenie dotyczace warunkéw udziatu w postepowaniu

1. Oswiadczenie dotyczace Wykonawcy.
Spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace (nalezy wyraZnie wskazac, ktére warunki Wykonawca

spetnia lub podac jednostki redakcyine SIWZ, gdzie warunki te zostaty okreslone przez Zamawiajgceqo):

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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2. Informacje dotyczace powotywania sie na zasoby innych podmiotdw (jezeli dotyczy).
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych (nalezy wyraZnie wskazac,
ktdorych warunkéw Wykonawca nie spetnia samodzielnie lub podac jednostki redakcyine SIWZ, gdzie warunki te
zostaty okreslone przez Zamawiajgceqo):

O ile to wiasciwe, nalezy powieli¢ formularz zawarty w Cz. Il ust. 2 niniejszego oswiadczenia o niezbedng ilosc¢
razy.

miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy lub osoby upowainionej

Czesc
Oéwiadczenie dotyczgce podanych informacji

Wszystkie informacje podane w niniejszym oswiadczeniu sg aktualne i zgodne z rzeczywistym stanem rzeczy. Mam
tez petng swiadomos¢ konsekwencji prawnych podania informacji nieprawdziwych, a tym samym wprowadzenia
Zamawiajacego w btad.

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

UWAGA!
Niniejsze oswiadczenie nalezy zatqczy¢ do oferty.

WYKONAWCA/Y:

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji zamdéwienia

petna nazwa/firma i adres

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

Skfadajgc niniejsze zobowigzanie w ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na wykonanie
zadania pn.: ,Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletéw lotniczych krajowych i miedzynarodowych
oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-
37/2019, oswiadczam/y, co nastepuje.

1. Jako osoba/y upowazniona/e do reprezentowania (naleiy podaé pelng nazwe/firme i adres podmiotu):

oswiadczam, ie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), oddaje do dyspozycji w/w Wykonawcy/éw
niezbedne zasoby (nalezy wyraZnie wskazac zakres udostepnianych zasobow):

na potrzeby realizacji zamdwienia publicznego na wykonanie w/w zadania.
2. Powotane zasoby zostang wykorzystane przez Wykonawce/éw przy wykonywaniu zamdwienia publicznego
w nastepujacy sposob:

miejscowosc i data podpis podmiotu, na zasobach ktérego Wykonawca
polega lub osoby upowainionej
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i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”

Zatacznik nr 4 do SIWZ
UWAGA!
Niniejszego oswiadczenia nie nalezy zalqczad do oferty, lecz naleiy je przekazaé Zamawiajqgcemu w terminie, o ktérym mowa w Rozdz. Vi ust. 7
SIWZ z tym zastrzeieniem, moie ono zostac zalgczone do oferty, jezeli Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitatowe;j .
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, niniejsze oswiadczenie jest zobowiqzany zlozy¢
kazdy z nich.

WYKONAWCA:

OSWIADCZENIE
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej (zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy}

petna nazwa/firma i adres

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

W zwiazku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie zadania pn.: .:
»Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych oraz
ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowigzywania umowy”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019,
oswiadczam, co nastepuje (w zaleznosci od przypadku, nalezy ztozyc jedno z ponizszych oswiadczen).

1. Nie naleze do zadnej grupy kapitatowe;j.

miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy lub osoby upowainionej

2. Nie naleze do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy.

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowainionej

3. Naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy, co Wykonawca/y
(nalezy podac peing nazwe/firme):

Wobec powyiszego, przedstawiam nastepujace dowody, ze powigzania z w/w Wykonawca/ami nie prowadzg
do zaktdécenia konkurencji w postepowaniu (jeZeli dotyczy):

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowainionej
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i migdzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie obowiqzywania umowy”

Zatacznik nr 5 do SIWZ

UWAGA!
Do niniejszego wykazu naleiy zalqczy¢ dowody okreslajgce, czy wykazane ustugi zostaly wykonane lub sq wykonywane naleiycie.

WYKONAWCA/Y:

WYKAZ
wykonanych usfug

petna nazwa/firma i adres

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podles$na 61

01-673 Warszawa

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie zadania pn.: .:
»Sukcesywna rezerwacja, sprzedai i dostarczanie biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych oraz
ubezpieczeri na wyjazdy zagraniczne w okresie obowiqzywania umowy”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/20189,
oswiadczam/y, ze wykonatem/lismy ponizej wskazane ustugi.

Data wykonania
L Przedmiot WAL D Odbiorca
P w 2zt (PLN) Data Data
rozpoczecia | zakoriczenia
1.
2.
miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowainionej
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Zatgcznik nr 6 do SIWZ

WYKONAWCA/Y:

FORMULARZ OFERTY

petna nazwa/firma i adres

Dane osoby uprawnionej ze strony Wykonawcy/6w do porozumiewania sie z Zamawiajgcym:

Imie i nazwisko:

Adres e-mail:

Nr telefonu:

Ew. inne dane:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

OFERTA

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie zadania pn.: ,Sukcesywna rezerwacja, sprzeda i dostarczanie
biletéw lotniczych krajowych i miedzynarodowych oraz ubezpieczen na wyjazdy zagraniczne w okresie
obowiqzywania umowy”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019”, oswiadczam/y, co nastepuje.

Czesdé |
Informacja na temat Wykonawcy/éw

1. Niniejszg oferte (niepotrzebne skreslic):
1) sktadam we wiasnym imieniu;
2) sktadamy jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, przy czym upowaznienie do
reprezentowania nas w postepowaniu posiada:

2. Numer odpisu z wilasciwego rejestru (w_przypadku wspdinego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy podaé dane dotyczgce wszystkich Wykonawcdw):

3. Naleze do sektora mikroprzedsigbiorstw, matych lub srednich przedsigbiorstw (niepotrzebne skreslic):
1) tak;
2) nie.
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Czesc Il
Sktadniki cenowe oferty

1. Cena jednostkowa za Wystawienie biletu lotniczego (bez kosztu polisy)

Y V1 4 (0B errrerrrrencrr o o e et Rt rd ZIOtyCh (PLIN), STOWNIE: cocveetireieiiictescie et s tseesvet et e s ot snsass st srsse s ssnnsane e
ZEOLYCH (PLN), STOWNIE: w..oeviieeeececee sttt st se s s en e srseessbeanenas

Stawka podatku VAT: ......c.cccccvvennunnee %

Kwota podatku VAT: ......ccccoeeeeeeer. ZEOLYCh (PLN), STOWRIE VAT Loiiiiiiii ettt et en s s s

2. Cena jednostkowa polisy ubezpieczeniowej*

B LT O < e e ZE Oy C R (RN ST O 11 T Lo
Netto: ... ceeerreenens Z8OTYCh (PLN), stownie: ...

Stawka podatku VAT: .....cccccccveeeee. %

Kwota podatku VAT: .....cccvvvrirrunnene. ZEOtyCh (PLN), STOWNIE VAT: oottt et ettt e en s tean e s enas

Deklarujemy niezmiennos¢ ww. cen jednostkowych przez caty okres realizacji umowy.
*dla celow obliczania ceny polisy przyjmuje sie koszt polisy jednodniowej, na panstwa europejskie, zgodnie
z sumami ubezpieczenia okreslonymi w OPZ stanowiqgcym zaf. nr 1 do SIWZ.

Deklarujemy czas odpowiedzi na zapytanie, dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego: .............. minut
(max 30 minut), (czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji biletu lotniczego, stanowi
kryterium oceny ofert, okreslone w Rozdz. Xiil ust. 9 SIWZ).

W przypadku niedotrzymania zadeklarowanego czasu odpowiedzi obowigzywac bedg kary umowne, o ktérych
mowa w § 6 ust. 1 pkt 3 wzoru umowy, stanowiacego Zatacznik nr 7 do SIWZ.

Czesé i
Informacja na temat obowigzku podatkowego

Informuje, Ze wybor niniejszej oferty (niepotrzebne skreslic):

1. Nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

2. Bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, przy czym do jego powstania
prowadzi dostawa lub $wiadczenie nastepujacego towaru lub ustugi (nalezy podac nazwe/rodzaj):

Czgéc IV
Oswiadczenia

1. Zapoznatem sie z postanowieniami zawartymi w SIWZ i nie wnosze do nich zastrzezen oraz zdobytem
informacje niezbedne do wtasciwego przygotowania oferty. Uznaje sie za zwigzanego okreslonymi w SIWZ
postanowieniami i zasadami postepowania.

2.  Zataczone do oferty oswiadczenia i dokumenty opisujg aktualny stan faktyczny i prawny.

3. Uwazam sie za zwigzanego niniejszg oferta na czas wskazany w SIWZ, tj. 30 dni, liczac od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.
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i miedzynarodowych oraz ubezpieczern na wyjazdy zagraniczne w okresie obowiqzywania umowy”

4.  Szczegdétowy zakres przedmiotu zamodwienia jest bezsporny i ustalitem ten zakres na podstawie Opisu
przedmiotu zamdwienia i wiasnej weryfikacji zakresu rzeczowego.

5. Zaoferowana:

1) Cena jednostkowa, za wystawienie biletu lotniczego uwzglednia wszystkie koszty, jakie bedzie
zobowigzany ponie$¢ Zamawiajacy z tytutu realizacji przez Wykonawce rezerwacji i sprzedazy biletow,
dostarczenia biletéw do Zamawiajgcego, przypomnienia o zblizajgcych sie terminach wykupu biletow,
pomocy w wyborze wariantdw potgczenia, koszty Swiadczenia serwisu polskojezycznego, zorganizowania
i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamodwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
lokalnymi i krajow docelowych (dot. wszelkiego rodzaju optat — m.in. lotniskowych, podatkow),
prowadzenia negocjacji z liniami lotniczymi Tym samym, bedzie stanowi¢ cene ryczattowg w rozumieniu
art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze
zm.), a Wykonawca bedzie ponosi¢ skutki btedéw w wyliczeniu ceny wynikajgce z nieuwzglednienia
okolicznosdci, ktére moga wptynac na cene zamdéwienia.

2) Cena jednostkowa, za wystawienie polis ubezpieczeniowych uwzglednia wszystkie koszty, jakie bedzie
zobowigzany ponies¢ Zamawiajgcy z tytutu realizacji przez Wykonawce zawarcia umow ubezpieczenia i
dostarczenia polis ubezpieczeniowych do Zamawiajgcego. Tym samym, bedzie stanowi¢ cene ryczattowg
W rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny {tekst jednolity: Dz. U. z 2019
r.,, poz. 1145 ze zm.), a Wykaonawca bedzie ponosi¢ skutki btedéw w wyliczeniu ceny wynikajace z
nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynac na cene zamowienia.

6. Zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamodwienia w terminie okreslonym w Rozdziale IV SIWZ oraz we
Wzorze Umowy.

7. Zawarte we Wzorze Umowy postanowienia umowy zostaly przeze mnie zaakceptowane i w przypadku
wyboru mojej oferty, zobowigzuje sie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w w/w zataczniku do
SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

8.  Akceptuje warunki ptatnosci wynagrodzenia okreslone w SIWZ.

9. Wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r.,
str. 1) wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia w kazdym przypadku, kiedy miato to miejsce i rodzito powotane
obowigzki informacyjne.

Czeéc VI
Informacja na temat podwykonawcdéw

Wykonanie wskazanych ponizej czesci zamoéwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcom (naleZy wskazac czesc
i podac petng nazwe/firme podwykonawcy):

L e ettt et te e eht e e u e she e e aeeaesba sheseabeaabae s eabee nbeeeb At ekt baease4enaeeaease e b aea ehseabase ek be st as e ehsde b s bbeeasnae it nbesenbeann
2 ettt sttt st et st sr e aer e e e s eaeere s e e e aateme e st be s e ue e s e Sbtaae b ea b et A eds S bae ket eh e Satdekden E et SEesatbeat et s ene sut et besbenents sre
Czeéé VIl
informacje dodatkowe
1. Dla zapewnienia wspotpracy z ZamawiajaCym WSKAZUJE ....cccoccviieiveirerieinenniieneeresrninsnsenssnsssessssrssseseresens jako

osobe upowainiong do pefnienia nadzoru nad realizacja umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami zawiera ............ ponumerowanych stron.

3. Zatgczniki do niniejszej oferty:
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miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Wzor umowy

znajduje sie w wydzielonej czesci SIWZ — w postaci odrebnego dokumentu

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-37/2019 Strona 32232
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ZaAWaNa W dNiU ... pomiedzy:

Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Parinstwowym Instytutem Badawczym
z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 01-673), ul. Podlesna 61, wpisanym do Rejestru
Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy
w Warszawie, Xill Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem:
0000062756, NIP: 525-000-88-09, REGON: 000080507, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez:

(w przypadku spélek)

.................. z siedzibg w ............... (kod pocztowy ....-.......), ul. .................., wpisang
do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy
.................. Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem:
............... , NIP: ............., REGON: ........... i kapitat zakiadowy
W wysokosci: ............ zt (nalezy podac¢ w przypadku spodlek kapitalowych) optacony
w cafosci/lw czesci (dotyczy spotek akcyjnych), zwana/zwanym dalej ,Wykonawcga”,
reprezentowang przez:

(w przypadku osob prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg)
............................................ przedsiebiorcg prowadzacym dziatalno$é gospodarcza pod firmg

.......................................... z siedzibg w ........ccccceeeeeeeeneene. (kod pocztowy ....-.lllLL),
ul e, , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
prowadzonej przez Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii, NIP: ............... ; REGON:

..................... , Zwanym dalej ,Wykonawcg”

zwanymi dalej ,Stronami” lub ,Strong” niniejszej umowy, zwanej dalej ,Umowa”.

Umowa =zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie zaméwienia na ustugi spoteczne, zgodnie z ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. 1843, dalej ,ustawa
Pzp”), 0znaczenie Sprawy: .........ccccvvviiiiiiiieninininnns

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Zamawiajgcy zamawia a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pod nazwa:
~Sukcesywna rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie biletéw lotniczych krajowych
i miedzynarodowych oraz ubezpieczen w zwigzku z wyjazdami zagranicznymi
wykonywanymi na zlecenie Zamawiajgcego”, zgodnie z warunkami okreslonymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej: ,SIWZ") oraz oferta Wykonawcy z
dnia .....oooveiiiiiiiinn,

2. Przedmiot Umowy obejmuje:



WZOR

1) rezerwacje i sprzedaz biletéw lotniczych krajowych i miedzynarodowych wszystkich
przewoznikéw IATA oraz tanich linii lotniczych w klasach i na trasach zlecanych
przez Zamawiajgcego;

2) zawieranie umow ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
ubezpieczenia kosztéw leczenia oraz ubezpieczenia bagazu podréznego na
wyjazdy zagraniczne;

3) Negocjowanie, na koszt i ryzyko Wykonawcy uméw z liniami lotniczymi w zakresie
uzyskania rabatu od poszczegdlnych taryf, jak réwniez stawek specjainych na
najczesciej wykorzystywanych przez Zamawiajacego kierunkach.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Umowy z zachowaniem najwyzszej starannosci
i zgodnie 2z obowigzujgcymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa i postanowieniami Umowy.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za
nalezycie wykonany przedmiot Umowy i wspoétdziatania z Wykonawcg w zakresie
okreslonym w Umowie.

5. Wykonawca oswiadcza, iz posiada optacong polise ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej deliktowej i kontraktowej z suma gwarancyjng co najmniej .......... zt (stownie:
........ zZiotych)' na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia (dalej: polisa OC)
z tytutu prowadzonej dziatalnosci z zakresem ubezpieczenia zgodnym z przedmiotem
Umowy i utrzyma jg przez czas trwania Umowy.

6. Wykonawca zobowigzany jest, najpdzniej w dniu podpisania Umowy, dostarczy¢
Zamawiajgcemu kserokopie polisy, o ktérej mowa w ust. 5, po$wiadczona za zgodnos$é
z oryginatem przez Wykonawce wraz z dowodem jej optacenia tj. dowodem opfacenia
catosci sktadki lub poszczegdlnych rat sktadki.

7. W przypadku uplywu terminu waznosci polisy OC, o ktérej mowa w ust. 5, w trakcie
realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu
niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 3 dni kalendarzowe po uplywie ostatniego dnia
obowigzywania poprzedniej polisy, kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce wznowionej polisy OC. W razie niedochowania tego obowigzku
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od Umowy, zgodnie z postanowieniami § 7. Nie wytgcza to
uprawnienia do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 pkt 5.

§ 2. Obowiazki Wykonawcy

1. W ramach wykonania przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 2 pkt 1 Wykonawca
zobowigzuje sie do:

1) przedstawiania przez Wykonawce w czasie nie dtuzszym niz 30 minut —
w odpowiedzi na zapytanie zgloszone przez Zamawiajacego — co najmniej dwéch
propozycji najbardziej optymalnych (ij. najbardziej korzystnych cenowo lub pod
wzgledem czasu trwania podrézy) ofert biletéw lotniczych przewoznikéw IATA
(w tym tzw. tanich linii lotniczych”), z uwzglednieniem znizek i promocji, dla
potaczen krajowych i miedzynarodowych okreslonych w zapytaniu Zamawiajgcego.
Proponowane potaczenia lotnicze powinny umozliwiaé bezkolizyjng realizacje
potaczen wieloetapowych oraz zapewniaé terminowe przybycie na miejsce
przeznaczenia o0s6b podrézujgcych. W przypadku, gdy przedstawione przez
Wykonawce propozycje ofert biletéw lotniczych nie bedg w petni spetnia¢ oczekiwan
Zamawiajgcego przedstawionych w zapytaniu, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do
Wykonawcy o przedstawienie innych propozycji, podajgc przy tym dodatkowe
kryteria, jakie dane potgczenie ma spetni¢ lub wskazujgc konkretne potgczenie
lotnicze z pro$bg o dokonanie jego wyceny.

2) dokonywania rezerwacji i sprzedazy najbardziej optymalnych pod wzgledem kosztow
biletéw lotniczych (z uwzglednieniem znizek i promocji) na trasach krajowych

' Zgodnie z wymaganiami okreslonymi w OPZ.



3)

4)

6)

7)

8)

9)
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i miedzynarodowych wszystkich przewoznikow IATA oraz tanich linii lotniczych,
umozliwiajgcych bezkolizyjng realizacje potaczen wieloetapowych i najkrétszych
potaczen na danej trasie, zgodnie ze zleceniem Zamawiajacego, ziozonym
telefonicznie (nrtel: ................ ) lub pocztg elektroniczng (e-mail: ................ );
informowania Zamawiajgcego o koniecznosci posiadania wiz do kraju wyjazdu,
w tym wiz tranzytowych lub elektronicznej autoryzacji podrézy, lub innych
niezbednych dokumentéw,

dokonywania — na zgdanie Zamawiajagcego — zmian w dokonanych na zlecenie
Zamawiajacego rezerwacjach, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Jezeli zmiana
trasy i rezerwacji wigza¢ sie bedzie z koniecznoscig rekalkulacji ceny biletu,
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wyrdwnania udokumentowanej réznicy w cenie
biletu. Poza réznicg w cenie biletu, Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu
dodatkowych opfat i nie bedzie mu przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie,
przypominania o terminach wykupu rezerwacji za posrednictwem nastepujacych
sposobdw komunikowania sie: telefonicznie lub poczta elektroniczng;

Swiadczenia 24-godzinnego dostepnego 7 dni w tygodniu (nie wytaczajac dni
ustawowo wolnych od pracy) serwisu polskojezycznego umozliwiajacego realizacje
przedmiotu Umowy poza godzinami pracy biura Wykonawcy za pomocg telefonu lub
poczty elektronicznej;

anulowania biletow lotniczych przed terminem wylotu na zadanie Zamawiajgcego
bez ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego. Wykonawca nie
bedzie pobierat z tego tytutu dodatkowych optat i nie bedzie mu przystugiwato
dodatkowe wynagrodzenie.

dostarczania biletéw lotniczych elektronicznych (etix) na podany przez
Zamawiajgcego adres e-mail oraz dostarczania na wtasny koszt i ryzyko faktur za
bilety. W przypadku, gdy na danej trasie nie ma mozliwosci wystawienia biletu
elektronicznego, Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania na swoj koszt i ryzyko
biletéw lotniczych na adres wskazany przez Zamawiajgcego, w terminie z nim
uzgodnionym (umozliwiajacym realizacje zamowionych biletéw), lecz nie pozniej, niz
do godz. 15.00 dnia poprzedzajgcego dzien wyjazdu;

naliczania punktow lojainosciowych w programach, ktorych uczestnikiem jest
Zamawiajacy.

W ramach wykonania przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 2 pkt 2 Wykonawca
zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

zawierania na rzecz Zamawiajgcego umoéw ubezpieczenia w zwigzku z wyjazdami
zagranicznymi, na okres zgodny z zakupionym biletem lotniczym lub wskazany
przez Zamawiajgcego czas podrézy innym srodkiem transportu. Pakiet ubezpieczen
bedzie obejmowat ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
ubezpieczenie kosztéw leczenia oraz ubezpieczenie bagazu podréznego na kwoty
ubezpieczenia nie nizsze niz: NW — 20.000,00 ziotych, KL 30.000,00 EUR, bagaz
2.000,00 ztotych, chyba ze co innego wynika z wyraznego pisemnego zlecenia
Zamawiajgcego;

przyjmowania w tym zakresie zlecen od Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
pocztg elektroniczna;

dostarczania na swoj koszt i ryzyko dokumentoéw potwierdzajacych ubezpieczenie
delegowanej osoby na adres wskazany przez Zamawiajacego lub drogg
elektroniczng (e-mail), nie pdézniej niz do godz. 15.00 dnia poprzedzajgcego dzien
rozpoczecia ochrony ubezpieczeniowe;.

W ramach wykonania przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 2 pkt 3 Wykonawca
zobowigzuje sie do negocjowania, na koszt i ryzyko Wykonawcy, umow z liniami
lotniczymi w zakresie uzyskania rabatu od poszczegéinych taryf, jak rowniez stawek
specjalnych na najczesciej wykorzystywanych przez Zamawiajgcego kierunkach.
Wykonawca os$wiadcza, iz czynnosci okreslone w ust. 1-3 niniejszego paragrafu bedg
wykonywane, co do zasady, przez jedng osobe wyznaczong przez Wykonawce,
wskazang w § 10 ust. 1 pkt 2 lit. a Umowy.
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§ 3. Obowiazki Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do:

1) wyboru sposréd przedstawionych mu przez Wykonawce, zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1
Umowy, wariantéw potgczen, z uwzglednieniem mozliwosci przewidzianych w § 2
ust. 1 pkt 1 zdanie trzecie;

2) po dokonaniu wyboru potagczenia zgodnie z pkt 1, ztozenia Wykonawcy pisemnej
(e-mail) lub telefonicznej dyspozycji obligujacej Wykonawce do rezerwacji badz
wykupienia biletu na wybrane przez Zamawiajgcego potaczenie.

2. Zamawiajgcy ma prawo wgladu do dokumentacji ksiegowej, dotyczacej transakcji
obstugiwanych przez Wykonawce w zwigzku z wykonywaniem Umowy, w tym do wgladu
do dokumentacji zakupu biletow od przewoznikdw lotniczych.

3. Zamawiajgcy o$wiadcza, iz ma zawarta umowe Rachunku Rozliczen Podrézy
Stuzbowych (BTA) z American Express Europe SA Oddziat w Polsce (kopia umowy
stanowi Zatacznik nr 1 do Umowy).

§ 4. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
umowne w wysokosci:

1) optata agencyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego — ......... zt
(stownie: ........... ) brutto, w tym: netto ........... 2t VAT . zt;

2) opfata agencyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego miedzynarodowego —
......... zt (stownie: ..............) brutto, wtym: netto ...........zt, VAT — .......... zk;

3) cene biletu w transporcie lotniczym krajowym lub miedzynarodowym w kwocie
faktycznie poniesionej,
4) Kkoszt ubezpieczenia w kwocie faktycznie poniesionej za kazdg ubezpieczang osobe.

taczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy

w okresie jej obowigzywania nie przekroczy kwoty ................ zt netto (stownie:
............ ztotych netto) plus podatek od towaréw i ustug w kwocie ....... zt (stownie:
........... ), co daje brutto ................ zf (stownie: ................. Zlotych brutto).

2. Zamawiajacy zastrzega, ze tgczne wynagrodzenie umowne moze by¢ nizsze od putapu
okreslonego w ust. 1 i w takim przypadku Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne
roszczenia prawne i finansowe.

3. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1, uwzglednia catkowity koszt wykonania
przedmiotu Umowy, w tym Kkoszty rezerwacji i sprzedazy biletow, koszty dostarczenia
biletow do Zamawiajgcego, koszty przypomnienia o zblizajacych sie terminach
wykupu biletéw, koszty pomocy w wyborze wariantéw potaczenia, koszty
Swiadczenia serwisu polskojezycznego, koszty zorganizowania i zabezpieczenia
kompleksowej realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
lokalnymi i krajow docelowych (dot. wszelkiego rodzaju optat — m.in. lotniskowych,
podatkow), koszty zawarcia uméw ubezpieczenia i dostarczenia polis ubezpieczeniowych
do Zamawiajgcego, koszty prowadzenia negocjacji z liniami lotniczymi i inne koszty
konieczne do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

4. Wynagrodzenie netto, o ktérym mowa w ust. 1, pozostaje niezmienne przez caly okres
obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem § 12 lub § 13 Umowy.

5. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie platne przez Zamawiajacego na
podstawie prawidtowo wystawionych faktur Wykonawcy oraz w oparciu o zbiorczy raport
faktur za dany miesigc kalendarzowy otrzymany od American Express Europe SA

2 Kwota jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje Umowy
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Oddziat w Polsce, obstugujgcego Rachunek Rozliczenn Podrozy Stuzbowych (BTA)

otwarty na rzecz Zamawiajacego.

. Wykonawca, najpozniej w dniu nastepnym po dniu wykupienia biletu lub polisy

ubezpieczeniowej, wystawi fakture na Zamawiajgcego i dostarczy jg do Zamawiajacego

w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wystawienia faktury.

. Wykonawca wyszczegolni na fakturze co najmniej nastepujgce dane:

1) w odniesieniu do faktur za bilety lotnicze: trase przelotu, imie i nazwisko pasazera,
cene taryfowg przelotu, optaty lotniskowe, optaty transakcyjne,

2) w odniesieniu do faktur za ubezpieczenie: imie i nazwisko ubezpieczonego, numer
polisy, termin ubezpieczenia, kraj docelowy podrézy, koszt ubezpieczenia.

Ptatno$¢ nastagpi w terminie okreslonym w umowie Rachunku Rozliczen Podrézy

Stuzbowych American Express Europe SA, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 Umowy.

Przez dzien dokonania zaptaty rozumie sie dzien uznania Rachunku Rozliczen Podrozy

Stuzbowych (BTA) American Express, o ktérym mowa w ust. 5.

§ 5 Personel Wykonawcy

Przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu liste pracownikédw Wykonawcy uczestniczgcych w realizacji przedmiotu
Umowy (dalej ,Pracownik” lub ,Pracownicy”) wykonujacych nastepujace czynnosci:

1) stata wspoélpraca z Zamawiajgcym od poniedziatku do pigtku, w godzinach 9% - 17°°

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze Pracownik/Pracownicy beda w okresie realizacji Umowy

zatrudnieni na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia

26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, z p6zn. zm.), zgodnie

z pisemnymi oswiadczeniem Wykonawcy.

. W trakcie realizacji Umowy na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie, nie kroétszym niz 7 dni roboczych, Wykonawca przedtozy

Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu

zatrudnienia Pracownika/Pracownikéw na podstawie umowy o prace:

1) osSwiadczenie Wpykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
Pracownika/Pracownikéw wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢é w szczegoélnosci: doktadne
okreslenie podmiotu skladajgcego os$wiadczenie, date zilozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuje Pracownik/Pracownicy
zatrudnieni na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych
Pracownikéw, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do zlozenia oSwiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce kopie uméw o prace
Pracownika/Pracownikéw wykonujacych w trakcie realizacji przedmiotu Umowy
czynnos$ci, ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli zostat sporzgdzony). Kopie uméw powinny
zosta¢ zanonimizowane w sposéb zapewniajacy ochrone danych osobowych
Pracownika/Pracownikéw, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w zakresie ochrony
danych osobowych (fj. w szczeg6lnosci bez adreséow, numeréw PESEL
Pracownika/Pracownikéw). Imie i nazwisko Pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

3) zaswiadczenie wilasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce skiladek na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne
Z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce Kkopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie Pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone
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danych osobowych Pracownika/Pracownikéw, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi

w zakresie ochrony danych osobowych.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z ust. 3 powyzej bedzie traktowane
jako niewypetnienie obowiazku zatrudnienia Pracownika/Pracownikdw na podstawie
umowy o prace, co bedzie skutkowaé naliczeniem kary umownej okreslonej w § 6 ust. 1
pkt 6 Umowy.
Opoznienie przediozenia dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 3 powyzej, przekraczajgce
10 dni roboczych traktowane bedzie jako niewypelnienie obowigzku zatrudnienia
Pracownika/Pracownikéw na podstawie umowy o prace i moze stanowi¢ podstawe do
odstgpienia od Umowy z winy Wykonawcy.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.
Zmiana Pracownika bedzie mozliwa w nastepujacych sytuacjach:
1) na zadanie Zamawiajgcego w przypadku nienalezytej realizacji prac objetych Umowa;
2) na pisemny wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okolicznosciami.
W przypadku zmiany Pracownika, Wykonawca zobowigzany bedzie do potwierdzenia we
wniosku, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 2 niniejszego paragrafu, iz osoba ta spetnia
wymagania okreslone w SIWZ oraz w postanowieniach Umowy.

§ 6. Kary umowne

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia nastepujgcych kar umownych:

1) w wysokosci ‘5% fgcznego wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 Umowy - w przypadku niewykonania Umowy przez Wykonawce
z przyczyn lezacych po jego stronie;

2) w wysokosci 100% wartosci netto przedmiotu Umowy, ktérego nienalezyte wykonanie
dotyczy - w przypadku nienalezytego wykonania Umowy w catosci lub w czesci przez
Wykonawce, w tym niewykonania zobowigzania, o ktéorym mowa
w § 2 ust. 4 Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;

3) 15,00 ziotych za kazde rozpoczete 5 (pigé) minut opdznienia w przypadku
niedotrzymania czasu udzielenia odpowiedzi na zapytanie Zamawiajgcego dotyczace
propozycji rezerwacji biletu lotniczego, okreslonego w § 2 ust. 1 pkt 1 Umowy,
z wytaczeniem przypadkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 zdanie trzecie;

4) w wysokosci 15% wartosci netto przedmiotu Umowy, ktérego opéznienie dotyczy, za
kazdy dzien op6znienia w wykonaniu przedmiotu Umowy w odniesieniu do zakresu
wskazanego w § 2 ust. 1 pkt 2-9 i ust. 2 Umowy;

5) w wysokosci 0,05% facznego wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 Umowy - w przypadku opéznienia w ztozeniu przez Wykonawce kopii
polisy ubezpieczeniowej w stosunku do terminu okreslonego w § 1 ust. 6 lub
opdznienia w odnowieniu polisy w stosunku do terminu okresSlonego w § 1 ust. 7, za
kazdy dzien opdznienia,

6) za nieprzediozenie Zamawiajgcemu dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 3
Umowy — w wysokosci 200,00 zt za kazdy rozpoczety dzien opéznienia w stosunku
do terminu okreslonego na podstawie § 5 ust. 3 Umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4, Wykonawca zwréci

Zamawiajacemu dodatkowo réznice w cenie biletéw. Zwrot, o kiérym mowa w zdaniu

poprzednim nastapi w terminie 30 dni od dnia powiadomienia Wykonawcy przez

Zamawiajgcego o wystapieniu tych okolicznosci, na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

Termin pfatnosci kary umownej wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez

Wykonawce wezwania do zaptaty.
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. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania przedmiotu
Umowy ani tez z jakichkolwiek innych obowigzkdéw wynikajacych z Umowy.

Niezaleznie od zaptaty kary umownej, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ naprawienia szkody
na zasadach ogodinych.

§ 7. Wypowiedzenie Umowy, odstapienie od Umowy

. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, z zachowaniem

prawa do naliczenia kar umownych:

1) w przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje
Umowe i pomimo dwukrotnego pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego do
natychmiastowego poprawienia jakosci $wiadczenia ustug i wyznaczenia terminu na
usuniecie naruszen, nadal wykonuje Umowe w sposéb nienalezyty. Zamawiajgcy ma
prawo wypowiedzenia Umowy w terminie do 30 dni od dnia bezskutecznego uptywu
terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim;

2) w przypadku dwukrotnego wystagpienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 6 ust.1
pkt 4 Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia Umowy w terminie do 30 dni od dnia
stwierdzenia przez Zamawiajgcego wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa
w zdaniu poprzednim.

3) w przypadku nieztozenia przez Wykonawce kopii polisy ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie z § 1 ust. 6 Umowy lub nieodnowienia polisy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie z § 1 ust. 7 Umowy.
Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia Umowy w terminie do 30 dni od dnia
bezskutecznego uptywu terminu okreslonego odpowiednio w § 1 ust. 6 lub ust. 7
Umowy;

4) w przypadku opéznienia przedtozenia dokumentow, o ktérych mowa w § 5 ust. 3
Umowy, przekraczajgcego 10 dni roboczych;

5) w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w chwili
zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze 2zada¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego za faktycznie wykonang czes¢ przedmiotu Umowy.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy w kazdym czasie

z zachowaniem 2-miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca

kalendarzowego.

§ 8. Sita wyzsza

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to
spowodowane sitg wyzszga, na ktérg Strony nie majg wptywu.

. W rozumieniu Umowy za przypadek sity wyzszej uwaza sie sytuacje, w ktoérej wykonanie
zobowigzania Strony stato sie niemozliwe wskutek zdarzen zewnetrznych,
nadzwyczajnych, niemozliwych do przewidzenia i ktorym nie dalo sie zapobiec,
w szczegolnosci: strajki niezwigzane z dziatalnoscig Stron, zamieszki, wojne, powodz,
huragan.

. W przypadku zaistnienia sity wyzszej terminy okreslone w Umowie zostang przedtuzone
0 czas dziatania sily wyzszej, a Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé
Zamawiajgcego w formie pisemnej o wystapieniu sity wyzszej nie pézniej niz w terminie
trzech dni od momentu wystapienia takiego zdarzenia, pod rygorem niedopuszczalnosci
powotywania sie¢ na te okolicznosé. Jezeli sita wyzsza uniemozliwi poinformowanie
drugiej Strony o jej zaistnieniu wéwczas termin trzech dni rozpocznie swoj bieg od chwili,

7
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gdy powiadomienie stato sie mozliwe.

Jezeli okres dziatania sity wyzszej trwa dituzej niz jeden miesigc, Strony majg prawo
odstagpi¢c od dalszej realizacji Umowy, bez jakichkolwiek konsekwenc;i,
w tym kar i odszkodowan, po uprzednim pisemnym powiadomieniu, w terminie do
30 dni od dnia otrzymania powiadomienia przez dang Strone.

§ 9. Poufnosc¢

. Umowa jest jawna i moze podlega¢ udostepnieniu na zasadach okreslonych

w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp).
Z zastrzezeniem tego wymogu Strony zobowigzg sie do przestrzegania przy realizaciji
Umowy wszystkich postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych
zwigzanych z ochrong danych osobowych, a takze z ochrong informacji niejawnych oraz
ochrong tajemnicy przedsigbiorstwa. Obowigzek ten nie dotyczy informacji powszechnie
znanych oraz udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych
przepisébw prawa, a w szczegolnosci na Zzadanie sadu, prokuratury, organéw
podatkowych lub organéw kontrolnych.

. Nie beda uznawane za informacje chronione, informacje ktére:

1) stang sie informacja publiczng w okolicznosciach niebedgcych wynikiem czynu
bezprawnego, lub

2) sg juz znane Stronom, o czym $wiadczg wiarygodne dowody i nie sg informacjami
chronionymi, lub

3) sg zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Stron, lub _

4) zostang przekazane Stronom przez osobe fizyczng lub prawng niebedaca strong
Umowy zgodnie z prawem, bez ograniczen i nie naruszajgc postanowien Umowy.
Kazda ze Stron powinna dotozy¢ nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub
korzystaniu przez osoby trzecie z informacji chronionych drugiej Strony. Kazda ze Stron
zobowigzuje sie zapewni¢ dostep do informaciji chronionych wytacznie tym pracownikom
lub wspétpracownikom Strony, ktérym informacje te sg niezbedne dla wykonania

czynnosci na rzecz drugiej Strony, i ktérzy wykonujg obowiazki wynikajgce z Umowy.

W przypadku naruszenia powyzej opisanych zobowigzan dotyczacych poufnosci danych
druga Strona bedzie miata prawo do zgdania natychmiastowego zaniechania naruszen i
usuniecia ich skutkow. Wezwanie do zaniechania naruszen i usuniecia skutkow winno
by¢ wystane drugiej Stronie w formie pisemne;.

Strona, ktéra dopuscita sie naruszen, zobowigzana bedzie naprawi¢ szkode na zasadach
ogoinych.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich niepodlegajgcych
upublicznieniu informacji dotyczacych Zamawiajgcego i jego dziatalnosci, ktére zostang
powziete przez Wykonawce w trakcie lub przy okazji realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci uzyskanych od Zamawiajgcego
danych osobowych i Wykonawca nie jest uprawniony do wykorzystywania tych danych
osobowych w celach innych niz wytacznie w celu wykonywania Umowy.

§ 10. Osoby do wspéipracy

Do wzajemnego wspoidziatania przy wykonywaniu Umowy Strony wyznaczaja:
1) ze strony Zamawiajgcego:

a) P ,e-mail: ...l el o ;
b) p. , e-mail: ,
tel. oot ;

2) ze strony Wykonawcy:
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=) N « B ytelo oo , e-mail ........... - osoba odpowiedzialna za statg
wspotprace z Zamawiajgcym od poniedziatku do piatku,
w godzinach 9% - 17°°;

b) P (Koordynator), .tel. .................. ye-mail: ... ;

c) telefon alarmowy Wykonawey: ............ccoeeviiininenne.
Strony o$wiadczaja, iz osoby, o ktdérych mowa w ust. 1, sg upowaznione przez Strone do
dokonywania czynnos$ci zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy, nie sg natomiast
uprawnione do zmiany Umowy. Zmiana lub uzupetnienie wykazu os6b do wspotpracy nie
stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie pisemnego os$wiadczenia ztozonego drugiej
Stronie.

§ 11. Okres obowigzywania Umowy

Umowa zawarta zostaje na czas okreslony 36 miesiecy od dnia ................ do dnia
.................. lub do wyczerpania tgcznej kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 4 ust.
1 Umowy, w zaleznosci od tego, co nastapi pierwsze.

W przypadku koniecznos$ci realizacji zleceh zgtoszonych w czasie trwania Umowy,
ktérych realizacja miataby miejsce po dniu jej wygasniecia, Umowa w tej czesci ulega na
pisemne zgdanie Zamawiajgcego przediuzeniu o czas konieczny do wykonania tych
zgtoszonych zlecen, nie diuzej niz o 30 dni, z zastrzezeniem, iz Zamawiajgcy nie ma
prawa zgtaszania w tym okresie kolejnych zlecen. W przypadku wygasnigcia Umowy
przed dniem ............... w zwigzku z wyczerpaniem gcznej kwoty wynagrodzenia, o
ktérej mowa w § 4 ust. 1 Umowy, Wykonawca ma prawo jedynie do wynagrodzenia za
faktycznie wykonane zlecenia.

§ 12. Zmiany Umowy

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian w Umowie w przypadkach
przewidzianych w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy Pzp oraz w okolicznosciach
przewidzianych w Umowie w ust. 2 niniejszego paragrafu. Wszelkie zmiany Umowy
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Poza przypadkami wskazanymi w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy Pzp, przewidziana

w ust. 1 niniejszego paragrafu mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien Umowy

obejmuje réwniez mozliwosé zmiany Umowy (w tym sposob wykonania Umowy, termin

wykonania Umowy lub cena umowna), w zakresie wynikajgcym ze skutkow zmian lub
zaistnienia okolicznosci w nastepujacych sytuacjach:

1) zmiany w obowigzujgcych przepisach prawa lub wejscie w zycie nowych przepisow
prawa w zakresie przedmiotu Umowy;

2) zmiany w organizacji Zamawiajgcego, wplywajgce na zakres, sposo6b lub terminy
realizacji przedmiotu Umowy;

3) zmiany podejScia do realizacji wymagan opisanych w SIWZ, jezeli taka zmiana
wynika z nieprzewidzianych i niezaleznych od Zamawiajgcego lub Wykonawcy
okolicznosci, ktére wystgpity w trakcie realizacji przedmiotu Umowy oraz zmiana ta
nie powoduje ograniczenia korzysci Zamawiajacego;

4) zaistnienie innej okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, skutkujgcej
niemozliwoscig wykonania lub nalezytego wykonania przedmiotu Umowy;

5) wystgpienie okolicznosci sity wyzszej, o ktérej mowa w § 8 Umowy;

6) wynikniecie rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w Umowie,
ktérych nie mozna usungé w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie
rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapiséw
przez Strony.



WZOR

§ 13. Zmiany Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
wynikajace ze zmian przepisow prawa w zakresie danin publicznoprawnych

Strony zobowigzujg sie dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, w formie pisemnego aneksu,

kazdorazowo w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 142 ust. 5

ustawy Pzp:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug;

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu
za prace;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne Iub
zdrowotne;

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw
kapitatowych, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. 2018 poz. 2215, z p6zn. zm.),

na zasadach i w sposdb okreslony w ust. 2 — 11 niniejszego paragrafu, jezeli zmiany te

bedag miaty wplyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia

przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, bedzie odnosi¢ sie

wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi

Umowa, po dniu wejScia w zycie przepiséw zmieniajgcych stawke podatku od towardw i

ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie

zmiana stawki podatku od towarow i ustug.

. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, wartosé

wynagrodzenia netto nie zmieni sig, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona

na podstawie nowych przepisow.

. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa

w ust. 1 pkt 2, pkt 3 lub pkt 4 niniejszego paragrafu, bedzie obejmowaé wylgcznie czesc

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktoérej nastgpita zmiana

wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem

w zycie przepisow wprowadzajacych odpowiednio zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2,

pkt 3 lub pkt 4 niniejszego paragrafu.

. W celu zawarcia aneksu, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, kazda ze Stron

moze wystapi¢ do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierajacym

w szczegollnosci szczegotowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka wynagrodzenie

Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazaniem daty, od ktérej nastgpita badz

nastapi zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy uzasadniajaca zmiane wysokosci

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, pkt 3 lub pkt 4 niniejszego paragrafu,

jezeli z wnioskiem wystepuje Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku

dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty
wykonania Umowy, w szczegélnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikow
wykonujgcych czynnosci wskazane w § 5 ust. 1 Umowy, wraz z okresleniem
zakresu (czesci etatu), w jakim pracownicy wykonujg prace bezposrednio zwigzane
z realizacjg przedmiotu Umowy oraz cze$ci wynagrodzenia odpowiadajacej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktdérej mowa w ust. 1 pkt 2 niniejszego
paragrafu, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikow
wykonujacych czynnosci wskazane w § 5 ust. 1 Umowy, wraz z kwotami skiadek
uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okre$leniem zakresu
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(czeSci etatu), w jakim pracownicy wykonuja prace bezposrednio zwigzane
z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu
3) pisemne oswiadczenie, ze Wykonawca dokonuje wptat w ramach pracowniczych
planéw kapitalowych wraz z informacjg o wysokosci tych wptat i okresleniem
zakresu (czesci etatu), w jakim pracownicy wykonuja prace bezposrednio zwigzane
z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4 niniejszego
paragrafu.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu, jezeli
z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy
do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni roboczych,
dokumentéw, z ktérych bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wplyw na
koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktorym
mowa w ust. 6 pkt 2 niniejszego paragrafu.
W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 5
niniejszego paragrafu, Strona, ktéra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie
informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote, o ktérg
wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje
0 niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub
czeSciowym zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem,
o ktérym mowa w ust. 5 powyzej. W takim przypadku przepisy ust. 6-8 oraz 10 stosuje
sie odpowiednio.
Zawarcie aneksu nastgpi nie pozniej niz w terminie 15 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.
Wykonawca moze wystgpi¢ z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia z powotaniem na
przestanki o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lub 3 nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
wejscie w zycie zmian prawnych wplywajacych na koszty realizacji Umowy.

§ 14. Inne postanowienia

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg powszechnie obowigzujace
przepisy prawa w szczegoélnosci ustawy Kodeks cywilny, ustawy Pzp oraz ustawy Prawo
lotnicze.

Prawem wiasciwym dla Umowy jest prawo polskie.

Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania sporéw, wyniktych w zwigzku

z realizacjg Umowy. Spory, ktérych nie uda sie rozstrzygna¢ polubownie, Strony beda
mogly poddac pod rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Integralnymi sktadnikami Umowy sa:

1) SIWZ wraz z udzielonymi w postepowaniu odpowiedziami na pytania wykonawcow

(w tym zmiany i wyjasnienia);

2) Oferta Wykonawcy z dnia .............

3) Zatgcznik nr 1 — Umowa Rachunku Rozliczen Podrozy Stuzbowych American
Express Europe SA (kopia).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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