nSukcesywna dostawa artykutéw biurowych”

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019

SPECYFIKACIJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej w skrécie ,SIWZ”

Przetarg nieograniczony na wykonanie zadania pn.:

»Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych”

ktérego szacunkowa warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty: 221 000,00 euro
CPV: 30192000-1 wyroby biurowe

Termin skiadania ofert: 29 marca 2019 r. do godz. 09:00
Termin otwarcia ofert: 29 marca 2019 r. o godz. 10:00

W sprawach nieuregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwier
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ustawa, oraz aktéw wykonawczych do tej

ustawy.

Zatwierdzit/a:

Warszawa, marzec 2019 r.
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nSukcesywna dostawa artykutéw biurowych”

Rozdziat |
Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

NIP:525-000-88-09

REGON:000080507

http://www.imgw.pl

Adres do korespondenciji:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa

e-mail: magdalena.sypytkowska @imgw.pl

Rozdziat It
Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie w/w zadania, zwane dalej postepowaniem, jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy.
2. Przedmiot zamédwienia jest wspéifinansowany ze §rodkéw:

1) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach regionalnego programu operacyjnego wojewddztwa
matopolskiego na lata 2014-2020, projekt pt.: ,Cyfryzacja archiwalnych danych klimatycznych gromadzonych
na ziemiach polskich od XIX w. do pot. XX w.”;

2) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach Programu Wspétpracy Interreg Polska Saksonia
2014-2020, projekt pt. ,Lausitzer Neifie/Nysa tuiycka - Modelowanie klimatyczne i hydrologiczne, analiza
i prognoza zasobéw wodnych w warunkach niskich wéd” (NEYMO-NW);

3) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Wspétpracy Interreg V-A Polska —
Saksonia, projekt pt.:,, TRANSGEA - Transgraniczna wspdfpraca w zakresie lokalnych dziatar adaptacyjnych do
zmian klimatu.”,

4) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska-Polska,
projekt pt.: ,Wspdine czesko - polskie pomiary transgranicznego transportu zanieczyszczeri powietrza” (Air
Border);

5) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach Programu Interreg Central Europe, projekt pt.:
»Jednolity system ochrony przed zanieczyszczeniem powietrza w zurbanizowanych obszaru regionu Tritia” (Air
Tritia);

6) ramach Programu INTERREG Central Europe 2014-2020, projekt pt.: ,Zintegrowane zarzqdzanie intensywnymi
opadami deszczu (Integrated Heavy Rain Risk Management)”;

7) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Wspdtpracy Interreg PL CZ, projekt pt.:
+Wplyw zanieczyszczeri powietrza na zdrowie ludnosci w obszarze polsko-czeskiego pogranicza” ( HEALTHAIR).
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Rozdziat i
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie zadania pn.: ,Sukcesywna dostawa artykuiow biurowych”,
2.  Przedmiot zamdwienia obejmuje sukcesywna dostawe artykutéw biurowych do poszczegolnych lokalizacji

Zamawiajacego.
CPV: 30192000-1 wyroby biurowe

w

w Zataczniku nr 7 do SIWZ - Formularz rzeczowo - cenowy.
4.  Opis przedmiotu zamdwienia zostat Przygotowany bez zastosowania dialogu technicznego.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
7. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7) ustawy.
8.  Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j,
9.  Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
10. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu 2akupdéw.
11. Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 36a ust. 2 ustawy.
12. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do SIWZ — Opis przedmiotu zaméwienia oraz

13. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ te czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢

podwykonawcom i podaé firmy podwykonawcéw.
14. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
15. Zamawiajgcy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy.

Rozdziat IV
Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r. albo do dnia,
w ktérym kwota catkowitego naleznego Wykonawcy wynagrodzenia bedzie réwna kwocie tacznego wynagrodzenia
umownego brutto (maksymalnej wartosci nominalnej zobowijzania Zamawiajgcego wynikajacej z umowy,

a odpowiadajgcej kwocie Przeznaczonej na realizacje zaméwienia).

Rozdziat v
Warunki udziatu w postepowaniu

1. Oudzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:
1)  nie podlegaja wykluczeniu;
2)  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
a) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnogci zawodowej,
z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie,

o ile wynika to

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej ~ Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie,

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej — tj. Wykonawcy, ktérzy wykonali, a w przypadku éwiadczeri
okresowych lub ciagtych réwniez wykonujg, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnogci jest krétszy ~ w tym okresie, co najmniej dwa zamdwienia
polegajace na dostawie artykutéw biurowych, kaide o wartoéci co najmniej 150 000,00 zt netto

(stownie: sto pigédziesiqt tysiecy zf).

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach

oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach

technicznych lub
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10.

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych

podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostgpnienia zasobdéw, za szkode

poniesiong przez Zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie

zasoboéw nie ponosi winy.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich

sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu

W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu, o ktdrym mowa w ust.

2, nie potwierdza spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zajdg wobec tych podmiotéw

podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1)  zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2)  zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiednie] czesci zamowienia, jezeli wykaze zdolnogci techniczne
lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczng, o ktérych mowa w ust. 2.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie Postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli

zaangazowanie zasob6w technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze

Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamdwienia.

Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedg podlegaé wykluczeniu z udziatu

W postepowaniu.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, jezeli stwierdzi, ze zachodzg wobec nich podstawy

wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12)-23) ustawy.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego Zamawiajacy uzna za odrzucong, zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy.

Rozdziat Va
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy

Poza przypadkami wykluczenia, do ktérych odwotuje sie zapis zawarty w Rozdz. V ust. 8, Zamawiajacy wykluczy
z postgpowania Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r., poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r., poz. 615) lub ktérego
upadio$¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtoéci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba e sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadto$ciowe (Dz. U. z 2015 r., poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r., poz. 615).

W zakresie objetym postanowieniami ust. 1, zapisy zawarte w Rozdz. V ust. 9i 10 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat Vi
Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia

Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty aktualne na dzier sktadania ofert Oswiadczenie stanowigce
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziaty w postepowaniu
= formularz oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu
W postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1.
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Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czeéci zamdwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku wspéinego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia przez Wykonawcéw oswiadczenie, 0 ktérym
mowa w ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. Dokumenty te
beda potwierdzaé spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia, w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.
W przypadku, o ktérym mowa w Rozdz. V ust. 2, tj. gdy Wykonawca polega na zdolnoéciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi on udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia. Zobowigzanie to nalezy przedstawi¢ na
etapie sktadania ofert. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnoéciach lub sytuacji innych podmiotdw,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamdwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do
ich zasobdw, Zamawiajacy wymaga, aby dokumenty majace stanowi¢ dowody na przedmiotowg okolicznos¢
okreslaty co najmniej:
1)  zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;
2) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego;
3)  zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
Niezaleznie od postanowieri ust. 5, Zamawiajacy zaleca, aby zobowigzanie, o ktérym tam mowa, zostato
sporzadzone wedtug zatacznika nr 3 do SIWZ — formularz Zobowiqzania do oddania do dyspozycji niezbednych
2asobow na potrzeby realizacji zamdwienia.
Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na jego stronie internetowej informacji
z otwarcia ofert, o ktérej mowa w Rozdz. Xl ust. 12, przekaze Zamawiajacemu Oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23)
ustawy — formularz oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze ztozeniem tego oswiadczenia,
Wykonawca moze przedstawic dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu. W przypadku Wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, oswiadczenie to bedzie zobowigzany przekazaé kazdy z Wykonawcéw.
Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 7, nie dotyczy przypadku, gdy w postgpowaniu zostanie ztozona tylko 1 oferta.
Zamawiajacy, przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyziej oceniona, do
Zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzied ztozenia oéwiadczeri lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdz. V ust. 1, tj.:
1) wcelu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcey z udziatu w postepowaniu:
odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy, z zastrzezeniem ust. 18;
2)  wcelu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:
wykaz wykonanych dostaw, a w przypadku swiadczeri okresowych lub ciagtych réwniez i wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych, czy te dostawy zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (formularz wykazu stanowi zatycznik nr 5 do SIWZ).
Dowodami okreslajacymi, czy dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie s3 referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonane, a w przypadku
$wiadczert okresowych lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdw — oéwiadczenie Wykonawcy.
W przypadku $wiadczeri okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych, referencje bad:z inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.
Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrdcié sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego dostawy byly
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12.

13.

14.

15.

16.

wykonane, a w przypadku swiadczer okresowych lub ciggtych s3 wykonywane, o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

Jezeli wartos¢ wykonanych dostaw zostanie wyrazona w walucie obcej, Zamawiajacy, w celu dokonania
weryfikacji spetniania przez Wykonawce okreslonego warunku udziatu w postepowaniu, obliczy
rownowarto$c tej kwoty w ztotych polskich (PLN) wedtug $redniego kursu waluty obcej ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w dniu wszczecia postepowania. W przypadku, gdyby Narodowy Bank Polski, w dniu
wszczgcia postepowania, nie oglosit $redniego kursu tej waluty, Zamawiajacy obliczy réwnowartos¢ kwoty
wedtug pierwszego $redniego kursu tej waluty ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski po dniu wszczecia
postepowania.

3) w celu potwierdzenia, ie oferowane dostawy spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego
w dokumentach dotyczacych zamdwienia, w szczegdlnoéci w zakresie wszelkich wymaganych parametréow:
karty katalogowe, karty produktu, wydruki ze stron internetowych producentéw lub inne podobne tym
dokumenty.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a

ustawy, bedzie zobowigzany przedstawi¢ w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty wymienione w ust. 9 pkt

1). Zamawiajacy nie formutuje natomiast, obowigzku przedstawienia dokumentéw wymienionych w ust. 9 pkt 1)

dotyczacych podwykonawcéw, ktérym Wykonawca zamierza powierzyé wykonanie czesci zamdwienia, nie

bedacych podmiotami, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych Wykonawca polega.

W przypadku Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym wspélnikéw

spotki cywilnej, w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w ust. 9, beda oni zobowigzani, pod rygorem

wykluczenia z postepowania, ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) dokumenty wymienione w ust. 9 pkt 1) potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu kazdego z Wykonawcow;

2) dokumenty wymienione w ust. 9 pkt 2) potwierdzajace spetnianie razem przez Wykonawcéw warunkéw
udzialu w postepowaniu, przy czym w dokumencie, o ktorym tam mowa, nalezy wskazaé, ktéry
z Wykonawcow zrealizowat wykazang dostawe;

3) dokumenty wymienione w ust. 9 pkt 3) potwierdzajace spefnianie przez oferowane dostawy wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 9 pkt 1), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani

nie ogtoszono upadtosci.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 12 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem tego

terminu.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,

ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w ust. 12, zastepuje go sie dokumentem

zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapis zawarty

w ust. 13 stosuje si¢ odpowiednio. W przypadku watpliwosci co do treéci dokumentu ztozonego przez

Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sig do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma

siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie

niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, oéwiadczeri lub dokumentdéw potwierdzajgcych

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia

postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez

Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie

wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie

postepowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy

wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy

podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Zamawiajacy wzywa takze Wykonawcow, do ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia oéwiadczert lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiot6w realizujacych zadania publiczne (Dz. U. 22018 ., poz. 696).

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oéwiadczer lub dokumentéw, w formie elektronicznej pod
okreSlonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych ibezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. W razie takiej potrzeby,
Zamawiajacy 2ada od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez niego, a pobranych
samodzielnie dokumentdw.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oéwiadczeri lub dokumentéw, ktére znajdujy sie w posiadaniu
Zamawiajgcego, w szczegdinosci oswiadczer lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art.
97 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy,
korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania, Zamawiajgcy moze na kazdym
etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektdrych oswiadczeri lub dokumentéw
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu lub spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oéwiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentdéw.

Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci przedmiotu zaméwienia bedzie nastepowad w trakcie jego
realizacji, Wykonawca, na zadanie Zamawiajacego, przedstawi oswiadczenie, o ktérym w art. 25a ust. 1 ustawy lub
oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Jezeli
Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzq podstawy wykluczenia, Wykonawca bedzie
zobowigzany zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci przedmiotu
zaméwienia podwykonawcy.

Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy bedzie dotyczy¢ podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w wyniku przeprowadzenia ktérego zostata zawarta
umowa, Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
sig¢ w trakcie przeprowadzonego postepowania.

Powierzenie wykonania czeéci przedmiotu zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

Wykonawca bedzie odpowiadaé za dziatania i zaniechania podwykonawcéw lub dalszych podwykonawcéw jak za
swoje wtasne. Wykonawca bedzie ponosi¢ wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialnosé¢ za zakres zaméwienia
wykonany przy pomocy podwykonawcéw lub dalszych podwykonawcdw.

Na kazde zadanie Zamawiajacego, Wykonawca bedzie zobowigzany udzielié na pismie wszelkich informacji
dotyczacych podwykonawcéw lub dalszych podwykonawcéw.

Rozdziat Vil
Informacja o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczer
lub dokumentéw a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem
postarica lub przy uiyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2017 r., poz. 1219 oraz z 2018r., poz. 650).

Wykonawca sktada oferte pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej, opatrzong wtasnorecznym podpisem. To
samo dotyczy oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ustawy.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca powinien postugiwac si¢ oznaczeniem sprawy
okreslonym w SIWZ.

Osobg uprawniona ze strony Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Magdalena
Sypytkowska. Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy 5

ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa

Zamawiajacy z3da niezwtocznego potwierdzenia przez Wykonawce (w postaci krétkiej wiadomosci zwrotnej) faktu
otrzymania wszelkich oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieri oraz informacji przekazanych przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w ust. 2, a na z3danie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od
niego takich oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacii.

W przypadku, gdy jakiekolwiek informacje przekazane przez Wykonawce sg nieczytelne Zamawiajacy moze zwrdcié

sie o ich ponowne przekazanie.

Procedura wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze si¢ zwrdci¢ do Zamawiajacego o wyjaénienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnied
niezwtocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdiniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert;

2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt
1) lub dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnier lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania;

3) przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1);

4) w przypadku rozbieznoéci pomiedzy trescia SIWZ, a trescia udzielonych wyjasnier, jako obowiazujaca nalezy
przyjac tres¢ pisma zawierajacego poézniejsze oéwiadczenie Zamawiajgcego.

Wykonawca ma obowiazek porozumiewaé¢ sie z Zamawiajacym wytgcznie w sposéb okreslony w ust. 2. Nie

dopuszcza sig jakichkolwiek innych sposobéw komunikacji migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami. Oznacza to, ze

Zamawiajacy nie bedzie udzielat zadnych wyjasnier lub innych informacji w odpowiedzi na pytania dotyczace

tresci SIWZ kierowane przez Wykonawcéw w sposéb inny niz przewidziano to w ust. 2 (np. telefonicznie).

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcéw.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tre¢¢ SIWZ.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie

przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat Vil
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy zada od Wykonawcéw wniesienia wadium w wysokosci: 4 500,00 zt (stownie: cztery tysigce pieéset

zt).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r., poz. 1804 oraz z 2015 r.,
poz. 978 i 1240).

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Wadium wnoszone w formie pieniadza nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego, ktory
znajduje si¢ w Santander Consumer Bank pod numerem: 22 1090 1014 0000 0001 2060 2935.
W przypadku wnoszenia przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, powinna ona by¢ sporzadzona zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, a takze zawierac co najmniej nastepujace elementy:
1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib;
2)  okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byé zabezpieczona gwarancjg;
3) kwote gwarancji;
4)  termin waznosci gwarancji;
5) zobowigzanie gwaranta do nieodwotalnego i bezwarunkowego zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze
pisemne zadanie Zamawiajacego zawierajace o$wiadczenie, iz Wykonawca:
a) w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezgcych po jego
stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej, lub
b)  Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
- odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie lub
- nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
—  zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.
Wymagania, co do tresci gwarancji okreslone w ust. 4 stosuje sie odpowiednio do poreczen, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2) i 5).
W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w innej formie niz w pienigdzu, jest zobowigzany zalaczyé do
oferty oryginat gwarancji lub poreczenia stanowiacego wadium. Dokument gwarancji lub poreczenia sktadany
w charakterze wadium nie powinien by¢ w sposéb trwaty zespolony z ofertg. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca
umiescit go w opakowaniu oferty w wewnetrznej kopercie odpowiednio opisanej, np.: ,, WADIUM”.
Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.
Wykonawca jest zobowigzany wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium w formie pienigdza za pomocg przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek bankowy Zamawiajacego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed
uptywem terminu sktadania ofert.
JeZeli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione w sposdb nieprawidtowy, w szczegélnosci w innej
wysokosci niz okreslona w ust. 1 lub w innej formie lub formach niz okreélone w ust. 2, Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem ust. 15.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie po
zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.
Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono wadium na podstawie
ust. 11, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca
ten wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym
mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczer lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a
ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3)
ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2)  nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Rozdziat IX
Termin zwigzania oferty

Wykonawca jest zwigzany do uptywu terminu 30 dni, przy czym bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, z tym, ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcié sie do
Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie diuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

O ile wadium byto wymagane, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dokonywane po wyborze
oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Rozdziat X
Opis sposobu przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi obejmowac cato$é¢ zamdwienia.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ, w szczegdlnosci oferta powinna zostac sporzadzona wedtug zatacznika
nr 6 do SIWZ - Formularz oferty. Do oferty, jako jej integraing czes¢, nalezy zataczyé uzupetniony o niezbedne
dane (m. in. identyfikujace zaoferowany produkt) Formularz rzeczowo-cenowy sporzadzony wedtug zatacznika nr 7
do SIWZ,

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty lub oswiadczenia sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.
Poswiadczenia za 2godnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia,
sporzadzonych w postaci papierowej, wiasnorecznym podpisem.

Zamawiajacy moie zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw lub
oswiadczen, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oferta Wykonawcy, a takie o$wiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawce muszg by¢ przez niego
podpisane lub przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy. Wraz z oferta musza by¢ ztozone
(w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnoé¢ przez notariusza) dokumenty (np. petnomocnictwo), z ktérych
wynika prawo do podpisania oferty lub ewentualnie, o ile to wiasciwe, rowniez innych oswiadczeri lub
dokumentéw. Nie dotyczy to przypadku, gdy Zamawiajacy dokumenty, z ktérych wynika powotane prawo, moze
uzyska¢ za pomocy bezpfatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania
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publiczne (Dz. U. z 2018 r., poz. 696). Powyisze zasady stosuje si¢ do oswiadczeri lub dokumentéw sktadanych
przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy, Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego lub podwykonawce.
Postanowienia ust. 10 znajdujg odpowiednie zastosowanie w przypadku poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentdw lub oswiadczer, ktére zgodnie z postanowieniami SIWZ mogq zostac ztozone w kopii poswiadczonej
za zgodnos$c z oryginatem.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty oraz zataczonych do niej os$wiadczeniach i dokumentach,
w szczegdInosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, muszg by¢
parafowane przez osobe podpisujacg oferte. Poprawki lub zmiany w tekscie, przy ktérych nie bedzie takich paraf,
Zamawiajacy bedzie traktowat jako nienaniesione.
Zamawiajacy zaleca, by oferta wraz z zataczonymi do niej oéwiadczeniami i dokumentami byta potaczona
w jedng catos¢ w sposéb uniemozliwiajacy wypadniecie kolejno ponumerowanych stron.
Zaleca sig, aby oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami umiesci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu
uniemozliwiajagcym odczytanie zawartosci opakowania bez jego uszkodzenia oraz zaadresowanym i opisanym w
sposéb przedstawiony w Rozdz. VIl ust. 5 SIWZ, a takze opatrzonym nastepujgcymi danymi Wykonawcy: firma
(nazwg), adresem siedziby, adresem poczty elektronicznej e mail i numerem telefonu osoby uprawnionej ze strony
Wykonawcy do porozumiewania sie z Zamawiajacym. Wskazane jest réwniez umieszczenie na opakowaniu,
w ktérym znajduje sie oferta, nastepujacego napisu
: NADAWCA: Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61
01-673 Warszawa

W przetargu nieograniczonym na wykonanie zadania pn.:
; »Sukcesywna dostawa artykutdw biurowych”
: Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM: . do godz. 10:00

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, jakie moga wynikngc z nienalezytego opisania koperty lub
opakowania, w ktérym sie znajduje, albo braku ktérejkolwiek z wymaganych informacii.

Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec, ze dokumenty zawierajace informacje,
ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg
by¢ udostepniane. W takim przypadku, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. W razie zastrzezenia przez Wykonawce pewnych informacji jako tajemnicy
przedsigbiorstwa, jest wskazane, aby wydzielit on nieztaczong z ofertq w sposéb trwaty czesé niejawng, umiescit jg w
osobnym wewnetrznym opakowaniu i opisat w odpowiedni sposéb np.: ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE
UDOSTEPNIAC INNYM PODMIOTOM”, Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdrych mowa w Rozdz. Xl ust. 11.

Rozdziat Xi
Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

Oferty mozna sktadaé wytacznie w dni robocze Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30,
w miejscu sktadania ofert zlokalizowanym w jego siedzibie pod adresem:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Paristwowy instytut Badawczy

ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa

Kancelaria Gtéwna.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 29 marca 2019 r. o godz. 9:00.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2, ma data i doktadna godzina

wptywu oferty w miejscu sktadnia ofert wskazanym w ust. 1.

Ztozone oferty mogg zosta¢ wycofane lub zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.

Whniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i podpisany przez

Wykonawce lub osobe posiadajgcy pisemne umocowanie od Wykonawcy do dokonania tej czynnosci

(w przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje petnomocnik, do wniosku musi by¢ zataczony oryginat

petnomocnictwa lub jego kopia poswiadczona przez notariusza lub osobe/y wystawiajgca/e petnomocnictwo) oraz

dorgczony Zamawiajgcemu pod rygorem niewaznoéci na piémie. Whiosek nalezy ztozy¢ w zamknietym

nieprzezroczystym opakowaniu opisanym w sposéb wtasciwy dla oferty, z dopiskiem odpowiednio: ,, WYCOFANIE”

lub ,ZMIANA OFERTY”, w miejscu i terminie wtasciwym dla skiadania ofert.

Zamawiajacy niezwtocznie zwréci Wykonawcy oferte, ktdra zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu: 29 marca 2019 r. r. o godz. 10:00

Otwarcie ztozonych ofert bedzie miato miejsce w siedzibie Zamawiajacego pod adresem:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Pafistwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa

sala 234 (niebieska), pietro 2

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w jawnym otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do wiadomosci zebranych:

1)  nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, ktérzy zozyli oferty;

2) informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje z otwarcia ofert wraz z

danymi, o ktérych mowa w ust. 10 oraz w ust. 11 pkt 1) i 2).

Rozdziat Xil
Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty, na potrzeby wyboru oferty najkorzystniejszej, zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz
rzeczowo-cenowy. llosci artykutéw biurowych podane w Formularzu rzeczowo-cenowym maja charakter szacunkowy —
zostaly przyjete jako wartosci $rednie z lat ubiegtych i stuzg wytacznie do celéw poréwnawczych.

Wykonawca, w Formularzu rzeczowo-cenowym, okresli ceny jednostkowe netto dla wszystkich pozycji wymienionych
w formularzu oraz poda wartosé netto razem.

Wykonawca nie moze poming¢ jakiejkolwiek pozycji w Formularzu rzeczowo-cenowym.

Ceny jednostkowe, o ktérych mowa w ust. 2, muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie bedzie zobowigzany ponies¢
Zamawiajacy z tytutu dostawy danego artykutu biurowego i bedq state przez caty okres obowigzywania umowy.

Cena z uwzgledniajaca stawke podatku VAT musi by¢ podana w ofercie Wykonawcy w ztotych polskich (PLN), liczba
i stownie (tam, gdzie to wymagane), z doktadnoécig do 2 miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy,
przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricéwki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjq zaméwienia beda dokonywane w ztotych polskich (PLN).

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
ofertg, jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajacego, czy wybdr tej oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
uZamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartoéé bez kwoty podatku

Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje zaméwienia zostaly okreslone we wzorze Umowy stanowigcym zatacznik nr 8
do SIWZ.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy oceni, czy oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego
w SIWZ, w szczeg6lnosci w Opisie przedmiotu zaméwienia, na podstawie oferty oraz ztozonych przez Wykonawce,
a wymaganych przez Zamawiajgcego, oswiadczen lub dokumentdw.

Zgodnie z art. 87 ust 1 ustawy, w toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze z3dac¢ od Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, w szczegélnosci jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie,
przyjmuje sig za prawidtowg cene podana stownie chyba, ze z tresci oferty wynika, iz prawidtowa jest cena
podana liczbg;

2)  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy, po dokonaniu zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy poprawki omytki w ofercie i zawiadomieniu

o tym Wykonawcy, ktéry ja ztozyt, oczekuje 3 dni na wyrazenie przez Wykonawce zgody na poprawienie tej

omyiki.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydadza sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu

zamoOwienia i bedq budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia

zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy

zwréci sig o udzielenie wyjasnieri, w tym ztozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegélnosci w

zakresie:

1)  oszczgdnosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych
warunkow wykonywania zaméwienia dostgpnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy,
kosztéw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé¢ niisza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r., poz. 2008 oraz z 2016 .,
poz. 1265);

2)  pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

3) wynikajacym z przepisow prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktérym realizowane jest zaméwienie;

4)  wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy.

W przypadku, gdy cena catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartoéci zaméwienia powiekszonej o naleiny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajacy zwréci sig o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5, chyba, ze rozbieznoéé bedzie
wynikac z okolicznosci oczywistych niewymagajacych wyjaénienia;

2) wartosci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegélnosci istotnej zmiany
cen rynkowych, Zamawiajgcy bedzie mégt zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny bedzie

spoczywa¢ na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub jezeli

dokonana ocena wyjasnieri wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskq cene w

stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2)  jejtres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy;

3) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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4)  zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5)  zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7)  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki, o
ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli Zamawiajacy 2adat
whiesienia wadium;

10) jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa paristwa, w tym
bezpieczeristwo podmiotéw objetych jednolitym wykazem obiektéw, instalacji, urzadzehd i ustug
wchodzacych w skfad infrastruktury krytycznej, o ktérej mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2018 r. poz. 1401 i 1560), a tego bezpieczenstwa lub interesu nie
mozZna zagwarantowac w inny sposéb;

11) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

Ocenie beda podlegaly wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

_— . ;
| Maksymalna liczba
’ Lp. Kryterium Waga o

1. |Cena ! 100% 100 pkt i

Dla poréwnania ofert zostanie wziete pod uwage kryterium Cena — cena oferty, o ktérej mowa w Rozdz. XIl ust. 1.
Liczbe punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert Zamawiajacy ustali wedtug nastepujacego wzoru:

C = (Cmin + Coo) x 100 pkt
gdzie:
C - liczba punktéw otrzymana przez oferte oceniang w kryterium Cena;
Cmin — Najnizsza zaoferowana cena sposréd wszystkich ofert ocenianych;
Coo — cena oferty ocenianej.

tacznie oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Zamawiajacy ustali liczbe punktéw przyznang kazdej

z ocenianych ofert z dokfadnoscig do 2 miejsc po przecinku (wyliczong wedtug podanego wzoru liczbe punktéw

Zamawiajacy zaokragli do petnych setnych czesci punktu, przy czym koricowki ponizej 0,005 punktu pominie, a

koricéwki 0,005 punktu i wyzsze zaokragli do 0,01 punktu).

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska

najwyisza liczbe punktdw.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty

o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie bedq mogli zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i
adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacje;

2)  Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci;

4) uniewaznieniu postepowania.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowe]j stosowne ogtoszenie obejmujace informacje, o ktérych
mowa w ust. 15 pkt 1) lub 4).

Rozdziat XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania
umowy oraz inne, ewentualne, niezbedne do podpisania umowy, formalnosci. Niedokonanie przez Wykonawce
powotanych formalnosci w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy moze uznac za uchylanie
sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

Umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze zostaé podpisana ze strony Wykonawcy wytacznie przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym lub osobe we wtasciwy sposéb
umocowang do dokonania tej czynnosci. W przypadku, gdy umowe ze strony Wykonawcy ma podpisaé
petnomocnik, Zamawiajacemu nalezy przekazaé¢ oryginat petnomocnictwa lub jego kopie poswiadczong przez
notariusza lub osobe/y wystawiajaca/e petnomocnictwo, Z tresci petnomocnictwa powinno w sposéb wyrazny
wynika¢ umocowanie petnomocnika do podpisania umowy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy ztozona przez nich oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, beda zobowigzani, na zadanie Zamawiajacego, do przedtozenia mu (oryginatu lub
kopii poswiadczonej za 2godnos¢ z oryginatem przez Wykonawcow) umowy regulujacej ich wspétprace.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub, o ile jest ono wymagane przez Zamawiajacego, nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Rozdziat XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Przed podpisaniem umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktérego oferta

zostata uznana za najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczer z tytutu niewykonania lub nienaleiytego

wykonania umowy.

Zamawiajacy ustala zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokoéci 10% tacznego wynagrodzenia

umownego brutto (maksymainej wartosci nominalnej zobowiazania Zamawiajgcego wynikajacej z umowy,

a odpowiadajgcej kwocie przeznaczonej na realizacje zaméwienia).

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednejlub w kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzy;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formach

wskazanych w art. 148 ust. 2 ustawy.

Zabezpieczenie wnoszone w formie pienigdza Wykonawca wptaci przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajacego w Santander Consumer Bank pod numerem: 54 1090 1014 0000 0000 0301 4206.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na

oprocentowanym rachunku bankowym.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na

poczet zabezpieczenia.

W przypadku skfadania przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancii,

powinna ona by¢ sporzgdzona zgodnie z obowigzujagcym prawem i zawiera¢ nastepujace elementy:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancii) oraz wskazanie ich siedzib (adreséw);

2)  okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byé zabezpieczona gwarancja;

3)  kwote gwarancji;

4) termin waznosci gwarancji;

5) zobowiazanie gwaranta do nieodwotalnego i bezwarunkowego zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze
pisemne zadanie Zamawiajacego zawierajace oswiadczenie, iz Wykonawca nie wywigzat sie ze swoich
zobowigzan wynikajacych z Umowy.

Nie dopuszcza sig, aby gwarant uzalezniat dokonanie zaptaty od spetnienia jakichkolwiek dodatkowych warunkéw

lub przedtfoZenia jakiejkolwiek dokumentacji przez Zamawiajacego. W przypadku gwarancji nie zawierajacej w/w

elementéw bad? posiadajacej jakiekolwiek dodatkowe zastrzezenia, Zamawiajacy moze uznaé, ze Wykonawca nie

whnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wymagania, co do tresci gwarancji okreslone w ust. 9 stosuje si¢ odpowiednio do poreczeri, o ktérych mowa

w ust. 4 pkt 2) i 5).

Z chwilg zaistnienia przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 5), Zamawiajacy wystapi do Gwaranta (Poreczyciela)

z pisemnym zadaniem zaptacenia kwoty stanowiacej zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Zadanie to

bedzie zawierato uzasadnienie faktyczne i prawne.

Tre$¢ dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przedstawiona przez Wykonawce podlega

akceptacji Zamawiajacego przed podpisaniem umowy. Zamawiajacy, majac na celu nalezyte zabezpieczenie

swoich intereséw, moze zgtasza¢ uwagi do przekazanych dokumentéw, a Wykonawca jest zobowigzany do ich

uwzglednienia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Nieuwzglednienie przez Wykonawce w

wyznaczonym terminie uwag zgloszonych przez Zamawiajacego upowaznia go do uznania, zgodnie z

postanowieniami Rozdziatu X1V, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy.

Do zmiany formy zabezpieczenia umowy w trakcie realizacji umowy stosuje sie art. 149 ustawy.

Zamawiajacy zwréci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy i uznania jej przez

Zamawiajgcego za nalezycie wykonanag.

Rozdziat XVt
Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zamoéwienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby

zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

Umowa w sprawie zamdwienia publicznego, jaka Zamawiajacy zawrze z Wykonawca, zostanie sporzadzona na
podstawie wzoru umowy stanowigcego zatacznik nr 8 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ dokonania w okreslonych okolicznoéciach zmian postanowiet umowy
zawartej z Wykonawca.

Wszelkie zmiany tresci umowy beda wymaga¢ pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.
Przewidziana w ust. 2 mozliwos¢ dokonania zmian postanowier zawartej umowy obejmuje w szczegolnosci
sytuacje wymienione w § 14 wzoru umowy.

Kazda ze stron umowy bedzie mogta wystapi¢ z propozycjg dokonania zmian postanowien zawartej umowy.
Propozycja ta bedzie musiata wskazywac na okolicznoéci uzasadniajace wprowadzenie zmian, a o ile to whasciwe,
zawierac takze dowody na potwierdzenie rzeczywistego istnienia tych okolicznosci.

Zmiany postanowieri zawartej umowy nie moga doprowadzi¢ do naruszenia art. 144 ust. 1 ustawy.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Rozdziat XVii
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia oraz poni6st lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktdrej mowa w art. 154 pkt 5) ustawy.

Odwoftanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu lub zaniechania czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
Odwoftanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene,

2)  okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu,

3)  wykluczenia odwotujacego z postepowania,

4)  odrzucenia oferty odwotujgcego,

5) opisu przedmiotu zamdwienia,

6) wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreélaé Zadanie oraz wskazywad
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci papierowej albo
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wfasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposdb, by mégt on zapozna¢ sie z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy
mogt zapoznac sig z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowiacej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy albo
w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowieri SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 8 i 9 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci moina byto powzigé wiadomoéé o okolicznoiciach
stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakéw formalnych oraz uiszczono wpis.

Wpis uiszcza sig najpdzniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania, a dowéd jego uiszczenia dotacza sie
do odwotania.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajacego
o0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie ust. 4.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosc albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw w sposéb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 14, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem ust. 4.

Srodki ochrony prawnej zostaty uregulowane w ustawie — w Dziale VI pt.: ,Srodki ochrony prawnej” (art. 179-198 g
ustawy).

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane
dotyczy, w celu zwigzanym z postepowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1), zwanego dalej rozporzadzeniem, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy
Instytut Badawczy, ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa, tel.: (22) 56-94-100, faks: (22) 83-41-801, e-mail:

imgw@imgw.pl, adres strony internetowej: www.imgw.pl;
2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie Meteorologii i Gospodarki Wodne]j —

Paristwowym Instytucie Badawczym: iodo@imgw.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia (przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze) w celu zwigzanym z prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie zadania
pn.: ,Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy zostanie udostepniona dokumentacja postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania;

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika
z przepiséw ustawy i jest zwigzany z udziatem w postepowaniu — z ustawy wynikajq tez konsekwencje niepodania
okreslonych danych;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 rozporzadzenia;

8) posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 rozporzadzenia — prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b} na podstawie art. 16 rozporzadzenia — prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z tym, ze
skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien
zawartej umowy w zakresie niezgodnym 2z ustawg oraz nie moie naruszad integralnosci protokotu
postepowania i jego zatacznikow;

c) na podstawie art. 18 rozporzadzenia — prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia,
z tym, ze prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub jej paristwa cztonkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy rozporzadzenia;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzadzenia — prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia;

w zwiagzku z tym, Ze podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych bedzie art. 6 ust. 1 lit. ¢

rozporzadzenia — prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 rozporzadzenia.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Zatacznik nr 1 -
Zatacznik nr2 —

Zatacznik nr 3 -
Zatacznik nr 4 -
Zatgcznik nr 5 -
Zatacznik nr 6. —

Zatacznik nr 7 -
Zatacznik nr 8 -

Zataczniki do SIWZ stanowiace jej integraing czeéé

Opis przedmiotu zaméwienia.

Formularz - Oswiadczenia stanowiqcego wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Formularz Zobowiqzania do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamdwienia.

Formularz Oswiadczenia o przynaleinosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy.

Formularz - Wykazu wykonanych dostaw.

Formularz oferty.

Formularz rzeczowo-cenowy.

Wzér Umowy.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 1 do SIWZ

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zadania pn.: »Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych”.

1.  Wykaz lokalizacji dostaw:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podiesna 61, 01-673 Warszawa
Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Piotra Borowego 14, 30-215 Krakow
Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Waszyngtona 42, 81-342 Gdynia,

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Dagbrowskiego 174/176 , 60-594 Poznan,

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Pafistwowy Instytut Badawczy
ul. Kossutha 6, 40-844 Katowice

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Pafistwowy Instytut Badawczy
ul. Graniczna 201, 54-530 Wroctaw

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Sybirakéw 10, 66-400 Gorzéw Wielkopolski

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Zegrzyriska 38, 05-120 Legionowo

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Parkowa 30, 51-616 Wroctaw

10)SHM Kalisz, ul. Rézy Wiatrdw 16, 62-800 Kalisz

11)SHM Wielur, ul. Graniczna 45, 98-300 Wieluri

12)SHM Stubice, ul. Pétnocna 46, 69-100 Stubice

13)SH Pita, ul. Miedziana 24, 64-920 Pita

14)SH Radzyn, ul. Stoneczna 43, 67-410 Stawa

15)LSM Poznan, ul. Bukowska 285, 60-189 Poznari

16)LSM Babimost, Port Lotniczy Zielona Géra Babimost,, 66-110 Babimost
17)SHM Milejewo, ul. Szkolna 11, 82-316 Elblag — Milejewo
18)SHM Gdarisk, ul. Swibnieriska 40, 80-690 Gdarisk
19)SHM Hel, ul. Leéna 13, 84-150 Hel

20)SHM Diwirzyno, ul. Wyzwolenia 1, 78-131 Dzwirzyno
21)SHM teba, ul. Rgbka 1, 84-360 teba

22)SHM Szczecin, ul. Przestrzenna 10, 70-800 Szczecin Dabie

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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23)SHM Swinoujscie, ul.. S. Zeromskiego 27, 72-600 $winoujécie
24)SHM Ustka, ul. Marynarki Polskiej 1, 76-270 Ustka
25)DSPO Stupsk, ul. Miyriska 1A, 76-200 Stupsk

26)SHM Chojnice, ul. Meteorologiczna 1, 89-600 Chojnice
27)SHM Koszalin, ul. Morska 101, 75-235 Koszalin

28)SHM Torun, ul. Storczykowa 124, 87-100 Torun

29)LSM Bydgoszcz, ul. Paderewskiego 1, 86-005 Biate Btota
30)LSM Goleniéw, Glewice 1, 72-100 Goleniéw

31)LSM Gdarisk, ul. Szybowcowa 31B, Gdarisk

32)ZMP, ul. Bratkéw 10, 40-045 Katowice

33)BPH, ul. Ciotkowskiego 2/3, 15-245 Biatystok

34)SHM Mikoftajki, ul. Kajki 128, 11-730 Mikotajki

35)SHM Olsztyn, ul. Sielska 22A, 10-802 Olsztyn

36) SHM Suwatki, ul. Putaskiego 125, 16-400 Suwatki

37)ASS Ketrzyn, ul. Bydgoska 31, 11-400 Ketrzyn

38)SHM Bielsko-Biata, ul.Cieszyriska321, 43-300 Bielsko-Biata
39)SHM Katowice, ul. Lotnisko 1, 40-271 Katowice

40)SHM Racibdrz, ul. Broniewskiego 2, 47-400 Racibérz
41)ASS Czestochowa, ul. Oleriki 32, 420200 Czestochowa
42)SHM Kielce-Sukéw, Sukéw 19b, 26-021 Daleszyce

43)SHM Krosno, ul. Okrzei 79, 38-400 Krosno,

44)SHM Nowy Sacz, ul. Pijarska 30, 33-300 Nowy Sacz
45)SHM Lesko, ul. Widokowa 36, 38-600 Lesko

46)SHM Zakopane, ul. Sienkiewicza 26 €, 34-500 Zakopane
47)LSM Krakdéw-Balice, ul. Medweckiego 1, 32-083 Balice
48)LSM Rzeszéw-Jasionka, Jasionka Lotnisko, 36-002 Rzeszow
49)SHM Kozienice, ul. Zwolenska 5, 26-900 Kozienice
50)SHM Lublin, Radawiec Duzy 272, 21-030 Motycz

51)SHM Mtawa, ul. Szreriska 14, 06-500 Mtawa

52)SHM Siedlce, ul. Piaskowa 284, 08-103 Siedlce

53)SHM Sulejéw, ul. Polna 10, 97-330 Sulejéw

54)SHM Terespol, ul. Poina 42, 21-550 Terespol

55)SHM Wiodawa, ul. Korolowska 77, 22-200 Wiodawa
56)SHM Ptock, Nowe Trzepowo, 09-402 Ptock

57)SHM Zamo$é, Mokre 115, 22-400 Zamoéé

58)LSM Warszawa-Okecie, ul. Wiezowa 8, 02-147 Warszawa
59)LSM t6di- Lublinek, ul. Gen. Maczka 35, 94-328 t6d#

60) LSM Lublin-Swidnik, ul. Jana Il Sobieskiego 1, 21-040 $widnik
61)LSM Modlin, ul. Gen. Wiktora Thommee 1a, 05-102 Modlin

Oznaczenie sprawy: AR-R2-262-11/2019
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10.

11.

12.

62)SHM Zielona Géra, ul. A. Struga 1A, 65-331 Zielona Géra
63)SHM Ktodzko, ul. Dusznicka 9, 57-300 Ktodzko

64)SHM Legnica, ul. Bartoszowska 2, 59-220 Legnica
65)SHM Jelenia Géra, ul. Lotnictwa 3, 58-500 Jelenia Géra
66)SHM Opole, ul. Przeskok 4, 45-627 Opole

67)ASS Tarnéw, Aleja Piaskowa 56, 33-100 Tarmow
68)SHM Leszno, ul. Kosmonautéw 8, 64-100 Leszno

Szczegbtowy opis potrzeb Zamawiajacego, zawierajacy rodzaj i szacunkowq ilo$¢ artykutéw biurowych okreéla
Formularz rzeczowo-cenowy stanowiacy zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega, iz ilosci artykutéw biurowych wskazane w zatgczniku nr 7 do SIWZ s3 iloéciami
szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty. lloé¢ zamawianych artykutéw biurowych bedzie wynikata
z rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Dlatego tez, Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w ilosciach podanych w zataczniku nr 7 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje realizacje dostaw na poziomie 40-80% catkowitego szacunkowego zakresu rzeczowego
objetego zamdwieniem.

Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia — od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r. albo do
dnia, w ktérym kwota catkowitego naleinego Wykonawcy wynagrodzenia bedzie réwna kwocie facznego
wynagrodzenia umownego brutto (maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacej z
umowy, a odpowiadajacej kwocie przeznaczonej na realizacje zamodwienia).

Dostawy artykutéw biurowych dokonywane beda sukcesywnie, maksymalnie 2 razy w miesigcu, na podstawie
ztozonego zamdwienia dla kazdej z lokalizacji wskazanej w zadaniu.

Zaméwienia bedq sktadane elektronicznie na adres mailowy osoby/oséb wyznaczonej przez Wykonawce do
obstugi Zamawiajacego.

Termin dostawy nie przekroczy 3 dni roboczych od daty ztozenia zaméwienia. Za dni robocze uwa:a sie dni od
poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 15:00 (do terminu
nie wlicza sig dnia, w ktérym ztozono zaméwienie).

Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé w ramach jednej dostawy wszystkie artykuty biurowe objete danym
zamowieniem. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dostaw czgsciowych wyftacznie po uprzedniej akceptacii
Zamawiajacego.

Potwierdzeniem zrealizowania dostawy zgodnej ze ztozonym zaméwieniem jest faktura VAT.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci pomiedzy dostarczonymi artykutami biurowymi, a ztozonym
zamdwieniem, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia brakujgcych/wymiany niezgodnych artykutéw
w terminie 2 dni roboczych od zgtoszenia Zamawiajgcego. Zamawiajgcy ma prawo zgtosié niezgodnosci w terminie
do 3 dni roboczych od daty dostawy.

Wymagany okres gwaranciji jakosci na dostarczone artykuty biurowe — 12 miesigcy od dnia dostarczenia do miejsc
dostawy, wskazanych w umowie.

Jezeli w okresie gwarancji artykuty biurowe okaza sie wadliwe, Wykonawca zobowigzany bedzie do ich wymiany
na nowe wolne od wad. W przypadku powtarzajacych sie wad danego artykufu biurowego, wykonawca
zobowigzany bedzie zaproponowaé alternatywny artykut biurowy w takiej samej cenie, spetniajacy wymagania
opisywane w SIWZ, ktdry po akceptacji Zamawiajacego zostanie umieszczony na licie produktéw objetych umowga
w miejsce produktu wymienianego.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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13. Warunki sktadania reklamaciji:

1) reklamacje bedy zgtaszane przez osoby wyznaczone do realizacji umowy przez Zamawiajacego, drogg
elektroniczng na adres lub adresy email osoby/oséb wyznaczonych przez Wykonawce do obstugi
Zamawiajgcego;

2) czas reakcji Wykonawcy na zgtoszenie nie moze by¢ diuzszy niz 1 dzier roboczy od momentu zgtoszenia ich
przez Zamawiajacego. W przypadku zgtoszenia reklamacji otrzymanego po godzinie 15:00, czas reakgji liczy sie
od godziny 8.00 nastgpnego dnia roboczego.

14. Ceny, podane przez Wykonawce, w Formularzu rzeczowo-cenowym zawiera¢ beda wszelkie koszty i optaty
ponoszone w zwigzku z nalezytym wykonaniem umowy, tacznie z kosztem opakowania i dostarczenia artykutéw
biurowych do okreslonych miejsc oraz ich roztadunku.

15. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczane artykuty biurowe byty fabrycznie nowe i pozbawione jakichkolwiek wad.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

UWAGA!
Niniejsze oswiadczenie nalezy zatqczy¢ do oferty.
W przypadku Wykonawcdw wspdinie ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, niniejsze oswiadczenie jest zobowiqzany zlozy¢ kaidy

Z nich.

WYKONAWCA:

OSWIADCZENIE
stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podiega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu (zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy)

petna nazwa/firma i adres

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie zadania pn.: ,Sukcesywna
dostawa artykuféw biurowych”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019 os$wiadczam, co nastepuje.

Czes€ |
Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia

Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy.
1) Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12)-23) ustawy.
2} Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy.

miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy lub osoby upowazinionej
Podlegam wykluczeniu na podstawie art. ............eeeeessesnreeosnsoesssesesssssonn, ustawy (jeZeli dotyczy, nalely podaé

zachodzqcq w stosunku do Wykonawcy podstawe wykluczenia sposrdd wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13)-14)
oraz 16)-20) lub art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy). W zwiazku z zaistnieniem w/w okolicznosci, dziatajac na podstawie

art. 24 ust. 8 ustawy, o$wiadczam, ze podjatem nastepujace érodki o charakterze naprawczym:

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Informacje dotyczace podmiotdéw, na ktérych zasoby powotuje sig¢ Wykonawca (jezeli dotyczy).
W stosunku do wskazanego/ych ponizej podmiotu/éw, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ w postepowaniu nie
zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania.

Lp. Petna nazwa/firma podwykonawcy Adres podwykonawcy
1.

........................................................................................................................

miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Informacje dotyczace podwykonawcy niebedacego podmiotem, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca

(jezeli dotyczy).

W stosunku do wskazanego/ych ponizej podmiotu/éw, bedacego/ych podwykonawca/ami nie zachodzg podstawy
wykluczenia z postepowania.

Lp. Petna nazwa/firma podwykonawcy Adres podwykonawcy
1.

miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Czeéc i

Oswiadczenie dotyczace warunkéw udziatu w postepowaniu

Oswiadczenie dotyczace Wykonawcy.
Spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

(nalezy wyraZnie wskazad, ktére warunki Wykonawca spetnia lub podac jednostki redakcyjne SIWZ, gdzie warunki
te zostaly okreslone przez Zamawiajgcego):

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Informacje dotyczace powotywania sie na zasoby innych podmiotéw (jezeli dotyczy).

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych (nalezy wyraZnie wskazaé,
ktorych warunkdw Wykonawca nie spetnia samodzielnie lub poda¢ jednostki redakcyjne SIWZ. adzie warunki te
zostaty okreslone przez Zamawiajgceqo):

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

miejscowos¢ i data podpis Wykonawecy lub osoby upowaznionej

Czesé I
Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Wszystkie informacje podane w niniejszym oswiadczeniu s3 aktualne i zgodne z rzeczywistym stanem rzeczy. Jestem w
petni Swiadomy konsekwencji prawnych podania informacji nieprawdziwych, a tym samym wprowadzenia
Zamawiajacego w bfad.

miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy lub osoby upowazinionej

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Zatacznik nr 3 do SIwz
UWAGA!
Niniejsze zobowiqzanie zatqcza sig do oferty.

WYKONAWCA/Y:

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji zamdwienia

petna nazwa/firma i adres

Instytut Meteorologii | Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

Sktadajac niniejsze zobowigzanie w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie zadania
pn.: ,Sukcesywna dostawa artykuféw biurowych”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019 o$wiadczam/y, co
nastepuje.

1. Jako osoba/y upowazniona/e do reprezentowania (nalezy podac petng nazwe/firme i adres podmiotu):

.........................................................................................................................................

oswiadczam, ze, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), oddaje do dyspozycji w/w Wykonawcy/éw

niezbedne zasoby (nalezy wyraZnie wskazaé zakres udostepnianych zasobdw):

......................................................................................................................................................

na potrzeby realizacji zamdwienia publicznego na wykonanie w/w zadania.

2. Powotane zasoby zostang wykorzystane przez Wykonawce/6w przy wykonywaniu zaméwienia publicznego
w nastepujacy sposéb:

....................................................................................................................................

miejscowos¢ i data podpis podmiotu, na zasobach ktérego Wykonawca
polega lub osoby upowainionej

Oznaczenie sprawy: AR-R2-262-11/2019
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UWAGA!

Niniejszego oswiadczenia nie nalety zalqczaé do oferty, lecz nalezy je przekaza¢ Zamawiajqcemu w terminie, o ktérym mowa w Rozdz. VI ust, 7
SIWZ z tym zastrzeieniem, moze ono zosta¢ zatqczone do oferty, jezeli Wykonawca nie nalezy do iadnej grupy kapitatowej.

W przypadiu Wykonawcdw wspéinie ublegajqcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ninlejsze oswiadczenie jest zobowigzany zloiyé kaidy z nich.

»Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych”

Zatacznik nr 4 do SIWZ

WYKONAWCA:

OSWIADCZENIE
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej (zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy)

petna nazwa/firma i adres

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podle$na 61

01-673 Warszawa

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie zadania pn.:
»Sukcesywna dostawa artykutow biurowych”, oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019, co nastepuje (w zaleznosci od

przypadku, nalezy ztozyc jedno z ponizszych oswiadczeri).

1. Nie naleze do zadnej grupy kapitatowe;.

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

2. Nie nalezg do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy.

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

3. Naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktére] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy, co Wykonawca/y (nalezy
podac petng nazwe/firme):

Wobec powyiszego, przedstawiam nastepujace dowody, ze powigzania z w/w Wykonawca/ami nie prowadzg do
zakidcenia konkurencji w postepowaniu (jezeli dotyczy):

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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UWAGA!

Do niniejszego wykazu nalezy zalqczyé dowody okreslajqce, czy wykazane ustugl zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

WYKONAWCA/Y:

Zatacznik nr 5 do SIWZ

peina nazwa/firma i adres

WYKAz
wykonanych dostaw

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej

Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61
01-673 Warszawa

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie zadania

wykonatem/lismy ponizej wskazane dostawy.

"’

pn.: ,Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych”

oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019 oswiadczam/y, ie

Data wykonania
Lp. Przedmiot Wartos$¢ netto Data Odbiorca
. Data zakoriczenia
rozpoczecia
1
2.
miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Zatgcznik nr 6 do SIWZ
WYKONAWCA/Y:

FORMULARZ OFERTY

peina nazwa/firma i adres

Dane osoby uprawnionej ze strony Wykonawcy/éw do porozumiewania sie z Zamawiajacym:

Imie i nazwisko: B “ . ]
i Adre; e-mail: o ' 1
rtelefors: @@
EV\_I. inne dane: - ' - | i _{

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

OFERTA

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie zadania pn.: ,Sukcesywna dostawa artykuiow biurowych”,
oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019 oswiadczam/y, co nastepuje.

Cze$é |
Informacja na temat Wykonawcy/éw

1. Niniejsza oferte (niepotrzebne skreslic):
1) sktadam we wtasnym imieniu;
2) sktadamy jako Wykonawcy wspdlinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, przy czym upowaznienie do
reprezentowania nas w postepowaniu posiada:
2. Numer odpisu z wlasciwego rejestru (w przypadku wspdinego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego
nalezy podqc dane dotyczgce wszystkich Wykonawcdw):

.........................................................................................................................................................

3. Nalezg do sektora mikroprzedsigbiorstw, matych lub $érednich przedsiebiorstw (niepotrzebne skresli¢):
1) tak;
2) nie.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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Czeéé It
Cena oferty

Oferuje/emy realizacje zadania, ktérego przedmiot i zakres zostat okredlony w SIWZ, w szczegdlnoéci w Opisie
przedmiotu zamdwienia | w Formularzu-rzeczowo-cenowym, oczekujac za wykonanie przedmiotu zamdwienia
wynagrodzenia w kwocie:

Cena oferty obliczona na potrzeby wyboru oferty najkorzystniejszej, na postawie Formularza rzeczowo-cenowego -
Zatacznik nr 7 do SIWZ:

Brutto: ztotych (PLN), stownie:

N L0 e e S — ZI Oty D PN S oW N e e S L
Stawka podatku VAT: .................. %

Kwota podatku VAT: .............. ztotych (PLN), Stownie VAT: ..o ereneresnneessonee

informacja na temat obowigzku podatkowego
Informuje, ze wybdr niniejszej oferty (niepotrzebne skresli¢):
1.Nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

2.Bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, przy czym do jego powstania prowadzi
dostawa lub swiadczenie nastepujacego towaru lub ustugi (nalezy podaé

Czesé llI
Oswiadczenia

Oswiadczenia:

1. Zapoznatem sig z postanowieniami zawartymi w SIWZ i nie wnosze do nich zastrzezeri oraz zdobytem informacje
niezbedne do wtasciwego przygotowania oferty. Uznaje sie za zwigzanego okreslonymi w SIWZ postanowieniami
i zasadami postepowania.

2. Zataczone do oferty o$wiadczenia i dokumenty opisuja aktualny stan faktyczny i prawny.

3. Uwazam sig za zwigzanego niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ, tj. 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

4. Szczegbtowy zakres dostawy objetej przedmiotem zamdwienia jest bezsporny i ustalitem ten zakres na podstawie
Opisu przedmiotu zamdwienia oraz wtasnej weryfikacji zakresu rzeczowego.

5. Zaoferowane ceny jednostkowe uwzgledniaja wszystkie koszty, jakie bedzie zobowigzany poniesé Zamawiajacy
z tytutu dostawy danego artykutu biurowego i beda state przez caty okres obowigzywania umowy.

6. Zobowijzuje sie wnies¢ przed podpisaniem umowy, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% {acznego wynagrodzenia umownego brutto (maksymalnej
wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacej z umowy, a odpowiadajacej kwocie
przeznaczonej na realizacje zaméwienia).

7. Zobowiazuje sie wykonywaé przedmiot zamdwienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r. albo do
dnia, w_ktérym kwota catkowitego naleznego Wykonawcy wynagrodzenia bedzie réwna kwocie tacznego

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019
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wynagrodzenia umownego brutto (maksymalnej wartoéci nominalnej zobowiazania Zamawiajgcego wynikajqcm
z umowy, a odpowiadajacej kwocie przeznaczonej na realizacje zaméwienia).

8. Zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zaméwienia do lokalizacji wskazanych we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 8 do SIWZ.

9. Zobowigzuje sig udzieli¢ gwarancji jakosci na dostarczone artykuty biurowe na okres 12 miesiecy liczony od dnia
dostarczenia ich do okreslonej lokalizacji i potwierdzenia ich odbioru przez Zamawiajgcego.

10. Postanowienia wzoru umowy stanowiacego zatacznik nr 8 do SIWZ zostaty przeze mnie zaakceptowane i w
przypadku wyboru mojej oferty, zobowiazuje sie¢ do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w w/w
zataczniku do SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

11. Akceptuje warunki ptatnosci wynagrodzenia okreélone w SIWZ.

12. Wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1) wobec 0séb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia
w kazdym przypadku, kiedy miato to miejsce i rodzito powotane obowiazki informacyjne.

Czesé IV
Informacja na temat podwykonawcéw

Wykonanie wskazanych ponizej czesci zaméwienia zamierzam powierzyé podwykonawcom (nalezy wskazad czesé i
podac peing nazwe/firme podwykonawcy):

L e st st e eSSt e es et e et eSSt 1ot e e e me ettt et e e e s es s
2 e b s et s g s e Ees R8RSR A b e et e 1A £ e Ao e ettt een e e s eee e os
Czeéé V
Informacje dodatkowe
1. Dia zapewnienia wspotpracy z Zamawiajacym WSKAZUJE ..........ceeeveeremeereemeeoseesossseseessssoesssessesss e eens jako osobe
upowazniong do petnienia nadzoru nad realizacja umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.
2. Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami zawiera ............ ponumerowanych stron.
3. Zataczniki do niniejszej oferty:
1) sttt sssss s tranes
2) sttt s s essasees e
3) st st et
B) et sra sttt
5 ..

miejscowosc i data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 7 do SIwz

Formularz rzeczowo-cenowy znajduje si¢ w wydzielonych czesci SIWZ
- w postaci odrebnego dokumentu
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

Wzér umowy

UMOWA nr ........ /AR/AC/2019
ZaWarta W dniU ..c.co.eceevenennenreneninereniies oo serseesessnenns pomiedzy

Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Paristwowym Instytutem Badawczym, z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy 01-673), ul. Podlesna 61, wpisanym do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem:
0000062756, NIP: 525-000-88-09, REGON: 000080507, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

a
(w przypadku spétek)

.................. z siedzibg w ............... (kod pocztowy ....-......), ul. ........cc........, Wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego przez Sad .................. Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem: .............. ,
NIP: e , REGON: .............. , kapitat zaktadowy w wysokosci: ........... zt (nalezy podaé¢ w przypadku spétek

kapitatowych) optacony w catosci/w czesci (dotyczy spétek akcyjnych), zwang dalej ,Wykonawcg”, reprezentowana
przez:

(w przypadku os6b prowadzqcych dziatalnosé gospodarczq)

............................................ przedsigbiorcg prowadzacym dziatalnosé gospodarcza pod firma ...e.eeeeeeeeecereevesvereresssrennenn.
2 siedzibg W e, (kod pocztowy ...-.....), Ul ovrirenennns , wpisanym do Centralnej Ewidencji i
Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej, prowadzonej przez Ministra Przedsiebiorczoéci i Technologii, NIP: ............... ,
REGON: ....ccovererrrennen. , Zwanym dalej ,Wykonawcg”,

zwanymi dalej tacznie ,Stronami” lub z osobna ,Strong”, zwanej dalej ,,Umowg”.

Umowa, zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z 2018 ., poz. 1986 z pdin. zm.) (dalej: ,,ustawa Pzp”), oznaczenie SPrawy ............oceeeeen.
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§ 1. Przedmiot Umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé zadanie pn.: ,Sukcesywna dostawa artykutéw
biurowych” (dalej: ,Dostawa artykutéw biurowych” lub »Dostawa”), zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia (dalej ,SIWZ”) oraz oferta Wykonawcy z dnia ....oo....eeovvveooonoonn.. , stanowigcy Zatgcznik nr 1 do
Umowy.

2. Szczegotowy wykaz, parametry oraz szacunkowa ilogé artykutéw biurowych objetych przedmiotem Umowy,
wskazane s3 w Formularzu rzeczowo-cenowym, stanowigcym zatacznik do oferty Wykonawcy (dalej: ,Formularz
rzeczowo-finansowy”).

3.  Ostateczna ilos¢ artykutéw biurowych, zakupionych w catym okresie obowigzywania Umowy, bedzie uzalezniona
od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego i moze byé mniejsza niz ilog¢ wskazywana w Formularzu rzeczowo-
finansowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje Dostawy w ilosciach podanych w Formularzu
rzeczowo-finansowym.

4. Dostawy realizowane beda do poszczegélnych lokalizacji Zamawiajacego (dalej: ,Lokalizacje”), ktérych wykaz
znajduje sie w Zataczniku nr 2 do Umowy.

§ 2. Termin realizacji Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia zawarcia Umowy do dnia 31 grudnia 2019 r., lub do wyczerpania
$rodkow, jakie Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje¢ Umowy, okreslonych w § 6 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego,
co nastapi jako pierwsze.

§ 3. Warunki i termin dostaw
1. Dostawy artykutéw biurowych dokonywane beda sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego,
maksymalnie dwa razy w miesigcu, na podstawie ztozonego zamdwienia dla kazdej z Lokalizacji.
2. Procedura sktadania zaméwieri i ich realizacji bedzie nastepujaca:

1) Zamawiajacy ztozy zaméwienie za posrednictwem poczty e-mail na adres: ..........veevrevnene. W zamdwieniu
Zamawiajacy obowigzany jest oznaczy¢ rodzaj i ilo$¢ artykutéw biurowych oraz Lokalizacje, do ktérej ma
nastgpic¢ Dostawa;

2) Dostawa realizowana bedzie od poniedziatku do piatku, w godz. 8:00 — 15:00, w terminie 3 dni roboczych od
dnia zfozenia zaméwienia przez Zamawiajacego. Do terminu tego nie wlicza sie dnia, w ktérym ztozono
zaméwienie;

3) Wykonawca obowigzany jest dostarczy¢é w ramach jednej Dostawy wszystkie artykuty objete danym
zamdéwieniem. Dostawy czesciowe w ramach jednego zamdwienia motliwe sg wylacznie po uprzedniej
akceptacji Zamawiajacego, wyrazonej w formie pisemnej, lub za posrednictwem poczty e-mail;

4) kaida Dostawa bedzie sprawdzona pod wzgledem ilosciowym i asortymentowym przez przedstawicieli Stron
oraz potwierdzona przez przedstawiciela Zamawiajacego na dostarczonej przez Wykonawce wraz z Dostawa
specyfikacji Dostawy.

5) Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od dnia Dostawy zgtosi Wykonawcy wszelkie niezgodnoéci pomiedzy
ztozonym zamdwieniem, a dostarczonymi artykutami biurowymi. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia, na wtasny koszt, wiasnym staraniem i na wiasne ryzyko, brakujacych artykutéw biurowych i
wymiany artykutéw biurowych niezgodnych z zaméwieniem, w terminie 2 dni roboczych od dnia zgtoszenia
przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca obowigzany jest do zapewnienia na czas transportu, na swéj koszt i ryzyko, stosownych opakowar
zapobiegajacych zniszczeniu, lub uszkodzeniu, lub utracie artykutéw biurowych.
4. Obowigzek roztadowania artykutéw biurowych z transportu obcigza Wykonawce.

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-11/2019

Strona 35241




1@,

»Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych”

Strony zgodnie ustalaja, ze wszelkie korzyici, ciezary, niebezpieczeristwo przypadkowej utraty lub uszkodzenia
artykutéw biurowych, przechodzi na Zamawiajacego z chwila dostarczenia artykutéw biurowych do Lokalizacji i ich
odebrania przez Zamawiajacego.

Osobami uprawnionymi do sktadania zaméwie w imieniu Zamawiajgcego s osoby wskazane w § 9 ust. 1 Umowy,
z zastrzezeniem § 9 ust. 4 Umowy. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za zaméwienie ztozone przez
osoby nieuprawnione, a realizacja takich zaméwier nastepuje na wytaczne ryzyko Wykonawcy.

§ 4. Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji Umowy terminowo, z dochowaniem nalezytej starannosci, zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej oraz obowigzujacymi przepisami prawa
i postanowieniami Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sig, ze jakos¢ dostarczanych artykutéw bedzie odpowiada¢ wymaganiom Polskich Norm
lub norm branzowych, jezeli takowe wystepuja, takze wtedy, gdy spetnienie tych norm nie bedzie obligatoryjne.

§ 5. Obowigzki Zamawiajacego
Zamawiajgcy zobowiazuje sie do zaptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i wspétdziatania z Wykonawca
w zakresie okreslonym w Umowie.
Zamawiajacy zapewni niezbedng wspétprace swoich pracownikéw z przedstawicielami Wykonawcy w okresie
realizacji Umowy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego ustosunkowywania sie do probleméw zgtaszanych przez
Wykonawce.

§ 6. Wynagrodzenie i warunki pfatnosci
Strony ustalajg, ze za wykonanie przedmiotu Umowy, okreslonego w § 1 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy kazdorazowo
zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie za zrealizowana Dostawe, obliczone na podstawie faktycznie dostarczonej
ilosci artykutéw biurowych oraz ich cen jednostkowych, okreslonych w Specyfikacji rzeczowo-cenowe;j,
stanowigcej Zatacznik nr 3 do Umowy.

taczne wynagrodzenie Wykonawcy nalezne w czasie trwania Umowy nie przekroczy kwoty ............. 2t netto
(stownie: ......ccoerreenenens Zotych) plus podatek od towaréw i ustug w kwocie ............... zt (stownie: .......cererineens
zfotych), co daje .....covrerernnne zt brutto (stownie: ......cocerereeceens ztotych).1

Wynagrodzenie, okreslone w ust. 1 powyzej, obejmuje wszelkie koszty i optaty ponoszone w zwigzku z nalezytym
wykonaniem Umowy w terminie wskazanym w Umowie, tacznie z kosztem opakowania i dostarczenia artykutow
do Lokalizacji oraz ich roztadunkiem.

Zamawiajgcy zastrzega, ze taczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy jest uzaleznione od ilosci faktycznie
zrealizowanych Dostaw i moze by¢ nizsze od kwoty okreslonej w ust. 1 powyiej. W takim przypadku Wykonawcy
nie beda przystugiwaly wobec Zamawiajacego zadne roszczenia.

' kwota jakg Zamawiajgcy przeznacza na wykonanie Umowy
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Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, obliczone zgodnie z ust. 1 powyzej, zostanie zaptacone przez Zamawiajacego
na podstawie prawidiowo wystawionej faktury Wykonawcy, w terminie 30 dni od dnia jej otrzymania przez
Zamawiajacego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Uprawnienie Wykonawcy do
wystawienia faktury powstaje z chwilg faktycznego zrealizowania Dostawy, przez co Strony rozumiejg facznie:
dostarczenie artykutéw biurowych do Lokalizacji, odbiér ich przez Zamawiajgcego, brak uwag Zamawiajgcego co
do Dostawy, a w przypadku uwag - zrealizowanie procedury, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 pkt 5 Umowy.

Za dzier\ zaptaty przyjmuje sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 7. Gwarancja
Wykonawca udziela gwarancji jakoéci na dostarczone artykuty biurowe na okres 12 miesiecy, liczac od dnia
dostarczenia ich do Lokalizacji i potwierdzenia ich odbioru przez Zamawiajgcego na specyfikacji Dostawy.
Wykonawca gwarantuje, ze artykuly biurowe dostarczone na podstawie Umowy s wolne od wad fizycznych
i prawnych.
Jezeli w okresie gwarancji, dostarczone przez Wykonawce artykuty biurowe okaza sie wadliwe, Wykonawca
zobowigzany bedzie do ich wymiany na artykuty nowe, wolne od wad.
Reklamacje zgtaszane beda przez osoby wskazane w § 9 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem § 9 ust 4 Umowy, na adres
€-MAIl ot e
Czas reakcji Wykonawcy na zgtoszenie reklamacyjne, przez ktérg Strony rozumieja wystanie przez Wykonawce za
posrednictwem poczty e-mail potwierdzenia przyjecia zgtoszenia reklamacyjnego, nie moze by¢ dtuzszy niz 1 dzieri
roboczy od dnia zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajacego. W przypadku zgtoszenia reklamacji po godzinie 15:00,
czas reakcji liczy sie od nastepnego dnia roboczego.
Czas Wykonawcy na zatatwienie reklamacji, przez ktéry Strony rozumiejg facznie: wymiane artykutu wadliwego na
artykut nowy, wolny od wad oraz dostarczenie tego artykutu do odpowiedniej Lokalizacji Zamawiajacego, wynosi 3
dni robocze od dnia zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajacego. Odbiér wadliwego artykutu od Zamawiajacego
obcigza Wykonawce.
W przypadku gdy Wykonawca nie zatatwi reklamacji w terminie okre$lonym w ust. 6 powyzej, Zamawiajacy moze
wedtug wiasnego wyboru zada¢ odpowiedniego obnizenia wynagrodzenia albo odstgpi¢ od Umowy w tej czesci,
ktéra dotyczy dostawy wadliwych artykutéw.
W przypadku powtarzajacych sie wad danego artykutu biurowego, Wykonawca zobowigzany bedzie
zaproponowac alternatywny artykut biurowy w takiej samej cenie, speiniajagcy wymagania opisywane w SIWZ,
ktory po akceptacji Zamawiajacego zostanie umieszczony w Formularzu rzeczowo-finansowym, w miejsce artykutu
wymienianego. Zmiana, o ktdrej mowa w zdaniu poprzedzajacym, zostanie dokonana w formie aneksu do Umowy.
Niezaleznie od uprawnier przystugujacych Zamawiajacemu z tytutu udzielonej przez Wykonawce gwarancji
jakosci, Zamawiajacemu przystugujg uprawnienia z tytutu rekojmi, na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§ 8. Kary umowne

Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia nastepujacych kar umownych:

1) w przypadku niewykonania Umowy przez Wykonawcg, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w wysokoéci 10%
tacznego wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy;

2) za opéznienie w wykonywaniu przedmiotu Umowy - w wysokos$ci 5% wynagrodzenia brutto (nie mniej jednak
niz 10,00 ztotych) za te Dostawe, ktérej opéznienie dotyczy - za kazdy rozpoczety dziefi opbznienia;

3) za opdinienie w zatatwieniu reklamacji Zamawiajacego lub opdinienie w reakcji Wykonawcy na zgtoszenie
reklamacyjne - w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto (nie mniej jednak niz 10,00 ztotych), za te Dostawe,
ktérej opdznienie dotyczy - za kazdy rozpoczety dzie opoOznienia.

Termin pfatnosci kary umownej wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Wykonawce wezwania

do zaptaty.
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Zaptata kary umownej moze nastapi¢ przez potracenie kary umownej z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
W takim przypadku, ust. 2 powyzej nie ma zastosowania.

Naliczenie przez Zamawiajacego kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku wykonania przedmiotu
Umowy, ani tez z jakichkolwiek innych obowiazkéw wynikajacych z Umowy.

Niezaleznie od zaptaty kary umownej, Zamawiajacy moze dochodzi¢ naprawienia szkody na zasadach ogélnych
okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§ 9. Osoby do kontaktu
Osobami odpowiedzialnymi, ze strony Zamawiajacego za prawidtowa realizacje Umowy sa:
i ) T « T stele e, L €-Mail: e ;
.3 N« R stell i, , e-mail: i, ;
Osobg odpowiedzialng za prawidtowa realizacje Umowy ze strony Wykonawcy jest p. ... L =] PO ,
e-Mail: ccoererieereeeecne,
Strony oswiadczaja, iz osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej, $3 upowaznione przez Strony do dokonywania
czynnosci zwigzanych z realizacjag Umowy, nie s natomiast uprawnione do zmiany Umowy.
Zmiana lub uzupetnienie osdb do kontaktu nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie pisemnego oéwiadczenia
ztozonego drugiej Stronie.

§ 10. Odstgpienie od Umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy:

1) w przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje Umowe i pomimo pisemnego
wezwania do wiaéciwego wykonania i wyznaczenia dodatkowego, 10-dniowego terminu, nie usunat
wskazanych pisemnie naruszer. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 10 dni kalendarzowych od
uptywu w/w dodatkowego 10-dniowego terminu;

2) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujjcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy
moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa paristwa lub bezpieczeristwu publicznemu. Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomoéci o tych okolicznosciach;

3) jezeli zostanie wszczete postepowanie egzekucyjne przeciwko Wykonawcy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od
Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wszczeciu postepowania egzekucyjnego;

4) jezeli Wykonawca przystapi do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzanej w celu
przeksztatcenia lub restrukturyzacji. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych odstapienie.

Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy musi nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i powinno
zawiera¢ uzasadnienie.

W przypadku odstapienia od Umowy na podstawie ust. 1 pkt 1 powyzej, Zamawiajqcy zachowa prawo do zadania
zaptaty kary umownej, zgodnie z § 8 ust. 1 pkt 1 Umowy.

Odstapienie od umowy ma ten skutek, ze Wykonawca ma prawo zadac¢ wynagrodzenia wytacznie za zrealizowane
Dostawy, ktdre zostaty przez Zamawiajacego odebrane. Wszystkie artykuty biurowe, co do ktérych zaméwienie
zostato ztozone przed dniem odstapienia, ale ktére do tego dnia nie zostaty dostarczone do Lokalizacji, w tym
artykuty biurowe znajdujace si¢ w transporcie do Lokalizacji, Zamawiajgcy moze wedtug wiasnego uznania
odebrac, lub odmdwié ich odbioru.

§ 11. Sita Wyisza
Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to spowodowane sitg
wy2sz3.
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W rozumieniu Umowy, za przypadek sity wyzszej uwata sig sytuacje, w ktorej wykonanie zobowigzania Strony stato
sig niemozliwe wskutek zdarzenia zewnetrznego, nadzwyczajnego, ktérego, dochowujac nalezytej starannosci nie
mozna byto przewidziec¢ ani mu zapobiec w szczegéinosci: strajki, zamieszki, wojna, powddz, huragan.

W przypadku zaistnienia sity wyzszej, terminy okreslone w Umowie zostany przediuione o czas dziatania sity
wyzszej, a Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego w formie pisemnej o wystgpieniu sity
wyzszej nie pdiniej niz w terminie trzech dni od momentu jej wystapienia, pod rygorem niedopuszczalnosci
powotywania sig na te okolicznosc. Jezeli sita wyzsza uniemozliwi poinformowanie drugiej Strony o jej zaistnieniu,
wowczas termin trzech dni rozpocznie swéj bieg od chwili, gdy powiadomienie stato sie mozliwe.

Jezeli okres dziatania sity wyzszej trwa diuzej niz jeden miesiac, Strony maja prawo odstapi¢ od dalszej realizacji
Umowy, bez jakichkolwiek konsekwencji, w tym kar i odszkodowar, po uprzednim pisemnym powiadomieniu,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania powiadomienia przez dang Strone.

§ 12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
Wykonawca wniést zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy, w wysokoéci 10% facznego wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, tj. kwote ................ zt (stownie: ...... ztotych) w jednej
z form okreslonych w art. 148 ust. 1 ustawy Pzp.
W przypadku jakiejkolwiek zmiany terminu wykonania przedmiotu Umowy, niezaleznie od przyczyn tej zmiany,
jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wniesiono w innej formie niz w pienigdzu, Wykonawca jest
zobowigzany zachowac ciggtos¢ zabezpieczenia w odpowiedniej wysokosci co najmniej do uptywu terminu
zakoriczenia wykonywania Umowy. W tym celu, Wykonawca, nie pdzniej niz na 7 dni kalendarzowych przed
uptywem waznosci dotychczasowego zabezpieczenia, przediuzy termin jego waznosci o odpowiedni okres lub
wniesie na ten okres nowe zabezpieczenie. Przed dokonaniem tej czynnosci, Wykonawca zapewni Zamawiajacemu
odpowiedni czas, nie mniej niz 7 dni roboczych, na weryfikacje prawidtowoéci dokumentu majgcego stanowic
zabezpieczenie na dodatkowy okres realizacji przedmiotu Umowy. Czynnosci wymienione powyzej bedg
powtdrzone jesli nastapia kolejne przesuniecia okresu wykonywania przedmiotu Umowy.
W przypadku nieprzedtuzenia zabezpieczenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia zgodnie z ust. 2 powyzej
w przewidzianym na dokonanie tych czynnodci terminie, Zamawiajacy, nie péiniej niz w ostatnim dniu
obowigzywania dotychczasowego zabezpieczenia, jest uprawniony do skorzystania z wniesionego juz
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, a uzyskane $rodki bedg stanowity zabezpieczenie nalezytego
wykonania Umowy w formie pienieznej.
Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania Umowy i uznania przez Zamawiajacego,
ze Umowa zostata wykonana nalezycie.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczer z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.
Wykonawca moze dokonac zmiany formy zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, zgodnie z art. 149 ustawy
Pzp, w szczegéinosci zmiana formy zabezpieczenia musi byé dokonana z zachowaniem ciagtosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 13. Poufnosé
Umowa jest jawna i moze podlega¢ udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informagiji
publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp). Z zastrzezeniem tego wymogu Strony zobowiazg sie do przestrzegania przy
realizacji Umowy wszystkich postanowieri zawartych w obowiazujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong
danych osobowych, a takze z ochrong informacji niejawnych oraz ochrona tajemnicy przedsiebiorstwa. Obowiazek
ten nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie
obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegéinosci na zadanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub
organdw kontrolnych.
Nie beda uznawane za informacje chronione, informacje ktére:
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1) stang sig informacja publiczng w okolicznosciach niebedacych wynikiem czynu bezprawnego, lub

2) sajuz znane Stronom, o czym $wiadczg wiarygodne dowody i nie sg informacjami chronionymi, lub

3) sq zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron, lub

4) zostang przekazane Stronom przez osobe fizyczng lub prawng niebedaca strong Umowy zgodnie z prawem, bez
ograniczen i nie naruszajgc postanowiert Umowy.

Kazda ze Stron winna dotozy¢ nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez osoby trzecie
zinformacji chronionych drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje sig zapewnié dostep do informacji chronionych
wytacznie tym pracownikom lub wspétpracownikom Strony, ktérym informacje te sg niezbedne dla wykonania
czynnosci na rzecz drugiej Strony i ktérzy wykonujg obowigzki wynikajace z Umowy.

W przypadku naruszenia powyzej opisanych zobowigzari dotyczacych poufnosci danych, druga Strona bedzie miata
prawo do zadania natychmiastowego zaniechania naruszer i usuniecia ich skutkéw. Wezwanie do zaniechania
naruszen i usuniecia skutkéw winno by¢ wystane drugiej Stronie w formie pisemne;j.

Strona, ktéra dopuscita sie naruszen, zobowiazana bedzie naprawi¢ szkode na zasadach ogéinych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich niepodlegajacych upublicznieniu informacji
dotyczacych Zamawiajacego i jego dziatalnosci, ktére zostang powzigte przez Wykonawce w trakcie lub przy okazji
realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci uzyskanych od Zamawiajacego danych osobowych
i Wykonawca nie jest uprawniony do wykorzystywania tych danych osobowych w celach innych niz wytacznie
w celu wykonywania Umowy.

§ 14. Zmiany Umowy

Wszelkie zmiany Umowy dokonywane w przypadkach przewidzianych w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy Pzp oraz

w okoliczno$ciach przewidzianych w Umowie, wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.

Przewidziana w ust. 1 powyzej mozliwo$¢ dokonania zmian postanowieri Umowy obejmuje w szczegdlnosci

nastepujgce sytuacje:

1) zmiany w obowigzujacych przepisach prawa lub wejécie w zycie nowych przepiséw prawa w zakresie
przedmiotu Umowy;

2) zmiany w innych, powigzanych z przedmiotem Umowy przedsiewzieciach realizowanych lub przewidzianych do
realizacji przez Zamawiajgcego, ktérych to zmian nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
wplywajacych na zakres, sposéb lub terminy realizacji przedmiotu Umowy;

3) zmiany w organizacji Zamawiajacego, wptywajace na zakres, sposdb lub terminy realizacji przedmiotu Umowy;

4) zmiany podejscia do realizacji wymagan opisanych w SIWZ, jezeli taka zmiana wynika z nieprzewidzianych
i niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawcy okolicznosci, ktére wystapity w trakcie realizacji przedmiotu
Umowy oraz zmiana ta nie powoduje ograniczenia korzysci Zamawiajacego;

5) zaistnienie innej okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, skutkujacej niemozliwoscia wykonania lub
nalezytego wykonania przedmiotu Umowy;

6) wystapienie okolicznosci sity wyzszej, o ktérej mowa w § 11 Umowy;

7) wystapienie okolicznodci, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mégt przewidzied, przy
czym warto$¢ zmiany nie moze przekroczy¢ 50% facznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa
w § 6 ust. 1 Umowy;

8) zastgpienie Wykonawcy nowym wykonawca, w szczeg6lnosci w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadtosci, restrukturyzaciji lub nabycia Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca bedzie
spetniat warunki udziatu w postepowaniu, nie bedq zachodzi¢ wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociggnie to za sobg innych istotnych zmian Umowy;

9) jezeli zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne w rozumieniu art. 144 ust. 1e ustawy Pzp;

10) jezeli faczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa
w § 6 ust. 1 Umowy;
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11) wyniknigcie rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w Umowie, ktorych nie mozna usungé
w inny sposdb, a zmiana bedzie umoiliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Strony;

12) zmiany w okresleniu przedmiotu zaméwienia w poréwnaniu do postanowied SIWZ w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego, w wyniku przeprowadzenia ktérego zawarto Umowe lub w poréwnaniu
do oferty Wykonawcy, jezeli zmiany te prowadza do ograniczenia przedmiotu zaméwienia lub zastosowania
rozwigzai zamiennych, tj. takich, ktére nie powodujac rozszerzenia okreélenia przedmiotu zamdwienia,
prowadza do jego ulepszenia, usprawnienia jego realizacji lub do zastosowania produktéw lub materiatéw
réwnowaznych.

§ 15. Inne postanowienia
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy prawa,
w szczeg6lnosci Kodeks cywilny i ustawa Pzp.
Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania sporéw, wyniktych w zwigzku z realizacjg Umowy. W przypadku,
gdy rozstrzygniecie sporu na drodze polubownej okaze sie niemozliwe, zostanie on poddany pod rozstrzygniecie
sgdu powszechnego wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
Umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
Stron.
Integralnymi sktadnikami Umowy s3:
SIwWzZ;
Zatacznik nr 1 — oferta Wykonawcy z dnia ........ ;
Zatacznik nr 2 —= wykaz Lokalizacji;
Zatacznik nr 3 — Specyfikacja rzeczowo-cenowa.

Zamawiajacy Wykonawca
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