
Załącznik nr 1.1 do Ogłoszenia 

Oznaczenie sprawy: AR-RZ-262-10/2019 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych  

i paczek oraz ewentualnych ich zwrotów na rzecz Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej Państwowego 

Instytutu Badawczego w Warszawie przy ul. Podleśnej 61 jak i jego departamentów:  

1) Departament w Krakowie, ul. Piotra Borowego 14 wraz z lokalizacjami: 

• DSPO ul. Ciołkowskiego 2/3, 15-950 Białystok 

• DSPO ul. Bratków 10, 40-045 Katowice 

• LSM Pyrzowice, Port Lotniczy Pyrzowice, Port Lotniczy, 42-625 Ożarowice, 

• SHM Ul. Cieszyńska 321, 43-300 Bielsko-Biała, 

• SHM Ul. Oleńki 32, 42-200 Częstochowa, 

• SHM Ul. Broniewskiego 2, 47-400 Racibórz, 

• SHM Katowice, Lotnisko Muchowiec, 40-508 Katowice, 

• SHM Ul. Zwoleńska 5, Nowiny 66a, 26-900 Kozienice, 

• SHM Lublin – Radawiec, Radawiec Duży 272, 21-030 Motycz, 

• SHM Płock – Trzepowo 56, 09-402 Płock, 

• SHM Ul. Szreńska 14, 06-500 Mława, 

• SHM Ul. Piaskowa 284, 08-103 Siedlce, 

• SHM Ul. Polna 10, 97-33- Sulejów, 

• Stacja Klimatologiczna, Jarczew 89, 21-426 Wola Mysłowska, 

• LSM Łódź – Lublinek, Ul. Generała Maczka 25,94-328 Łódź, 

• LSM Warszawa – Okęcie, Ul. Wirażowa 8, 02-147 Warszawa, 

• SHM Ul. Polna 42, 21-550 Terespol, 

• SHM Ul. Korolowska 77, 22-200 Włodawa 

• Automatyczna Stacja Synoptyczna Zamość, Mokre 115, 22-400 Zamość, 

• SHM Ul. Sielska 22A, 10-802 Olsztyn, 

• SHM Ul. Bydgoska 31, 11-400 Kętrzyn, 

• SHM Ul. Pułaskiego 125, 16-400 Suwałki, 

• SHM Ul. Kajki 128, 11-730 Mikołajki, 

• SHM Kielce – Suków, Suków 19b, 26-021 Daleszyce, 

• SHM Ul. Okrzei 99, 38-400 Krosno, 

• SHM Ul. Widokowa 36, 38-600 Lesko, 

• SHM Ul. Pijarska 30, 33-300 Nowy Sącz, 

• SHM Ul. Sienkiewicza 26c, 34-500 Zakopane, 

• SHM Zakopane, ul. Sienkiewicza 26c, 34-500 Zakopane, 

• SHM Ul. Ożarowska 65, 27-600 Sandomierz, 

• SHM Ul. Piaskowa 56, 33-100 Tarnów, 

• LSM Rzeszów – Jasionka, Lotnisko Jasionka, 36-002 Jasionka, 

• LSM Kraków-Balice, ul. Kap. Medweckiego 1, 32-083 Balice 

• Stacja Meteorologiczna  Modlin ul. Gen. Wiktora Thommee 1a), 05-102 Nowy Dwór Maz. 

• LSM Lublin-Świdnik ul. Króla Jana II Sobieskiego 1, 21-040 Świdnik, 

• SHM Włodawa , możliwość nadawania w miejscowości Wola Uhruska. 
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2) Departament we Wrocławiu, ul. Parkowa 30 wraz z lokalizacjami: 

• ul. Parkowa 30, 51-616 Wrocław, 

• ul. Lotnictwa 3, 58-500 Jelenia Góra, 

• ul. Dusznicka 9, 57-300 Kłodzko, 

• ul. Bartoszowska 2, 59-220 Legnica, 

• ul. Kosmonautów 8, 64-100 Leszno, 

• ul. Przeskok 4, 45-029 Opole, 

• ul. Śnieżki 20, 58-540 Karpacz, 

• ul. Struga 1a, 65-331 Zielona Góra, 

3) Departament w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 174/176 wraz z lokalizacjami: 

• LSM Poznań - Ławica ul. Bukowska 285, 60-189 Poznań 

• SHM Słubice, ul. Północna 46, 69-100 Słubice 

• SHM Gorzów Wlkp., ul. Sybiraków 10, 66-400 Gorzów Wlkp. 

• SHM Piła, ul. Miedziana 24, 64-920 Piła 

• ASS Koło, ul. Cegielniana 8, 62-600 Koło 

• SHM Kalisz, ul. Róży Wiatrów 16, 62-800 Kalisz 

• SHM Wieluń, ul. Graniczna 45, 98-300 Wieluń 

• SHY Radzyń, ul. Słoneczna 43, 67-410 Sława 

• LSM Zielona Góra - Babimost Port Lotniczy, skr. poczt. nr 4 , 66-110 Babimost. 

4) Departament w Gdyni, ul. Waszyngtona 42 wraz z lokalizacjami: 

• SHM w Milejewie, ul. Szkolna 11, 82-316 Milejewo; 

• SHM w Gdańsku, ul. Świbieńska 40, 80-690 Gdańsk; 

• SHM w Helu, ul. Leśna 13, 84-150 Hel; 

• SHM w Łebie, ul. Rąbka 1, 84-360 Łeba; 

• SHM w Ustce, ul. Marynarki Polskiej 1, 76-270 Ustka; 

• SHM w Kołobrzegu-Dźwirzynie,  ul. Wyzwolenia 1, 78-131 Dźwirzyno; 

• SHM w Świnoujściu,  ul. Żeromskiego 27,  72-600 Świnoujście; 

• LSM w Goleniowie, Lotnisko Goleniów 72-100 Goleniów; 

• SHM w Szczecinie, ul. Przestrzenna 10, 70-800 Szczecin-Dąbie; 

• DSPO w Słupsku, ul. Młyńska 1B, 76-200 Słupsk; 

• SHM w Toruniu, ul. Storczykowa 124, 87-100 Toruń; 

• SHM w Chojnicach, ul. Meteorologiczna 1, 89-600 Chojnice,  

• SHM w Koszalinie, ul. Morska 101, 75-235 Koszalin; 

• LSM Bydgoszcz-Szwederowo, ul. Paderewskiego 1, 86-005 Białe Błota; 

• LSM w Gdańsku, ul. Szybowcowa 31B, 80-298 Gdańsk. 

5) Departament w Katowicach, ul. Kossutha 6. 

 

2. Zakres zamówienia. 

2.1 Usługi obejmują w szczególności przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie: 

a)  przesyłek listowych krajowych nierejestrowanych ekonomicznych, 

b)  przesyłek listowych krajowych nierejestrowanych „priorytetowych”, 

c)  przesyłek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych, 

d)  przesyłek listowych krajowych rejestrowanych „priorytetowych”, 

e) przesyłek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO), 

f) przesyłek listowych krajowych rejestrowanych „priorytetowych” z potwierdzeniem odbioru (ZPO), 

g) przesyłek listowych nierejestrowanych zagranicznych ekonomicznych, 
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h) przesyłek listowych nierejestrowanych zagranicznych „priorytetowych”, 

i) przesyłek listowych rejestrowanych zagranicznych „priorytetowych”, 

j) przesyłek listowych rejestrowanych zagranicznych „priorytetowych” z potwierdzeniem odbioru (ZPO), 

k) paczek ekonomicznych, 

l) paczek ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO), 

ł) paczek „priorytetowych”, 

m)  paczek „priorytetowych” z potwierdzeniem odbioru (ZPO), 

n) paczki ekonomiczne pobraniowe, 

o) paczki priorytetowe pobraniowe. 

2.2 Gabaryty realizowanych przesyłek (w szczególności): 

2.2.1 waga przesyłek: 

a)  do 500 gram kategoria S, 

b)  500 – 1000 kategoria M, 

b)  1001 – 2000 kategoria L, 

2.2.2 waga paczek: 

a)  do 1 kg gabaryt A i B, 

b)  ponad 1 - 2 kg gabaryt A i B, 

c)  ponad 2 - 5 kg gabaryt A i B, 

d)  ponad 5 – 10 kg gabaryt A i B, 

e)   ponad 10 – 20 kg gabaryt A i B (dotyczy paczek w obrocie zagranicznym). 

3. Obowiązki Wykonawcy  

3.1 Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z 

siedziby Zamawiającego, tj. z Kancelarii Głównej, jak i jego oddziałów (szczegółowy wykaz znajduje się w 

załączniku do niniejszego opisu) od poniedziałku do piątku w dni robocze.  

3.2 Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego 

upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo 

dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w zestawieniu przesyłek nadanych (dla 

przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii 

wagowych (dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych).  

3.3 Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa, a w szczególności z: 

a) ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U z 2018 r., poz. 2188 ze zmianami) wraz z 

aktami wykonawczymi, 

b) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2012 r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.  

z 2013, poz. 545),  

c) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.  

w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 421 ze zm.),  

d) ustawą z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1360 ze 

zmianami), 

e) ustawą z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1987 ze zm.),  

f) ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 

2096 ze zmianami),  

g) rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie szczegółowych zasad i 

trybu doręczania pism organów procesowych w postępowaniu karnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 553), 
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h) rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r.  

w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (t.j. 

Dz.U. z 2015 r. poz. 1222 ze zm.),   

i) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym - międzynarodowymi przepisami pocztowymi. 

4. Przewidywane ilości zlecanych przesyłek określono w Formularzu cenowym, stanowiącym załacznik nr 7.1 do 

Ogłoszenia.  

Zamawiający zastrzega, że ilości przesyłek podane w w/w formularzu są orientacyjne, oszacowane na 

podstawie dotychczasowych zleceń. Zostały podane w celu skalkulowania ceny oferty i na potrzeby porównania 

ofert. Rzeczywiste ilości zlecanych przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą 

odbiegać od ilości tam podanych.   

W przypadku ewentualnego nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w w/w formularzu podstawą 

rozliczeń będą ceny z cennika usług pocztowych Wykonawcy z dnia nadania przesyłki. 

 

 

 
Załącznik do opisu przedmiotu zamówienia 

 

 
Szczegółowy wykaz lokalizacji do odbioru przesyłek przez Wykonawcę: 
 
IMGW PIB Kancelaria Główna, ul. Podleśna 61, 01-673 Warszawa, 

Departament w Krakowie, ul. Piotra Borowego 14, 30-215 Kraków, 

DSPO ul. Ciołkowskiego 2/3, 15-950 Białystok, 

DSPO ul. Bratków 10, 40-045 Katowice, 

Departament we Wrocławiu, ul. Parkowa 30, 51-616 Wrocław, 

Departament w Poznaniu, ul. Dąbrowskiego 174/176, 60-594 Poznań,  

Departament w Gdyni, ul. Waszyngtona 42, 81-342 Gdynia,  

Departament w Katowicach, ul. Kossutha 6, 40-844 Katowice. 

 


