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ZAPYTANIE OFERTOWE
wraz z oszacowaniem wartości zamówienia
 (na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych –
Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.)



Dotyczy: Świadczenie usług poligraficznych dla Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowego Instytutu Badawczego do dnia 31 grudnia 2019 r.
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Podleśna 61, 01-673 Warszawa, NIP: 5250008809, Regon: 000080507

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA
Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest oszacowanie wartości zamówienia wraz ze świadczeniem usług poligraficznych, tj. przygotowanie projektu, skład, druk i dostawa pozycji wymienionych w Opisie przedmiotu zamówienia - wykazie usług poligraficznych będących przedmiotem zapytania, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
Arkusze MS Excel oznaczono rodzajem usługi, a arkusz „KOMPLET” stanowi wykaz wszystkich usług, które rozdzielono na arkusze „wizytówki”, „książki”, „czasopisma”, „ulotki”, „zaproszenia”, „druki specjalistyczne”, „inne”.

3. WARUNKI DLA POTENCJALNYCH WYKONAWCÓW ORAZ SPOSÓB OCENY ICH SEPŁNIENIA
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki, dotyczące: 
· Zdolności technicznej lub zawodowej 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają zdolności techniczne lub zawodowe niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 
· w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał należycie co najmniej jedną usługę, polegającą na przygotowaniu projektu, składu i druku, z podaniem jej wartości, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcy, wraz z załączeniem dokumentów potwierdzających należyte wykonanie tego zadania -np. referencje.

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie według formuły spełnia/nie spełnia na podstawie wyniku badania treści złożonego przez Wykonawcę:

– 	Załącznika nr 3 (oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału),
– 	 Załącznika nr 4 (wykaz wykonanych usług - doświadczenie Wykonawcy) wraz 
z dowodami potwierdzającymi, że wykazana usługa wykonana została należycie.

· Zamówienie udzielone będzie podmiotowi prowadzącemu działalność gospodarczą (do oferty prosimy dołączyć aktualną Informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z ewidencji działalności gospodarczej o prowadzonej działalności gospodarczej przez Wykonawcę). Wykonawca, prowadzący działalność gospodarczą na podstawie ewidencji działalności gospodarczej, winien dołączyć do oferty, podpisaną klauzulę informacyjną, wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych. - Załącznik Nr 5.


4. INFORMACJE O SPOSOBIE REALIZACJI ZAMÓWIENIA
1) Zamówienie na poszczególne rodzaje druków będzie składane przez Zamawiającego w różnych terminach, w zależności od potrzeb.
2) Koszt złożenia druków i dostawy do siedziby Zamawiającego leży po stronie Wykonawcy.
3) Każdorazowe zlecenie wykonania przedmiotu zamówienia, Wykonawca otrzyma od Zamawiającego elektronicznie lub na piśmie.
4) Zlecenie, o którym mowa powyżej, będzie określało rodzaj oraz ilość druków, stanowiących przedmiot niniejszego zamówienia.
5) Wykonawca będzie zobowiązany wykonać zamówienie w terminie uzgodnionym z Zamawiającym.
6) Przez wykonanie zamówienia rozumie się dostarczenie przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego.
7) Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, który zakresem działania obejmuje przedmiot zamówienia, wystawiony nie wcześniej, niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
8) Podstawę ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia, stanowią ceny jednostkowe brutto, określone w ofercie złożonej niniejszym postępowaniu.
9) Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy stanowi iloczyn ilości wykonanych na zamówienie Zamawiającego druków i ceny jednostkowej, określonej dla pozycji z załącznika nr 1.
10) Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. 9), obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialność Wykonawcy za prawidłowe oszacowanie wszelkich kosztów związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym koszt złożenia druków i dostawy do siedziby Zamawiającego.
11) Wynagrodzenie płatne będzie przelewem, na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, w ciągu 30 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.
12) Datą zapłaty faktury będzie data obciążenia konta Zamawiającego.


5. KRYTERIA OCENY OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującym kryterium i jego wagą: 
1) Kryterium: cena - waga 80 %, przy czym każdej ofercie przyznana będzie liczba punktów w kryterium obliczona według następującego wzoru: 
Cmin x 100 Pof = -------------------- pkt x 80 % Cof 
gdzie: Pof - liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie Cmin - najniższa z oferowanych cen Cof - cena ocenianej oferty 
Przy ocenie powyższego kryterium będzie brana pod uwagę wartość brutto.
2) Kryterium doświadczenie wykonawcy - waga 20 % 
Oceniając doświadczenie będzie brana pod uwagę liczba przygotowanych projektów, składów i liczba usług drukarskich zrealizowanych przez Wykonawcę wymienionych tylko i wyłącznie w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego.
Za wykonanie projektów, składu i druku zostanie przyznana następująca liczba punktów: 
· Wykonawca który wykonał 1 usługę przygotowania projektu, składu i druku – 0 pkt. 
· Wykonawca, który wykonał 2 usługi przygotowania projektu, składu i druku – 10 pkt. 
· Wykonawca, który wykonał 3 i więcej usług przygotowania projektu, składu i druku – 20 pkt.
Przy wykazaniu się doświadczeniem zawodowym wykonawca wypełnia Załącznik nr 4. Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające, że wykazana usługa wykonana została należycie.
W toku oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.


6. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE
[bookmark: _GoBack]Odpowiedzi uprzejmie proszę nadsyłać wyłącznie elektronicznie na adres marta.barszczewska@imgw.pl w terminie do dnia 22 marca 2019 r., godz. 12.00 załączając niezbędne dokumenty, o których mowa w treści zapytania (zał 1 – zał 5).



Załączniki:
1) Opis Przedmiotu zamówienia- wykaz usług poligraficznych dla IMGW-PIB będących przedmiotem niniejszego zapytania,
2) Formularz ofertowy,
3) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału,
4) Wykaz wykonanych usług - doświadczenie Wykonawcy,
5) Oświadczenie - Klauzula RODO.
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