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Warszawa, dnia 24 sierpnia 2026 r. 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Przedmiot zamówienia: Wykonanie czynności serwisowych zestawu klimatyzacji typu SPLIT 

ścienno – przysufitowego na Stacji Meteorologicznej w Suwałkach 

Obiekt Zamawiającego objęty przedmiotem zamówienia: Stacja Meteorologiczna w Suwałkach,  
ul. Pułaskiego 125, 16-400 Suwałki 

Kryteria oceny oferty: Cena (waga 100%) 
Zamawiający udzieli zamówienia na usługi opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym Wykonawcy, 
który przedstawi najniższą łączną cenę usług oraz co do którego oferty ustalono, iż zgodna jest 
z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

Inne istotne warunki zamówienia: 
1. Przeglądy techniczne oraz konserwację urządzeń Hisense Cooling & Heating (zainstalowanych 

w dniu 28.08.2024 r.) należy wykonywać raz w roku, zgodnie z zaleceniami producenta, w okresie 
od września 2026 r. do września 2028 r.  
Wymagane jest przeprowadzenie łącznie trzech corocznych przeglądów. 

2. Opis koniecznych do wykonania czynności: 
• Czyszczenie i dezynfekcja jednostek wewnętrznych i zewnętrznych, obejmujące mycie 

i odgrzybianie przy użyciu środków dopuszczonych do stosowania w klimatyzacji 
w pomieszczeniach przeznaczonych do przebywania ludzi; 

• Czyszczenie lub wymiana filtrów w zależności od ich stanu; 
• Kontrola instalacji elektrycznej – sprawdzenie połączeń zasilania i sterowania oraz dokręcenie 

zacisków elektrycznych; 
• Weryfikacja układu skroplin - sprawdzenie szczelności i drożności instalacji; 
• Test funkcjonalny urządzeń - ocena reakcji na zadane parametry, sprawdzenie działania 

zabezpieczeń oraz pomiar poboru prądu przez wentylator, sprężarkę i grzałkę; 
• Kontrola łożysk i silników wentylatorów – ocena stanu technicznego elementów ruchomych; 
• Pomiary i regulacja ciśnienia czynnika chłodniczego oraz pomiar temperatury pracy układu; 
• Sprawdzenie i regulacja czujników termicznych; 
• Uzupełnienie czynnika chłodzącego zgodnie z wymaganiami producenta; 
• Kontrola szczelności układu chłodniczego; 
• Konserwacja przewodów i mocowań łączących jednostkę wewnętrzną i zewnętrzną oraz 

sprawdzenie poprawności zamocowania zespołu silnika i wentylatora; 
• Usunięcie wszystkich usterek wykrytych podczas przeglądu, niewymagających zakupu 

dodatkowych części. 

3. Wykonawca jest zobowiązany sporządzić protokół z przeprowadzonej kontroli, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami i normami. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje do wykonania przedmiotu zamówienia. 
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5. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia z najwyższą starannością, 
zgodnie z obowiązującymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej oraz obowiązującymi 
przepisami prawa. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do uprzątnięcia terenu, wywozu i utylizacji odpadów powstałych 
w wyniku prowadzonych prac, Wykonawca staje się posiadaczem odpadu z wszelkimi 
konsekwencjami wynikającymi z ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach. 

7. Zamawiający zastrzega, że na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia na ww. usługi 
(również po przekazaniu informacji o wyborze oferty, aż do chwili zawarcia przez Strony umowy) 
może podjąć decyzję o nieudzieleniu zamówienia. 

8. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia dokonana zostanie na podstawie wystawionej 
i dostarczonej przez Wykonawcę faktury, po uprzednim podpisaniu bez zastrzeżeń przez 
Zamawiającego i Wykonawcę protokołu (sporządzonego przez Wykonawcę), przelewem 
w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

Opis sposobu przygotowania oferty: 
Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
w terminie do 31 sierpnia 2026 r. pocztą elektroniczną na adres e-mail: beata.kozakiewicz@imgw.pl 

Opis sposobu obliczania ceny:  
W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany 
do podania ceny netto usługi będącej przedmiotem zamówienia powiększonej o obowiązujący podatek 
VAT.  
Cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę obowiązuje przez cały okres realizacji 
zamówienia i nie będzie podlegała waloryzacji. 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie 
ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert. 

Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą na podstawie ewidencji działalności gospodarczej 
powinien zapoznać się z klauzulą informacyjną IMGW-PIB oraz zapewnić możliwość zapoznania się 
z nią osobom, których dane osobowe zostały ewentualnie przekazane Zamawiającemu w ramach 
postępowania - załącznik nr 2. 

Wykonawca do oferty zobowiązany jest załączyć oświadczenie o treści jak w Załączniku nr  3. 

Ważność oferty: co najmniej 60 dni kalendarzowych od daty złożenia. 

Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcą jest: Beata Kozakiewicz, tel. kom. 781 774 142, 
e- mail: beata.kozakiewicz@imgw.pl  
 

 
 
 

……………………………………………………….. 
Zastępca Dyrektora Centrum Administracji 

 
Załączniki:  
1. Formularz ofertowy  
2. Klauzula informacyjna RODO 
3. Oświadczenie Wykonawcy 

 
 
Sprawę prowadzi: Beata Kozakiewicz 
E-mail: Beata.Kozakiewicz@imgw.pl 
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