Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
- Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podlesna 61

01-673 Warszawa

NIP: 5250008809

CA.A-G.271.6.2026.BR Gdynia dnia 23.04.2026 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zaméwienia: swiadczenie ustug konserwatorskich w zakresie obstugi technicznej budynkow IMGW-PIB w Gdyni
przy ul. Waszyngtona 42.

Termin realizacji zaméwienia: od 01.07.2026 r. do 30.06.2027 r.

Kryteria oceny oferty: Cena (waga 100%)
Zamawiajacy udzieli zamowienia na ustugi opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym temu Wykonawcy, ktory zaoferuje
najnizsza taczna ceng ustug.

Zakres wspoélpracy:

Obecnos$¢ w obiekcie 2 razy w tygodniu w godzinach 08:00-14:00 (poniedziatek, czwartek). W przypadku, kiedy poniedziatek
lub czwartek bedzie dniem $wigtecznym ustuga zostanie wykonana w inny dzien roboczy uzgodniony z zamawiajacym.

I Biezaca obsluga techniczna obiektu

Kontrola stanu technicznego budynku i jego wyposazenia.

Usuwanie drobnych usterek technicznych.

Wykonywanie drobnych napraw remontowych.

Utrzymywanie sprawnosci urzadzen technicznych.

Kontrola stanu technicznego terenu przylegtego.

Nadzor nad stanem ogrodzenia, bram (biezaca konserwacja jesli zachodzi konieczno$¢).
Dbanie o wlasciwy stan infrastruktury budynku.
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I1. Instalacje i urzadzenia

1. Nadzér nad instalacja elektryczng i prace elektryczne (uprawnienia SEP), poprawki okablowania, drobne przerobki
niewymagajace zmian w dokumentacji elektryczne;j.

Wymiana zrodet $wiatla (zarowki, §wietlowki, oprawy (naprawa i wymiana uszkodzonych gniazdek).

Kontrola i drobne naprawy instalacji wodno-kanalizacyjne;j.

Kontrola stanu instalacji centralnego ogrzewania.

Sprawdzanie droznosci odptywow.

Zglaszanie powazniejszych usterek wymagajacych specjalistycznych uprawnien.
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I11. Prace techniczne i naprawcze

Drobne prace stolarskie (regulacja drzwi, zamkow, zawiasow).

Drobne prace §lusarskie.

Naprawy elementéw wyposazenia.

Drobne prace hydrauliczne.

Uzupehianie ubytkéw tynkow (szpachlowanie, naprawy $cian).

Drobne prace malarskie.

Montaz i demontaz drobnych elementéw wyposazenia.

Drobne prace dekarskie (np. zabezpieczania ewentualnych przeciekow, czyszczenie rynien).
Czyszczenie kiosku multimedialnego $rodkiem dostarczonym przez Zamawiajacego.
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IV. Obsluga awarii

1. Reagowanie na zgtoszone awarie.
2. Diagnozowanie przyczyn usterek (o ile jest to mozliwe).
3. Zabezpieczenie miejsca awarii.
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4. Przedstawienie zakresu prac i wstepnej wyceny (w przypadku prac dodatkowych).
5. Usunigcie awarii po akceptacji kosztow.
6.  Wspolpraca z firmami zewngtrznymi (hydraulik, elektryk, serwis techniczny).

V. CzynnoS$ci organizacyjne

Materialy i cz¢$ci zamienne zapewnione sg przez Wykonawce po uprzedniej akceptacji kosztow przez Zamawiajacego.
Wywieszanie flag panstwowych w dniach poprzedzajacych $wigta narodowe - obiekt IMGW-PIB.

Pomoc w przestawianiu mebli, ubieranie choinki.

Dbanie o narzgdzia i sprzet techniczny bedace wlasnoscia IMGW-PIB.

Przestrzeganie przepisoéw BHP i PPOZ.

Samodzielnos¢ i odpowiedzialnose.

Biezaca kontrola zawartosci zbiorczych pojemnikow na odpady, w tym weryfikacja prawidlowosci segregacji (jesli
konieczne) oraz podejmowanie dziatan porzadkowych, takich jak wlasciwe ukladanie odpadéow i ubijanie ( np.
makulatury) w celu optymalnego wykorzystania pojemnikow.

8. Oczyszczanie kratek $ciekowych/odptywowych na posesji oraz kratek wentylacyjnych w budynkach (jesli konieczne).
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Zamawiajacy wymaga utrzymywania na terenie robot porzadku, wywiezienia i utylizacji wszelkich odpadow i $mieci innych niz
komunalne, powstatych na skutek prac wykonanych przez Wykonawce, w sposob przyjazny dla srodowiska w miejsce do tego
przeznaczone, poza terenem Zamawiajacego.

Prawo opcji : Realizacja zlecen w sytuacji awaryjnej- pogotowie awaryjne 24/7.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dyspozycyjnosci w trybie interwencyjnym 24/7, wylacznie w przypadku
wystapienia naglych awarii wymagajacych niezwlocznej reakcji, takich jak m.in.:

- awarie instalacji wodno-kanalizacyjnej (np. peknigcie rury),

- awarie zagrazajace bezpieczenstwu mienia lub uzytkownikow obiektu (brak zasilania elektrycznego, uszkodzenia instalacji
elektrycznej, uszkodzenia drzwi i zamkow uniemozliwiajace zabezpieczenie obiektu, odpadanie elementow infrastruktury
stwarzajace zagrozenie dla osob postronnych),

- inne zdarzenia o charakterze pilnym.

Zgloszenia interwencyjne beda realizowane wylgcznie w uzasadnionych przypadkach awaryjnych, po zgloszeniu przez
Zamawiajacego.

W przypadku zgloszen awaryjnych Wykonawca zobowigzany jest do podjgcia interwencji poprzez stawienie si¢ w obiekcie w
czasie nie dluzszym niz 2 godziny od momentu przyj¢cia zgloszenia przekazanego na wskazany przez Wykonawce numer i/lub
adres mail kontaktowy do obstugi zgtoszen awaryjnych oraz podjgcie dziatan w celu usunigcia awarii.

VL. Inne istotne warunki zaméwienia:

Materiaty niezbgdne do wykonania napraw zapewnia Wykonawca, z zastrzezeniem ze:

- zakup fabrycznie nowych materiatdow wymaga uprzedniej akceptacji Zamawiajacego co do zakresu i kosztow,
- Zamawiajacy dokonuje zwrotu poniesionych kosztéw po ich zatwierdzeniu,

- rozliczenie nastepuje na podstawie refaktury VAT wystawione]j przez Wykonawcg.

Okres i warunki gwarancji na zakupione materialy- zgodnie z wytycznymi producenta.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia przedtozy nastgpujace dokumenty:

a) Uzupetiony i podpisany Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego),

b) wypehione o$wiadczenie (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

Wykonawca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie ewidencji dziatalnoséci gospodarczej, powinien zapoznaé si¢ z
Klauzulg informacyjng IMGW-PIB i umozliwi¢ zapoznanie si¢ przez osoby, ktorych dane osobowe, ewentualnie przekazat
Zamawiajacemu, w ramach postepowania (Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

Opis sposobu obliczania ceny:
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W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto
ustugi bedacej przedmiotem zamowienia, powigkszonej o obowigzujacy podatek VAT. Cena podana przez Wykonawceg za
$wiadczong ushuge obowigzuje przez caty okres obowigzywania Umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji.

Miejsce i termin zloZenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 1, w terminie do dnia 29.04.2026 r. do godz. 12.00

na adres e-mail ewelina.malecka@imgw.pl

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofertg
przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

Zamawiajacy  zaleca  przeprowadzenia  wizji  lokalnej  obiektu (na  koszt potencjalnego = Wykonawcy)
w celu zdobycia wszelkich informacji, gdyz wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych
z btednym skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementoéw niezbednych do prawidlowego wykonania zadania.

W ofercie nalezy uwzglgdni¢ wynagrodzenie ryczaltowe za wykonywanie uslug w ramach wizyt planowych oraz odrgbnie
okresli¢ stawke za interwencje awaryjne.

Termin przeprowadzenia wizji lokalnej nalezy uzgodni¢ z panig Eweling Matecka tel. 503-158-161.

Platnos$é faktury:

Platno$¢ faktury dokonana zostanie na podstawie poprawnie wystawionej i dostarczonej przez Wykonawce faktury, po
uprzednim podpisaniu bez zastrzezen przez Zamawiajacego i Wykonawce protokotu odbioru przedmiotu umowy, przelewem w
terminie 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w rownych ratach miesigcznych.
Osobg uprawniona do kontaktoéw z Wykonawca jest: Ewelina Matecka tel. 503-158-161

Zamawiajacy zastrzega, ze na kazdym etapie postepowania moze podja¢ decyzje o nieudzieleniu zamowienia.

Matgorzata Tomczak

Dyrektor Centrum Administracji

/kwalifikowany podpis elektroniczny/

Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Os$wiadczenie Wykonawcy

3. Klauzula informacyjna RODO

Sprawe prowadzi: Barbara Rogalska
E-mail: Barbara.Rogalska@imgw.pl
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