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Warszawa, 6 listopada 2025 r. 
 
  

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Przedmiot zamówienia:  

Wykonanie czynności serwisowych dwóch zestawów klimatyzacji typu SPLIT ścienno‑przysufitowych na Stacji 
Meteorologicznej IMGW-PIB w Mikołajkach 

Obiekt Zamawiającego objęty przedmiotem zamówienia: Stacja Meteorologiczna w Mikołajkach, ul. Michała 
Kajki 128, 11-730 Mikołajki 
 
Kryteria oceny oferty: Cena (waga 100%) 
Zamawiający udzieli zamówienia na usługi opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym Wykonawcy, który 
zaoferuje najniższą łączną cenę usług oraz co do którego oferty ustalono, iż odpowiada ona wymaganiom 
przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
 
Inne istotne warunki zamówienia:  
1. Przeglądy techniczne oraz konserwację urządzeń należy wykonać w okresie od listopada 2025 r. do 

listopada 2027 r., zgodnie z zaleceniami producenta, instrukcjami obsługi i warunkami kart gwarancyjnych. 
Wykonawca zapewnia kontynuację gwarancji na urządzenia po wykonaniu przeglądów. 
 

2. Przeglądy należy przeprowadzić w następujących terminach: 
• Przegląd I - od otrzymania zamówienia od Zamawiającego do 4 grudnia 2025 r. (2 urządzenia) 
 Przegląd II – w okresie 15-31 maja 2026 (1 urządzenie) 
 Przeglądy III, IV i V (2 urządzenia) – w okresach:  

 15-30 listopada 2026 r.  
 15-31 maja 2027 r.  
 15-30 listopada 2027 r.   

Szczegółowy wykaz urządzeń objętych przeglądami znajduje się w Załączniku nr 1 do Zapytania 
ofertowego. 
 

3. Opis koniecznych do wykonania czynności: 
 Czyszczenie, mycie, dezynfekcja oraz odgrzybianie jednostek wewnętrznych i zewnętrznych klimatyzacji 

przy zastosowaniu środków dopuszczonych do stosowania w systemach klimatyzacji w pomieszczeniach 
przeznaczonych do przebywania ludzi; 

 Czyszczenie filtrów (w razie potrzeby wymiana); 
 Przegląd połączeń elektrycznych zasilania i sterowania, sprawdzenie zacisków elektrycznych; 
 Sprawdzenie szczelności i drożności instalacji odprowadzającej skropliny;  
 Test urządzeń – reakcja na zadane parametry, sprawdzenie działania zabezpieczeń oraz poboru prądów 

przez wentylator, sprężarkę, grzałkę; 
 Sprawdzenie układu łożysk i silników wentylatorów; 
• Pomiary i regulacja ciśnienia w instalacji czynnika chłodzącego oraz pomiar temperatury; 
• Sprawdzenie i regulacja czujników termicznych; 
 Uzupełnienie czynnika chłodzącego; 
• Kontrola szczelności układu chłodniczego; 
• Konserwacja przewodów łączących część zewnętrzną i wewnętrzną oraz sprawdzenie poprawności 
zamocowania zespołu silnika i wentylatora; 
• Usunięcie wszystkich usterek wykrytych podczas przeglądu, które nie wymagają zakupu dodatkowych 
części. 
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4. Wykonawca jest zobowiązany sporządzić protokół kontroli, zgodnie z obowiązującymi przepisami 
i normami.  

5. Ważność oferty: 60 dni kalendarzowych licząc od daty upływu terminu na składania ofert. 
6. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje do wykonania przedmiotu zamówienia; 
7. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia z najwyższą starannością, zgodnie 

z obowiązującymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej oraz obowiązującymi przepisami prawa. 
8. Wykonawca zobowiązany jest do uprzątnięcia terenu, wywozu i utylizacji odpadów powstałych w wyniku 

prowadzonych prac. 
9. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia dokonana zostanie na podstawie wystawionej i dostarczonej 

przez Wykonawcę faktury, po uprzednim podpisaniu bez zastrzeżeń przez Zamawiającego i Wykonawcę 
protokołu odbioru przedmiotu zamówienia (sporządzonego przez Wykonawcę), przelewem w terminie 
30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

10.  Zamawiający zastrzega, że na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia na ww. usługę 
(również po przekazaniu informacji o wyborze oferty, aż do chwili zawarcia przez Strony umowy) może 
podjąć decyzję o nieudzieleniu zamówienia. 

 
Opis sposobu przygotowania oferty:  
Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia, prowadzący działalność gospodarczą na podstawie 
ewidencji działalności gospodarczej, przedłoży następujące dokumenty: 

 Uzupełniony i podpisany formularz ofertowy - Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego; 
 Wykonawca do oferty jest zobowiązany dołączyć oświadczenie o treści jak w Załączniku nr 3 do Zapytania 

ofertowego. 
 Wykonawca powinien zapoznać się z klauzulą informacyjną IMGW-PIB oraz umożliwić zapoznanie się z nią 

osobom, których dane osobowe zostały przekazane Zamawiającemu w ramach prowadzonego zapytania  
- Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

 
Opis sposobu obliczania ceny:  
W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia.  
Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny netto usługi będącej przedmiotem zamówienia powiększonej 
o obowiązujący podatek VAT. Cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę nie będzie podlegała 
waloryzacji. 
 
Miejsce i termin złożenia oferty: ofertę należy złożyć w terminie do dnia: 17 listopada 2025 r. na adres e-mail: 
beata.kozakiewicz@imgw.pl. 
 
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez 
siebie ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert. 
 
Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcą jest: Beata Kozakiewicz, tel. kom. 781 774 142,  
e-mail: beata.kozakiewicz@imgw.pl         

 
 
 
 

Zastępca Dyrektora Centrum Administracji 
 

 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – wykaz urządzeń klimatyzacyjnych 
Załącznik nr 2 – formularz ofertowy 
Załącznik nr 3 – oświadczenie Wykonawcy  
Załącznik nr 4 – klauzula informacyjna RODO 
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