
 

 Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowy Instytut Badawczy | Institute of Meteorology and Water Management – National Research Institute 

01-673 Warszawa, ul. Podleśna 61 | tel.: +48 22 569 41 00 | fax: +48 22 834 18 01 | e-mail: imgw@imgw.pl | www.imgw.pl 

Regon: 000080507  |  NIP: 525-000-88-09 

 
Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej                                           Warszawa, 27 października 2025 
Państwowy Instytut Badawczy (skrót: IMGW-PIB) 
ul. Podleśna 61, 01-673 Warszawa 
NIP: 5250008809                        
                  

  

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 
Przedmiot zamówienia: Przeglądy techniczne i konserwacja oraz serwis elektronicznych systemów 

zabezpieczeń (dalej „ESZ”) w obiektach IMGW-PIB w Warszawie i Legionowie w okresie 24 miesięcy. 

 
Wykaz ilościowy systemów i urządzeń: 

Lp.  Rodzaj systemu/urządzenia  Ilość  lokalizacja 

1  
System kontroli dostępu SKD oparty na oprogramowaniu i 
urządzeniach firmy HSK Data (w tym kołowroty) 1  Warszawa 

2  Brama garażowa (siłowniki firmy HOME i WIŚNIOWSKI)  2  Warszawa 

3  Brama przesuwna (siłowniki firmy DTM SYSTEM i BFT)  2  Warszawa 

4  Brama ATEX COMPACT Door, sterowanie CS 310 Ex  1  Legionowo 

5  Szlaban firmy CAME  7  Warszawa 

6  Szlaban firmy BENNICA  2  Warszawa 

7  Szlaban firmy KEY  2  Warszawa 

8 
Drzwi szklane automatyczne firmy DORMA z napędem ES 
200 EASY  1  Warszawa 

 

Ze względu na ilość urządzeń oraz złożoność ESZ wchodzących w zakres zapytania ofertowego, 

zalecane jest, aby Wykonawca przed złożeniem oferty dokonał wizji lokalnej miejsca realizacji 

przedmiotu zamówienia. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego w sprawie uzgodnienia  

z Wykonawcami terminu i sposobu przeprowadzenia wizji lokalnej są: 

• Adam Stypiński, tel. 781 774 120, e-mail: adam.stypinski@imgw.pl  

• Paweł Jedliński, tel. 510 755 697, e-mail: pawel.jedlinski@imgw.pl 

 

Zakres usługi: 

1. Roczny przegląd i konserwacja ESZ w obiektach IMGW-PIB (zakres czynności zgodny z 

obowiązującymi normami oraz DTR poszczególnych urządzeń i systemów będących przedmiotem 

zamówienia). Minimalny zakres czynności przeglądu technicznego i konserwacji ESZ stanowi 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

2. Serwis ESZ w oparciu o stawkę za każdą rozpoczętą roboczogodzinę pracy zespołu serwisowego 

Wykonawcy. 

http://www.imgw.pl/
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3. Bieżące naprawy ESZ z wykorzystaniem fabrycznie nowych podzespołów/części zamiennych na 

oddzielne zgłoszenie Zamawiającego, na podstawie uprzednio zaakceptowanej przez 

Zamawiającego szczegółowej oferty cenowej przedstawionej przez Wykonawcę. 

 

Wymagania stawiane Wykonawcy: 

1. Wykonawca winien wykazać, że w okresie ostatnich 2 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 2 usługi objęte przedmiotem zapytania ofertowego 

w ramach umowy zawartej na okres min. 12 miesięcy (do oferty należy dołączyć stosowne 

poświadczenia/referencje). 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę z zachowaniem należytej staranności, zasad 

bezpieczeństwa, dobrej jakości, właściwej organizacji pracy, zasad wiedzy technicznej, 

obowiązujących norm oraz przepisów prawa. 

4. Wykonanie przedmiotu zapytania ofertowego zostanie powierzone podmiotowi prowadzącemu 

działalność gospodarczą (do oferty należy dołączyć aktualną informację z KRS lub z CEIDG). 

5. Zamawiający wymaga, aby przeglądy techniczne i konserwacja oraz serwis ESZ realizowane były 

przez pracowników Wykonawcy posiadających wpis na listę kwalifikowanych pracowników 

zabezpieczenia technicznego. 

 

Inne ustalenia:  

1. O zauważonym zużyciu części w wyniku eksploatacji i konieczności ich wymiany całkowitej lub 

częściowej Wykonawca powiadomi Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem. 

2. Czas reakcji serwisowej wynosi 24 godziny od otrzymania zgłoszenia od Zamawiającego, usunięcie 

awarii, która nie wymaga zastosowania części zamiennych nastąpi po 48 godzinach od otrzymania 

zgłoszenia. Naprawy wymagające użycia części zamiennych będą realizowane 

w uzgodnionym przez Strony terminie. 

3. Koszty materiałów i części zamiennych niezbędnych do wykonania bieżących napraw ponosi 

Zamawiający. Każdorazowo oferta wymiany części zamiennych uwzględniająca m.in. wymaganą 

ilość roboczogodzin wg. ceny/stawki wynikającej z oferty Wykonawcy, będzie przedstawiana do 

akceptacji przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający zastrzega, że  w przypadku braku akceptacji przedłożonej oferty zakup wymaganych 

podzespołów/części może być zrealizowany przez Zamawiającego, a Wykonawca zobowiązany jest 

do ich wymiany/montażu w ramach usługi serwisowej i stawki za roboczogodzinę zespołu 

serwisowego Wykonawcy. 

5. Wykonawca udziela Zamawiającemu 24-miesięcznej gwarancji na dostarczone części zamienne 

oraz wykonane prace. 

http://www.imgw.pl/
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Termin realizacji: 24 miesiące od daty zawarcia umowy. 

Roczne przeglądy techniczne i konserwację ESZ należy wykonać w grudniu danego roku. Dokładny 

termin wykonania usługi w poszczególnych obiektach IMGW-PIB zostanie ustalony w trybie roboczym 

z Zamawiającym. 

 

Pozostałe informacje: 

1. Płatność za wykonane usługi dokonana zostanie na podstawie wystawionych i dostarczonych przez 

Wykonawcę faktur VAT, po uprzednim przyjęciu bez zastrzeżeń przez Zamawiającego protokołów  z 

wykonanych przeglądów i napraw, przelewem w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania 

faktury przez Zamawiającego.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego, przed 

upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu w treści 

zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwłocznie – przesłana zostanie  

e-mailem na wskazany przez Wykonawcę adres mailowy, jak również zostanie opublikowana na 

stronie Zamawiającego. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego 

będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny 

na dokonanie zmian w ofercie. Wykonawca w ofercie winien podać adres mailowy do korespondencji 

oraz numer telefonu kontaktowego.  

3. Zamawiający zastrzega, że na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia na ww. usługi 

(również po przekazaniu informacji o wyborze oferty, aż do chwili zawarcia przez Strony umowy) 

może podjąć decyzję o nieudzieleniu zamówienia.  

 

Kryteria oceny oferty: cena (waga 100%) 

Zamawiający udzieli zamówienia na usługi opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym temu 

Wykonawcy, który zaoferuje najniższą łączną cenę usług oraz, co do którego oferty ustalono,   

iż odpowiada ona wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

 

Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego; 

2. Oferta musi mieć formę dokumentowaną w postaci skanu pisemnej oferty, podpisanej przez osobę 

uprawnioną do działania w imieniu Wykonawcy lub formę elektroniczną podpisaną kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym przez uprawnioną osobę; 

http://www.imgw.pl/
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3. W ryczałtową cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia, w tym koszty: 

przejazdów, niezbędnych urządzeń i materiałów, wykonania ewentualnych analiz/pomiarów oraz 

inne niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotowego zamówienia; 

4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim i zawierać: 

• imię, nazwisko, firmę, nazwę i dokładny adres Wykonawcy, datę sporządzenia oferty oraz imię  

i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy; 

• podpis Wykonawcy bądź osób uprawnionych do zaciągania zobowiązania w jego imieniu; 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 

6. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem 

terminu wyznaczonego na składanie ofert; 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych; 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych; 

9. Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą na podstawie ewidencji działalności 

gospodarczej, winien zapoznać się z klauzula informacyjną RODO stanowiącą  Załącznik nr 3 do 

Zapytania ofertowego; 

10. Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą na podstawie ewidencji działalności 

gospodarczej, powinien zapoznać się z klauzulą informacyjną IMGW-PIB i umożliwić zapoznanie się 

przez osoby, których dane osobowe, ewentualnie przekazał Zamawiającemu, w ramach 

postępowania (Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego). 

11. Cenę oferty należy wyrazić w złotych polskich; 

12. W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Wykonawca jest 

zobowiązany do podania ceny netto usługi będącej przedmiotem zamówienia powiększonej  

o obowiązujący  podatek VAT.  

13. Cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę obowiązuje przez cały okres obowiązywania 

umowy i nie będzie podlegała waloryzacji. 

14. Ważność oferty – co najmniej 60 dni kalendarzowych, bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

Miejsce wykonania usługi: 

Obiekty IMGW-PIB w Warszawie, ul. Podleśna 61 

Obiekty IMGW-PIB w Legionowie, ul. Zegrzyńska 38 

 

Termin składania ofert:   

oferty prosimy przesyłać do dnia 5.11.2025 r. na adres e-mail: adam.stypinski@imgw.pl 

http://www.imgw.pl/
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Osobami do kontaktu ze strony Zamawiającego są: 

• Adam Stypiński, tel. 781 774 120, e-mail: adam.stypinski@imgw.pl  

• Paweł Jedliński, tel. 510 755 697, e-mail: pawel.jedlinski@imgw.pl 

 
 

 
 

 
 

Zastępca Dyrektora Centrum Administracji 
 
 
 
 
Załączniki: 

1. Zakres czynności przeglądu technicznego i konserwacji ESZ 

2. Formularz ofertowy 

3. Klauzula RODO 

4. Oświadczenie Wykonawcy 
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