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Instytut Meteorologii i Gospodarki
Wodnej — Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Podles$na 61
01-673, Warszawa

[nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego]

ZAPYTANIE OFERTOWE

Poznan, 24.10.2025
[miejscowosé, data]

Przedmiot zamoéwienia: Opracowanie identyfikacji wizualnej projektu ,,.SOPPB- Budowa

systemu ostrzezen hydrologicznych przed powodziami opadowymi (w tym blyskawicznymi, z

ang. flash flood) wskutek intensywnych opadow deszczu w zlewniach zurbanizowanych i

niekontrolowanych”, przygotowanie projektow materiatow promocyjnych, ich druk oraz

dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego.

Zakres zamowienia obejmuje w szczegolnosci:

L.p.

Nazwa produktu/ustugi

Tlosé
sztuk

Opracowanie koncepcji graficznej systemu identyfikacji wizualnej projektu
SOPPB (logo, kolorystyka, typografia, wzory graficzne) we wspolpracy z
Zamawiajgcym

Przygotowanie krotkiego filmiku/rolki do wykorzystania podczas
prezentowania projektu (opis, efekty)i udostepnienie w formie elektronicznej

Plakaty informacyjne w formacie A3(297/420 mm), w kolorze, z logo firmy,
projektu, i znakow Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej,
zawierajgce informacje o projekcie, druk CMYK 4+0 na papierze offsetowym
180-240 g - tres¢ plakatu przygotowana przez IMGW-PIB, uktad graficzny
przygotowuje Wykonawca po konsultacji z IMGW-PIB. (projekt i wydruk)

20

Ulotka (Broszura) informacyjna w kolorze (sktadana A4, typ sktadania 6 stron
w ,,z” lub 6 stron w ,,c”), druk CMYK 4+0 na papierze offsetowym lub
uszlachetnionym matowym 150-240g - tres¢ ulotki przygotowana przez
IMGW-PIB, uktad graficzny przygotowuje Wykonawca po konsultacji z
IMGW-PIB. -projekt i wydruk

400

Roll up (szerokos¢ kasety 100 cm, wysokos¢ 200 cm, gestos¢ materiatu
minimum 330 g)- tres¢ Roll up przygotowana przez IMGW-PIB, ukiad
graficzny przygotowuje Wykonawca po konsultacji z IMGW-PIB. - projekt i
wydruk

Dokument nadzorowany elektronicznie. Aktualna wersja dokumentu wytacznie w elektronicznym systemie

DEDAL
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Nazwa produktu/ustugi

Tlosé
sztuk

Softshell z nadrukiem, na przodzie po lewej stronie logo firmy IMGW-PIB,
znaki Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej umieszczone na
boku prawego rekawa, + nadruk na przodzie lub tyle (logo/nazwgq/
akronimem projektu), czarny softshell wzor przod i tyt format po max 20 x 27
cm z kazdej strony (rozmiary 2 szt. S, 10 szt M, 10 szt. L, 3 szt. XL)
gramatura min. 280 g/m’, materiat 100% poliester, oddychajqgcy,
wodoszczelny -projekt i wydruk

25

Bluza z kapturem, nierozpinana z nadrukiem na przodzie po lewej stronie
logo firmy IMGW-PIB, znaki Funduszy Europejskich, barw RP i Unii
Europejskiej umieszczone na boku prawego rekawa, + nadruk na przodzie lub
tyle (logo/nazwq/ akronimem projektu, kolorowa bluza, wzor przod i tyt
format po max 20 x 27 cm z kazdej strony (rozmiary 2 szt. S, 10 szt M, 10 szt.
L, 3 szt. XL) material: 80% bawetna/ 20% poliester, gramatura min. 280
g/m? " projekt i nadruk

25

Bluza z kapturem, rozpinana z nadrukiem na przodzie po lewej stronie logo
Sfirmy IMGW-PIB, znaki Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej
umieszczone na boku prawego rekawa,+ nadruk na przodzie lub tyle
(logo/nazwq/ akronimem projektu), kolorowa bluza, wzor przod i tyt format
po max 20 x 27 cm z kazdej strony (rozmiary 2 szt. S, 10 szt M, 10 szt. L, 3
szt. XL) materiat: 80% bawetna/ 20% poliester, min. gramatura 280 g/m’® -
projekt i nadruk

25

T-shirt z nadrukiem, na przodzie po lewej stronie logo firmy IMGW-PIB,
Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej umieszczone na boku
prawego rekawa, + nadruk na przodzie lub tyle(logo/nazwq/ akronimem
projektu), max 20 x 27 (rozmiary 10 szt. S, 25 szt. M, 20 szt. L, 10 szt. XL)
Gramatura: 190 g/m? Sktad: 100% bawetna ~projekt i nadruk

65

10

Torba materiatowa bawetniana, nadruk dwustronny, logo firmy IMGW-PIB,
logo/nazwq/ akronimem projektu, Funduszy Europejskich, barw RP i Unii
Europejskiej) Wymiary 38 % 42 cm, Gramatura 140 g/m2, Materiat 100%
Bawetna, Znakowanie: Nadruk DTF ~ projekt i nadruk

200

11

Dtugopisy z nadrukiem reklamowym (logo firmy IMGW-PIB, logo projektu,
logo Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej) ~ projekt i nadruk

200

12

Notatniki klejony A5 z oktadkq 170g+90g, liczba stron w notatniku 25, z
nadrukiem reklamowym (logo firmy IMGW-PIB, logo projektu, Funduszy
Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej). ~ projekt i nadruk

200

13

Smycz kolorowa z karabinczykiem z nadrukiem reklamowym dwustronnym
(logo firmy IMGW-PIB, logo projektu, logo Funduszy Europejskich, barw RP
i Unii Europejskiej), szerokos¢ 20 mm. ~ projekt i nadruk

200

14

Czapki z daszkiem, z nadrukiem reklamowym (logo firmy IMGW-PIB, logo
projektu, znaki Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej),
szesciopanelowa, material gruba bawetna czesana, regulacja obwodu za

40
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Nazwa produktu/ustugi

Tlosé
sztuk

pomocq metalowej klamry, haftowane wywietrzniki, kolor biaty lub
granatowy- projekt i nadruk

15

Kubek ceramiczny bialy z nadrukiem reklamowym w kolorze (logo firmy
IMGW-PIB, logo projektu, logo Funduszy Europejskich, barw RP i Unii
Europejskiej, nadruk CMYK, 220 ml - projekt i nadruk

40

16

Plecak workoplecka z nadrukiem reklamowym (logo firmy IMGW-PIB, logo
projektu, logo Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej
kolorowy, 34 x 45 bawetna/poliester, sciggany sznurkiem, nadruk
jednostronny - projekt i nadruk

20

17

Dostawe gotowych materiatow do siedziby Zamawiajgcego

Termin realizacji zamowienia: Zamowienie musi zostac zrealizowane do dnia 15 grudnia 2025

roku. Przez realizacje zamowienia rozumie si¢ kompletne przekazanie wszystkich elementow

objetych zamowieniem, w tym w szczegolnosci wydrukowanych materiatow reklamowych,

produktow, dokumentacji oraz innych ustalonych sktadnikow, zgodnie ze specyfikacjq zawartg

w umowie migdzy Wykonawcq a Zamawiajgcym oraz podpisanie protokotu odbioru koncowego

przez obie strony bez zastrzezen.

Kryteria oceny oferty:

a) Cena brutto (waga 40%)

b) Jakosc i kompleksowos¢ oferty (waga 35%)
c) Doswiadczenie wykonawcy (waga 15%)

d) Termin realizacji (waga 10%)

Inne istotne warunki zamowienia

1. Wymagania dotyczqgce wykonania zamowienia

» Projekty graficzne muszq by¢é wykonane w spojnej identyfikacji wizualnej, zgodnej z

charakterem projektu oraz wytycznymi Zamawiajgcego. Przygotowane materiaty

promocyjne muszq by¢ dostosowane do wymogow:

1. Ksiegi Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 —

aktualizacja styczen 2024,
2. Identyfikacji Wizualnej IMGW-PIB.
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» Wszystkie materialy muszq by¢ przekazane zarowno w formie:
o elektronicznej (pliki Zrodtowe i gotowe do druku, formaty: .ai, .pdf, .png),
o drukowanej w wymaganej liczbie egzemplarzy.
» Wykonawca zapewnia peten nadzor nad procesem druku (miedzy innymi proof, kontrola
kolorystyczna, odbior jakosciowy).
» Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za zgodnosé wydrukow z zaakceptowanymi
projektami.
» Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia materiatow i technologii druku o
wysokiej jakosci.
» Nadruki muszq by¢ trwate, odporne na scieranie i pranie (w przypadku odziezy).
» Wszystkie prawa autorskie majgtkowe do opracowanych materiatow przechodzq na
Zamawiajgcego po zaplacie wynagrodzenia.
» Zamawiajqgcy zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag i poprawek na etapie
projektowania.

» Wykonawca realizuje produkcje i dostawe materiatow do siedziby Zamawiajgcego po

akceptacji projektow.

2. Miejsce dostawy

Siedziba Zamawiajgcego.

IMGW-PIB 60-594 Poznan, ul. Dgbrowskiego 174/176.

3. Warunki platnosci

» Wynagrodzenie zostanie zaptacone, na podstawie faktur Wykonawcy, w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania prawidiowo wystawionej faktury, przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy,

» Podstawq do wystawienia faktury jest protokot odbioru koncowego podpisany przez

obie strony bez zastrzezen.
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4. Warunki udziatu w postgpowaniu
Wykonawca musi:

» posiada¢ doswiadczenie w realizacji co najmniej dwoch ustug polegajgcych na
opracowaniu identyfikacji wizualnej oraz przygotowaniu i druku materiatow
promocyjnych,

» dysponowac personelem posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje graficzne,

» zlozyc¢ oferte w jezyku polskim, w terminie i formie okreslonej przez Zamawiajgcego.

5. Warunki odstgpienia i odpowiedzialnosé

» W przypadku nienalezytego wykonania zamowienia, opoznienia lub braku dostawy,
Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
usunigcia uchybien.

» Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie wady i bledy w wydrukach oraz
zobowiqgzany jest do ich nieodplatnego usuniecia.

6. Postanowienia koncowe

» Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

» W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem majq zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego.

» Oferty niezgodne z warunkami zapytania lub niekompletne nie bedq rozpatrywane.

Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Forma oferty
» Oferte nalezy sporzqdzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej papierowej Ilub
elektronicznej (np. PDF), w sposob czytelny i kompletny.

» Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania

Wykonawcy.
» W przypadku przesylania oferty w formie elektronicznej, dokumenty muszg byc

opatrzone:

»  kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub
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>
>

podpisem zaufanym, lub

podpisem osobistym (e-dowdd).

2. Zawartos¢ oferty

YV V VY V

Oferta powinna zawierac nastepujgce elementy:

Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce (Zatgcznik 1).
., Lista kontrolna (weryfikacyjna) podmiotu przetwarzajgcego” (Zatgcznik 2).
Oswiadczenie dla wykonawcow (Zatgcznik 3).

Klauzula informacyjna Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Panstwowego
Instytutu Badawczego w Warszawie (Zalgcznik 4).

Opis proponowanego sposobu realizacji zamowienia, obejmujgcy:

krotkq koncepcje opracowania identyfikacji wizualnej,

zakres i charakter proponowanych materiatow promocyjnych (np. ulotki (broszury),
plakaty, roll-upy, gadzety itp.),

informacje o sposobie zapewnienia jakosci druku i dostawy,

wycena oferty (cena brutto i netto) — obejmujgca catos¢ przedmiotu zamowienia, z
wyszczegolnieniem kosztow projektu, druku poszczegolnych materiatow oraz dostawy
calosci zamowienia,

Termin realizacji zamowienia:

Zamowienie musi zostac zrealizowane do dnia 15 grudnia 2025 roku. Przez realizacje
zamowienia rozumie si¢ kompletne przekazanie wszystkich elementow objetych
zamowieniem, w tym w szczegolnosci wydrukowanych materiatow reklamowych,
produktow, dokumentacji oraz innych ustalonych skladnikow, zgodnie ze specyfikacjg
zawartg w umowie miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym oraz podpisanie protokotu

odbioru koncowego przez obie strony bez zastrzezen,

portfolio lub referencje potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji podobnych ustug (co
najmniej 2—-3 projekty),

dane kontaktowe Wykonawcy (nazwa, adres, NIP, e-mail, telefon).
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3. Wymogi formalne i techniczne
» Wszystkie dokumenty nalezy sporzqdzi¢ w sposob czytelny, bez poprawek i skreslen,

ktore mogtyby wprowadzac wqtpliwosci co do tresci oferty.

» Pliki elektroniczne nie mogq by¢ zabezpieczone hastem ani spakowane w archiwa

ZIP/RAR.

» W przypadku wersji papierowej — wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i

trwale spiete.

4. Okres zwigzania ofertg
Wykonawca jest zwigzany ofertq przez okres 30 dni od terminu skiadania ofert.

5. Dodatkowe informacje

» Zamawiajqcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych ani wariantowych.

» Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji po ztozZeniu oferty.

» Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcow o wyjasnienia tresci oferty, jesli jest to
niezbedne do jej oceny.

» Opis sposobu obliczania ceny:

Lp.||K 1 Opis k 1 Waga
D.||Kryterium oceny | Opis kryterium
[%]
Catkowita cena brutto za wykonanie pelnego zakresu ustug,
obejmujgcego: opracowanie koncepcji identyfikacji
1 ||Cena brutto wizualnej, przygotowanie krotkiego filmiku/rolki, wykonanie ||40%
projektow graficznych materiatow promocyjnych, ich druk
oraz dostarczenie.
Jakosé i Ocena merytoryczna przedstawionej koncepcji, w tym
2 |[kompleksowos¢ |spojnosci graficznej, atrakcyjnosci wizualnej oraz 35%
oferty kompleksowosci proponowanego zakresu dziatan.
3 Doswiadczenie Ocena na podstawie przedstawionych referencji lub portfolio 1500
(]
wykonawcy potwierdzajqcych realizacje podobnych ustug.
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. . . Waga
Lp.||Kryterium oceny | Opis kryterium
[%]
y Termin realizacji ||Czas wykonania zamowienia liczony od dnia podpisania 10%
0
zamowienia umowy do dnia dostarczenia wszystkich materiatow.

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ustugi bedqgcej przedmiotem zamowienia powiekszonej o
obowigzujgcy podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce za Swiadczong ustuge obowiqzuje przez caly okres

obowigzywania Umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do konca dnia: 31.10.2025 roku w formie:

o elektronicznej na adresy e-mail: emily.kemp@imgw.pl oraz
emilia.popielewska-jaworska@imgw.pl
lub

o papierowej na adres: IMGW-PIB 60-594 Poznan, ul. Dgbrowskiego 174/176
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. O dacie zlozenia oferty decyduje:
o data wplywu  wiadomosci  e-mail (dla  formy  elektronicznej),
lub
o data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajgcego (dla formy papierowej).
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé

ztoZong przez siebie oferte przed uplywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.
Wykonawca prowadzqcy dziatalnos¢ gospodarczq na podstawie ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, powinien zapoznaé sie z klauzulg informacyjng IMGW-PIB i umozliwié
zapoznanie si¢ przez osoby, ktorych dane osobowe, ewentualnie przekazal Zamawiajgcemu, w
ramach postepowania.

Poniewaz Wykonawca bedzie przetwarzal dane osobowe w imieniu Zamawiajgcego na
podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawca powinien
dolgczy¢ do oferty wypetniony formularza pt. , Lista kontrolna (weryfikacyjna) podmiotu
przetwarzajgcego’ potwierdzajgcego gwarancje bezpieczenstwa przetwarzania danych

osobowych. (formularz stanowi zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).
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Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcq sq: Emily Kemp emily.kemp@imgw.pl

oraz Emilia  Popielewska-Jaworska tel. (+48) 511889410, emilia.popielewska-

iaworska(a)imgw,pl; And rze- Elektronicznie

podpisany przez
Andrzej Hanski

Data.............. Hanski. . poz0as. 102

1405000200 e,

[podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej]
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