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Warszawa 25.02.2025 r. 
 
Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej     
Państwowy Instytut Badawczy (dalej IMGW-PIB)  
ul. Podleśna 61, 01-673 Warszawa 
NIP: 5250008809 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Przedmiot zamówienia:  
 

„Świadczenie usługi cateringowej podczas Światowego Dnia Meteorologii dla IMGW-PIB 
w Warszawie” 

 
Termin realizacji zamówienia: 25 marca 2025 r. 
 
Kryteria oceny oferty: Cena (waga 100%). 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
W ramach zamówienia Wykonawca zobligowany jest do: 

1) Zapewnienia stołów bufetowych i koktajlowych z pokrowcami min. 10 szt., dekoracji, 
posprzątania po zakończeniu całego wydarzenia (w zakresie dotyczącym cateringu). 
 

2) Zapewnienia własnych naczyń (termosów/podgrzewaczy, eleganckich filiżanek i spodeczków, 
szklanek, sztućców, cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości użycia naczyń jednorazowych. 

 
3) Termin: 25.03.2025 r. w godz. od 12:00 do 16:00. 

Miejsce: Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowy Instytut Badawczy  
ul. Podleśna 61, 01-673 Warszawa 
Szacunkowa liczba osób: 120.  
 

4) Zapewnienia „serwisu kawowego”, ok 4h: 
Napoje ciepłe (bez limitu): 

➢ Kawa z ekspresów świeżo parzona,  
➢ Herbata w torebkach różne smaki np. Dilmah,  
➢ Cukier (biały i brązowy) słodzik, cytryna, mleko, mleko roślinne (bez limitu). 

Napoje zimne (min. 2 x 250 g/os.): 
➢ Soki owocowe 100 %, pomarańczowy i jabłkowy,  
➢ Woda mineralna niegazowana z cytryną,  
➢ Woda mineralna niegazowana z miętą, 

 
5) Zapewnienia świeżych owoców i owoców filetowanych (min 100g/os.), ok 4h: 

➢ Ananas, 
➢ Melon, 
➢ Kiwi, 
➢ Winogrono, 
➢ Pomarańcza. 
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6) Zapewnienia przekąsek słodkich (min. 3 szt./os; min 360 szt.), ok 4h: 
➢ Brownie, 
➢ Ciasto jogurtowe z brzoskwinią, 
➢ Jabłecznik, 
➢ Sernik, 
➢ Pana cotta z musem z maracui/mango, 
➢ Mus cytrynowy z malinami, 
➢ Mus cytrynowy z wiśnią, 

(musy - min 1 szt./os) 
 

7) Zapewnienia przekąsek finger food (5 szt../os; min. 600 szt.), ok. 4h:  
TARTINKI (mini kanapka na bagietce)   

➢ z chorizo z czarną oliwką, kaparami i parmezanem, 
➢ z kozim serem dojrzewającym i grillowaną papryka, 
➢ z pastą z parmezanu i suszonymi pomidorami, 
➢ z łososiem wędzonym, serkiem śmietankowym, kaparem  i świeżym koperkiem, 
➢ z krewetką, chilli i sosem miodowo- musztardowym. 

TARTALETKI: (mini babeczka)   
➢ tartaletka z koktajlem krabowym, czosnkiem i ziołami, 
➢ tartaletka z pastą z gęsich wątróbek i musem z jarzębiny. 

TARTINKI Z CIASTA FRANCUSKIEGO:   
➢ tartinka z ciasta francuskiego zapieczona z bekonem i śliwką suszoną, 
➢ tartinka z ciasta francuskiego zapieczona z łososiem i kaparami, 
➢ tartinka z ciasta francuskiego zapieczona z serem pleśniowym i żurawiną, 

MINI ROLADKI: 
➢ roladki szpinakowe z pstrągiem wędzonym, 
➢ roladki z papryki z mascarpone i ziołami. 

 
8) Przygotowania produktów o najwyższym standardzie, na bazie produktów najwyższej jakości, 

świeżych, naturalnych oraz obowiązującymi w tym zakresie normami bezpieczeństwa. 
 

9) Zapewnienia wyposażenia: 
➢ Niezbędny sprzęt cateringowy, 
➢ Stoły koktajlowe 80 x 120 cm, 10 szt., 
➢ Stoły cateringowe z obrusami - 4 szt., 
➢ Szklane dozowniki na soki i wodę 
➢ Zastawa ceramiczna do: deserów, przekąsek typu finger foods 
➢ Filiżanki ceramiczne 
➢ Szklanki do napojów 
➢ Komplet sztućców 

 
10) Zapewnienie pojemników jednorazowych do spakowania potraw na wynos po uroczystości. 

 
11) Zapewnienia obsługi uroczystości: 

➢ Przygotowanie bufetów, 
➢ Obsługa kelnerska, 
➢ Sprzątnięcie, 
➢ Transport. 

 
Płatność za zrealizowaną usługę dokonana będzie po wykonanej usłudze na podstawie faktury 
Wykonawcy, do której dołączony będzie podpisany przez przedstawiciela Zamawiającego dokument 
potwierdzający odbiór usługi. 
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Termin płatności: 30 dni kalendarzowych licząc od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego, 
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze. Za dzień zapłaty uważa się dzień 
obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 
Ważność oferty: 21 dni kalendarzowych licząc od daty upływu terminu na składanie ofert.  
 
Opis sposobu przygotowania oferty: w załączonym do zapytania ofertowego Formularzu ofertowym 
(Załącznik nr 3), należy podać ceny jednostkowe netto, stawkę podatku VAT oraz ceny brutto 
wyspecyfikowanych materiałów. Ceny należy podać z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku 
w PLN. 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. 
 
Opis sposobu obliczania ceny: w cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. 
Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny netto dostawy będącej przedmiotem zamówienia 
powiększonej o obowiązujący podatek VAT.  
Cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę obowiązuje przez cały okres obowiązywania 
Umowy i nie będzie podlegała waloryzacji.  
 
Miejsce i termin złożenia oferty: ofertę należy złożyć w terminie do dnia: 05.03.2025 r. do godz. 16.00 
na adres e-mail: Katarzyna.Badowska-Roslonek@imgw.pl. 
 
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną 
przez siebie ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.  
 
Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą, powinien zapoznać się z klauzulą informacyjną 
IMGW-PIB i umożliwić zapoznanie się klauzuli informacyjnej przez osoby, których dane osobowe, 
zostały przekazane Zamawiającemu, w ramach prowadzonego zapytania (Załącznik nr 1). 
 
Wykonawca do oferty zobowiązany jest załączyć oświadczenie o treści jak w Załączniku nr 2 do 
zapytania ofertowego. 
 
Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcą są:  
Katarzyna Badowska-Rosłonek, tel.: 573 006 771, e-mail: katarzyna.badowska-roslonek@imgw.pl 

Rafał Kwiatkowski tel.: 503 122 381, e-mail: rafal.kwiatkowski@imgw.pl. 
 

  

  

    

Dyrektor Centrum Administracji 

 
Załączniki: 

1. Klauzula informacyjna 

2. Oświadczenie Wykonawcy 

3. Formularz ofertowy 
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