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Warszawa, 12.02.2025r.

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy (dalej IMGW-PIB)
ul. Podlesna 61, 01-673 Warszawa

NIP: 5250008809

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamdwienia:

»Sukcesywna dostawa artykutow biurowych do poszczegdlnych lokalizacji IMGW-PIB na terenie
kraju w okresie 12 miesiecy”

Termin realizacji zamdwienia:
od zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania zarezerwowane] przez Zamawiajgcego

kwoty przeznaczonej na realizacje przedmiotu zamdwienia, w zaleznosci od tego co nastgpi jako
pierwsze.

Kryteria oceny oferty:

a) Cena (waga 100%)
Zamawiajgcy udzieli zamowienia na przedmiot zamdwienia opisany w niniejszym zapytaniu
ofertowym temu Wykonawecy, ktéry zaoferuje najnizszg cene oraz co do ktdrego oferty ustalono, iz
odpowiada ona wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Inne istotne warunki zamowienia:

> Zakres przedmiotu zamodwienia: przedmiotem zamdwienia jest realizacja sukcesywnych
dostaw (1 raz w miesigcu, a w przypadku wybranych lokalizacji Zamawiajgcego, 1 raz na
kwartat lub 1 raz na pdét roku) fabrycznie nowych, nienaruszonych opakowan artykutéw
biurowych oraz pozostatych materiatéw wyspecyfikowanych w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Dostawy bedg realizowane
bezposrednio do poszczegdlnych lokalizacji Zmawiajacego, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2
do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega, iz ilosci materiatéw wskazane w Formularzu
ofertowym sg ilosciami szacunkowymi, stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty. llos¢
zamawianych sukcesywnie artykutéw bedzie wynikata z rzeczywistych, biezacych potrzeb
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Zamawiajgcego. Dlatego tez Wykonawcy, ktdremu zostanie udzielone zamdwienie, nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w ilosciach podanych w formularzu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci pomiedzy szacowanym, zamawianym
cyklicznie asortymentem w trakcie obowigzywania umowy oraz do zakupu innych dostepnych
u Wykonawcy towaréw na podstawie oddzielnego pisemnego zamdwienia oraz otrzymanej
i zaakceptowanej wczes$niej oferty cenowej. Wykonawca zagwarantuje niezmiennos¢ cen
przedstawionych w Formularzu ofertowym w okresie objetym przedmiotowym zapytaniem
ofertowym. Koszty zwigzane z dostawami lezg po stronie Wykonawcy i zawarte bedg w cenie
dostarczanych materiatéw (Zamawiajacy nie dopuszcza oddzielnej pozycji na fakturze dot.
kosztéw przesytki/transportu).

Terminy dostaw: do 5 dni roboczych od otrzymania pocztg elektroniczng pisemnego
zamoéwienia od Zamawiajgcego na podstawie zawartej miedzy stronami umowy. Za dni
robocze uwaza sie dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach od 8:00 do 16:00 (do terminu nie wlicza sie dnia, w ktérym ztozono
zamoéwienie). Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé w ramach jednej dostawy wszystkie
materiaty objete danym zamdwieniem. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dostaw
czesciowych wyltgcznie po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci pomiedzy dostarczonymi materiatami, a ztozonym
zamowieniem, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia brakujgcych/wymiany
niezgodnych artykutéw w terminie 5 dni roboczych od zgtoszenia przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ niezgodnosci w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymanej
dostawy.

Adres dostawy: zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

Ptatnos¢ za zrealizowang dostawe bedzie dokonywana kazdorazowo po wykonanej dostawie
na podstawie faktury Wykonawcy, do ktérej dotgczony bedzie podpisany przez przedstawiciela
Zamawiajgcego dokument potwierdzajgcy odbiér towaru.

Termin ptatnosci — 30 dni kalendarzowych liczac od dnia otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze. Za dzien
zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Gwarancja: zgodnie z okresem waznosci i przydatnosci produktu/towaru okreslonym przez
producenta - co najmniej 12 miesiecy.

Waznosc oferty: 60 dni kalendarzowych liczac od daty uptywu terminu na sktadania ofert.
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Opis sposobu przygotowania oferty: w zatgczonym do zapytania ofertowego Formularzu ofertowym
nalezy podaé ceny jednostkowe netto, stawke podatku VAT oraz ceny brutto wyspecyfikowanych
materiatow. Ceny nalezy podac z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku w PLN.

Opis sposobu obliczania ceny: w cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamdwienia
wraz z dostawg do wskazanego miejsca przez Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowigzany do
podania ceny netto dostawy bedgcej przedmiotem zamdwienia powiekszonej o obowigzujgcy podatek
VAT.

Cena podana przez Wykonawce za realizowane dostawy obowigzuje przez caty okres obowigzywania
Umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji.

Miejsce i termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
20.02.2025 r. do godziny 10:00 na adres e-mail: karina.okrasa@imgw.pl

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac
ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

Wykonawca prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
winien dofgczy¢ do oferty, podpisang klauzule informacyjng, wraz ze zgoda na przetwarzanie danych
osobowych, stanowigcg zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

Wykonawca do oferty zobowigzany jest zataczyé oswiadczenie o tresci jak w zatgczniku nr 4 do
zapytania ofertowego.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawca jest:

Karina Okrasa, tel.: 503-122-315, e-mail: karina.okrasa@imgw.pl

Elektronicznie podpisany przez

S+aW0mir Papuga Stawomir Papuga
Data: 2025.02.12 12:28:10 +01'00'

[podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej]

Katarzyna Elektronicznie podpisany przez

Katarzyna Badowska-Rosionek
Badowska- Data: 2025.02.12 11:07:56 3 Z
Rostonek o1
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Wykaz lokalizacji
Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Klauzula RODO

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie Wykonawcy
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