ZAŁĄCZNIK NR 2 do SIWZ

	Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania i utrzymania czystości obiektów Oddziału Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowego Instytutu Badawczego w Krakowie.
2. Zamawiający informuje, że w trakcie trwania umowy mogą być przeprowadzane remonty w obiektach Zamawiającego. 
3. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę (zgodnie z ustawą z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeksu pracy (Dz.U. 2017 poz. 60) osób, które przez okres realizacji przedmiotu zamówienia wykonywać będą czynności sprzątania w obiektach Zamawiającego. Wykonawca, dla zapewnienia kontroli realizacji wymagania, o którym mowa powyżej, będzie zobowiązany przedstawiać na każde wezwanie Zamawiającego oświadczenie dotyczące spełniania tych wymogów, a w razie uchybienia swojemu zobowiązaniu, będzie zobowiązany do zapłaty kary umownej.

Część 1: Obiekt w Białymstoku przy ul. Ciołkowskiego 2/3

1. Usługa sprzątania pomieszczeń obiektu Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowy Instytut Badawczy zlokalizowanego w Białymstoku przy ul. Ciołkowskiego 2/3 
1.1. Usługa sprzątania pomieszczeń obiektu Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowy Instytut Badawczy zlokalizowanego w Białymstoku przy ul. Ciołkowskiego 2/3 rozpocznie się w dniu podpisania umowy i trwać będzie do końca okresu obowiązywania umowy.
1.2. Szczegółowy wykaz powierzchni pomieszczeń obiektu do sprzątania określony jest poniżej wraz z częstotliwością sprzątania poszczególnych pomieszczeń.
	Nazwa pomieszczenia Niski parter -
	Powierzchnia (m2 )
	Częstotliwość sprzątania

	Komunikacja
	66,02
	 pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Magazyn  / pom. nr 11
	17,23
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn  / pom. nr 12
	23,14
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 13
	17,2
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn  / pom. nr 14
	16,52
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 15
	22,16
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 15
	11,51
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 16
	16,89
	Magazyn - Raz na pół roku

	Pom. UPS  / pom. nr 17
	4,19
	Raz na pół roku

	Mag. / pom. nr 16
	2,94
	Magazyn - Raz na pół roku

	Akumulatorownia  / pom. nr 17
	6,46
	Raz na pół roku

	Przeds. / pom. nr 17
	1,98
	Raz na pół roku

	Magazyn, zasobnik c.w.u.  / pom. nr 18
	4,43
	Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 1
	5,69
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 2
	10,99
	Magazyn - Raz na pół roku

	Hydrofornia / pom. nr 2
	16,88
	Raz na pół roku

	Łazienka / pom. nr 4
	10,38
	od pon. – pt. - 5 razy w tygodniu

	Magazyn / pom. nr 5
	10,96
	Magazyn - Raz na pół roku

	Kotłownia / pom. nr 6
	30,77
	Raz na kwartał – 4 razy w roku 

	Komunikacja / pom. 6/1
	4,44
	Raz na kwartał – 4 razy w roku

	Magazyn / pom. nr 6/2
	17,19
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 6/2
	10,92
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 7
	4,98
	Magazyn - Raz na pół roku

	Magazyn / pom. nr 8
	16,85
	Magazyn - Raz na pół roku

	Rozdzielnia NN / pom. nr 9
	10,92
	Raz na pół roku

	Magazyn  / pom. nr 10
	17,17
	Magazyn - Raz na pół roku

	Pow. do sprzątania 5 razy w tygodniu 
	76,4
	

	Pow. do sprzątania 2 razy w roku: 
	268,2
	

	Pow. do sprzątania 4 razy w roku
	35,21
	



	
	Nazwa pomieszczenia Niski parter -
	Powierzchnia (m2 )
	Częstotliwość sprzątania

	Pom. biurowe / nr 24A
	12,2
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 25
	11,55
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 26
	17,49
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Serwerownia / pom. nr 27
	17,49
	Serwerownia (sprzątanie raz na pół roku)

	Pom. biurowe / nr 28
	23,71
	Sprzątanie 2 razy w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 29
	17,49
	Sprzątanie 2 razy w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 30
	17,29
	Archiwum (sprzątanie raz na pół roku)

	Pom. biurowe / nr 30

	10,97
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. socjalne / pom. nr 31
	11,13
	Socjalne  - pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 32
	11,3
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 33
	9,42
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Magazynek / pom. nr 34
	6,94
	Magazyn ZPM  - raz na pół roku

	Łazienka
	3,98
	pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Toaleta
	5,24
	Łazienka – 5 razy w tygodniu

	Hol / Komunikacja
	70,17
	pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Pow. do sprzątania 5 razy w tygodniu 
	90,52
	

	Pow. do sprzątania 2 razy w roku: 
	41,72
	

	Pow. do sprzątania 2 razy w tygodniu
	41,2
	

	Pow. do sprzątania raz w tygodniu
	72,93
	



	Nazwa pomieszczenia I pietro -
	Powierzchnia (m2 )
	Częstotliwość sprzątania

	Hol / Komunikacja
	93,03
	pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 45
	12,31
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 46
	11,63
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 47
	17,58
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 48
	17,89
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 49
	29,73
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 50
	11,47
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 51
	28,64
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 52
	11,22
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 52
	5,49
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 53
	22,39
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Toaleta
	4,25
	pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Toaleta
	5,06
	pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 41
	29,57
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 39, 40
	11,17
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 43
	11,37
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pow. do sprzątania 5 razy w tygodniu 
	102,34
	

	Pow. do sprzątania 2 razy w roku: 
	220,46
	



 
	Nazwa pomieszczenia II piętro -
	Powierzchnia (m2 )
	Częstotliwość sprzątania

	Hol / Komunikacja
	70,17
	pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 62
	36,52
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 63
	29,55
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 64
	17,74
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 65
	11,63
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 66
	17,41
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 67
	22,64
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Wyjście na dach
	3,28
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 68
	7,49
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 69
	16,81
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Pom. biurowe / nr 70, 71
	16,73
	Sprzątanie raz w tygodniu

	Toaleta
	4,28
	pon. –pt. - 5 razy w tygodniu

	Pow. do sprzątania 5 razy w tygodniu 
	74,45
	

	Pow. do sprzątania 2 razy w roku: 
	179,8
	



4.3. Sprzątanie obiektu obejmuje:
4.3.1. Sprzątanie pomieszczeń biurowych, socjalnych, aneksów kuchennych, sal, auli obejmuje: 
W pomieszczeniu socjalnym: mycie glazury oraz zlewozmywaka na mokro z użyciem środka odkażającego, czyszczenie przy użyciu środków usuwających kamień wycieranie na mokro kurzu z mebli kuchennych, stolików, krzeseł oraz innych sprzętów znajdujących się w pomieszczeniu wycieranie na mokro kurzu z mebli kuchennych, stolików, krzeseł oraz innych sprzętów znajdujących się w pomieszczeniu; 
zamiatanie podłóg, odkurzanie wykładzin podłogowych, codzienne opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków, opróżnianie niszczarek z wymianą worków, mycie podłóg płynami przeznaczonymi do tego celu, przecieranie (odpowiednim produktem przeznaczonym do tego celu) biurek i stołów, mebli biurowych (szafy, regały, półki itp.), wycieranie z kurzu i mycie z użyciem odpowiednich środków sprzętu biurowego (komputery, 
drukarki, klawiatury itp.) i aparatów telefonicznych – na bieżąco; 
 bieżące usuwanie plam, zabrudzeń z mebli, wykładzin,  usuwanie pajęczyn; usuwanie kurzu z lamp, ścian, sufitów, dekoracji, odkurzaniu mebli tapicerowanych, dezynfekcja telefonów środkami bakteriobójczymi,  
dwa razy w miesiącu: froterowanie i przecieranie podłóg,
raz w miesiącu: myciu drzwi pokojowych oraz grzejników, 
dwa razy w roku: pranie mebli tapicerowanych, mycie lodówek. odkamienianie czajników 
4.3.2. Sprzątanie holi, korytarzy obejmuje:
codziennie: zamiatanie i mycie podłóg (odpowiednim do tego celu preparatem), mycie balustrad, schodów, parapetów, opróżnianie koszy na śmieci, utrzymywanie w czystości szklanych powierzchni drzwi wewnętrznych oraz drzwi wejściowych do budynków (od strony zewnętrznej i wewnętrznej), zamiatanie i mycie i zamiatanie (w razie konieczności posypywanie piaskiem, solą odkuwanie lodu) schodów wejściowych do budynku, opróżnianie i czyszczenie popielniczek.
raz w miesiącu: mycie drzwi zewnętrznych. 
raz w roku: akrylowanie z doczyszczeniem posadzek elastycznych. 
4.3.3. Sprzątanie terenu ciągów komunikacyjnych tj. chodników oraz schodów wejściowych do budynku obejmuje:
codziennie: zamiatanie, odśnieżanie  i mycie (w razie konieczności posypywanie piaskiem, solą odkuwanie lodu) schodów wejściowych do budynku, opróżnianie i czyszczenie popielniczek. Zamiatanie odśnieżanie ciągów komunikacyjnych, posypywanie piaskiem, solą terenów wokół budynków na obszarze zaznaczonym na mapie poglądowej  załącznik nr 1. zbieranie papierów, plastiku, szkła i innych zanieczyszczeń. 
4.3.4. Sprzątanie toalet obejmuje: 
codziennie: czyszczenie i mycie armatury oraz urządzeń sanitarnych środkami czyszczącymi, antybakteryjnymi – na etapie świadczenia usługi środki muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego, zamiatanie i mycie podłóg, luster, opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków,  bieżące dostarczanie – uzupełnianie  papieru toaletowego  (dobrej jakości; biały – dwuwarstwowy, miękki, perforowany) mydła w płynie, ręczników papierowych, odświeżaczy powietrza w aerozolu min. 1 szt. na kabinę,
raz w tygodniu: mycie glazury, ścian kabin, drzwi.  
4.3.5. Piwnice: kotłownia, pomieszczenia magazynowe, korytarz: 
codziennie: zamiatanie i mycie korytarza w piwnicy 
raz na kwartał: w pomieszczeniach kotłowni (w terminach ustalonych z Zamawiającym) zamiatanie podłóg, odkurzanie, wytarcie kurzu (odpowiednim preparatem) i umycie podłóg, drzwi, mycie lamperii na korytarzu,
dwa razy w roku: w pozostałych pomieszczeniach (w terminach ustalonych z Zamawiającym) zamiatanie podłóg, odkurzanie, wytarcie kurzu (odpowiednim preparatem) i umycie podłóg, drzwi.
Ponadto:
4.3.7. Pranie wykładzin dywanowych, dywanów 1 raz w roku w terminach uzgodnionych z Zamawiającym; powierzchnia wykładzin dywanowych wynosi: ok. 400 m2 
Mycie okien obejmuje: mycie szyb (wewnątrz i na zewnątrz), ram, parapetów -  dwa razy do roku w terminach uzgodnionych z Zamawiającym. 
4.3.8. Czyszczenie żaluzji, rolet dwa razy w roku – w terminach ustalonych z Zamawiającym jak w pkt 4.3.6. 
4.3.9. Wykonawca do wykonania zamówienia użyje własnego, profesjonalnego sprzętu, właściwego dla zakresu czynności. 
4.3.10. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania zasad segregacji śmieci. 
4.3.11. Wykonawca do wykonywania usługi będzie używał własnych środków czystości, które będą dobrej jakości i będą posiadać odpowiednie atesty i certyfikaty dopuszczające do stosowania. 
Usługa sprzątania będzie świadczona przy zastosowaniu profesjonalnych środków czystości.  Wykonawca na własny koszt zapewnia środki czyszczące, dezynfekujące, pielęgnacyjne, zapachowe,  mydła w płynie (białe zapachowe), ręczniki papierowe (białe), papier toaletowy (biały, dwuwarstwowy, miękki, perforowany),  worki na śmieci, zawieszki do WC i inne niezbędne do wykonywania usługi produkty, piasek i sól. Wykonawca gwarantuje, że materiały i środki czystości, które będą wykorzystywane w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia są dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami prawa i będą stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniem producenta, nie będą przeterminowane. 
W terminie 10  dni od podpisania umowy Wykonawca ma obowiązek przedłożyć wyznaczonej osobie z ramienia Zamawiającego listę środków, produktów, które będą używane przez Wykonawcę przy świadczeniu usługi, celem akceptacji.  Wykonawca nie może używać produktów niezaakceptowanych przez Zamawiającego  lub przeterminowanych. Upoważniony pracownik  Zamawiającego w ramach kontroli realizacji umowy może żądać okazania środków, których używa pracownik Wykonawcy w trakcie wykonywania  usługi.
4.3.12. Usługa sprzątania pomieszczeń będzie świadczona codziennie od poniedziałku do piątku w godzinach pracy IMGW-PIB tj. od  godz. 6:30 – 16:00, 
4.3.13. Wykonawca ma obowiązek sprzątania po wykonywanych pracach remontowych bez dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiający nie obniży wynagrodzenia Wykonawcy na skutek tymczasowego wyłączenia pomieszczeń ze sprzątania w skutek przeprowadzanego remontu pomieszczeń. 
4.3.14. Wykonawca w czasie wykonywania usługi jest zobowiązany do przestrzegania przepisów BHP i Ppoż, zapewnienia ładu i porządku na terenie obiektu. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w  mieniu Zamawiającego wynikłe z realizacji usług oraz wskutek działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę oraz podwykonawców Wykonawcy. 
4.3.15. Wykonawca będzie  zobowiązany do zapewnienia swoim pracownikom ochrony indywidualnej (obuwie, fartuch, rękawiczki). Pracownicy, którzy będą wykonywać prace na wysokości (mycie okien) muszą  być odpowiednio przeszkoleni. Pracownicy Wykonawcy winni być przeszkoleni w zakresie BHP i ppoż. oraz posiadać uprawnienia wymagane przepisami prawa do wykonywania wszelkich czynności wskazanych w SIWZ.
4.3.16. Wykonawca w dniu podpisania umowy przedstawi imienną listę pracowników, którzy będą wykonywać usługę. Zmiany osobowe w personelu wykonującym usługę mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą  Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania zmiany personelu w przypadku niewłaściwego wykonywania usługi, zmiana pracownika Wykonawcy powinna nastąpić w ciągu 5 dni roboczych  od dnia zgłoszenia żądania.  

Część 2: obiekt Wysokogórskie Obserwatorium Meteorologiczne Kasprowy Wierch

1. Usługa sprzątania pomieszczeń obiektu Wysokogórskiego Obserwatorium Meteorologicznego Kasprowy Wierch.
2.  Sprzątanie budynku WOM Kasprowy Wierch rozpocznie się w dniu podpisania umowy i trwać będzie do końca okresu jej obowiązywania.
3.  Przedmiot zamówienia obejmuje:
	Budynek WOM Kasprowy Wierch
	Powierzchnia całkowita pomieszczeń do sprzątania: 320 m2
	W tym:	
	* 3 pomieszczenia pomiarowo – biurowe
	* 5 pomieszczeń socjalno – bytowych przeznaczonych dla obserwatorów
	* 2 łazienki
	* 1 toaleta
	* 2 kuchnie
	* narciarnia
	* 3 pomieszczenia techniczno-badawcze
	* sala z ekspozycją stałą 
	* przedsionek
	* ciągi komunikacyjne wraz z schodami
Łączna ilość okien w budynku: 26 szt. (wymiary okna: (0,7 x 1,2)m) 
Łączna ilość drzwi 21 szt. w tym 3 szt. wejściowe do budynku.
Biały montaż: 	
	* Umywalki –  2 szt.
* Muszle klozetowe –  2 szt. 
	* Zlewozmywaki –  1 szt. 
4.  Opis pomieszczeń, będących przedmiotem usługi:
Podłogi: 	
	* łazienki, jedno pomieszczenie socjalno bytowe, narciarnia, przedsionek i sala ekspozycyjna – płytki, 
	* 1 kuchnia – panele, 
	* pozostałe – parkiet. 
5. Sprzątanie pomieszczeń obejmuje:
- dwa razy w tygodniu: pastowanie i froterowanie podłóg, ścieranie kurzu i przecieranie mebli,
-trzy razy w tygodniu: odkurzanie i mycie podłóg na mokro, mycie parapetów przyokiennych oraz innego wyposażenia pokojów, opróżnianie koszy na śmieci, usuwanie pajęczyn, sprzątanie, mycie i dezynfekcja pomieszczeń sanitarnych,
- trzy razy w roku: mycie okien.
5. Sprzątanie pomieszczeń po remontach (np. po malowaniu, remoncie instalacji CO, remoncie instalacji elektrycznej itp.) – w okresie trwania umowy.
6.  Pranie oraz wymiana pościeli i ręczników (nie należących do stałej obsługi obserwatorium) – w razie konieczności.
7. Wykonawca zobowiązany jest do niewyrzucania do kontenerów na odpady komunalne oraz inne niż komunalne Zamawiającego zużytych pojemników po środkach czystości używanych do wykonania przedmiotu Umowy (m.in. aerozole, opakowanie po detergentach) oraz do nieskładowania ww. zużytych pojemników na terenie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do stałego i bieżącego usuwania zużytych pojemników na własny koszt i odpowiedzialność oraz własnym staraniem;
8. Wykonawca zobowiązany jest do nieskładowania odpadów komunalnych na terenie obiektu Zamawiającego oraz do opróżniania, stałego i bieżącego usuwania tych odpadów z obiektu Zamawiającego na własny koszt i odpowiedzialność oraz własnym staraniem;
9.  Eksterminacja mysz w okresie, w którym wprowadzają się do budynku obserwatorium.
10. Ponadto wykonawca zobowiązuje się zapewnić swoje środki czystości, materiały i narzędzia niezbędne do należytego wykonania świadczonych usług. Zobowiązuje się również dostarczyć podstawowe środki higieniczne, niezbędne w budynku (mydło do łazienek oraz kuchni, płyn do mycia naczyń, ręczniki papierowe, papier toaletowy, worki na śmieci itp.). 
11. Wykonawca ma obowiązek sprzątania po wykonywanych pracach remontowych bez dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiający nie obniży wynagrodzenia Wykonawcy  na skutek tymczasowego wyłączenia pomieszczeń ze sprzątania w skutek przeprowadzanego remontu pomieszczeń. 
12. Wykonawca w czasie wykonywania usługi jest zobowiązany do przestrzegania przepisów BHP i Ppoż, zapewnienia ładu i porządku na terenie obiektu. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w  mieniu Zamawiającego wynikłe z realizacji usług oraz wskutek działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę oraz podwykonawców Wykonawcy. 
13. Wykonawca będzie  zobowiązany do zapewnienia swoim pracownikom ochrony indywidualnej (obuwie, fartuch, rękawiczki). Pracownicy, którzy będą wykonywać prace na wysokości (mycie okien) muszą  być odpowiednio przeszkoleni. Pracownicy Wykonawcy winni być przeszkoleni w zakresie BHP i ppoż. Oraz posiadać uprawnienia wymagane przepisami prawa do wykonywania wszelkich czynności wskazanych w SIWZ.


