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Warszawa, 24 maja 2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Przedmiot zamówienia:  

„Projekt modernizacji sali konferencyjnej w IMGW-PIB” 

Celem zapytania ofertowego jest oszacowanie wartości zamówienia - pozyskanie informacji 

niezbędnych do przeprowadzenia procedury przetargowej. 

Niniejsze rozeznanie rynku w sprawie składania ofert nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu 

Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Wykonawca określi cenę oferty netto, podatek VAT oraz cenę brutto przedmiotu zapytania 

ofertowego, jako cenę ryczałtową obejmującą wszystkie koszty, czynności związanych z wykonaniem 

przedmiotu zapytania ofertowego, w tym wszystkie koszty przejazdów, zakupu materiałów, robocizny, 

koszty pozyskania map do celów projektowych (jeżeli zachodzi taka potrzeba), mapy zasadniczej, 

analiz, uzgodnień i inne niezbędne czynności potrzebne do realizacji zamówienia. 

 

1. Przedmiot i zakres prac obejmuje w szczególności: 

- wykonanie dzieła polegającego na sporządzeniu „dokumentacji technicznej wraz z nadzorem 

autorskim dotyczącej modernizacji sali konferencyjnej im Gabriela Narutowicza w budynku Instytutu 

Meteorologii i Gospodarki Wodnej Państwowego Instytutu Badawczego przy ul. Podleśnej 61 w 

Warszawie”, zwanej dalej „Dokumentacją” oraz 

-  pełnienie nadzoru autorskiego, aż do zakończenia realizacji prac wykonywanych w oparciu o 

przygotowaną Dokumentację, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w Opisie 

Przedmiotu Zamówienia, zwanym, dalej „OPZ”, stanowiącym załącznik nr 4. 

2. Zamówienie składa się z zadań, których realizacja odbędzie się etapami: 

I etap: wykonanie dokumentacji technicznej wszystkich branż (architektoniczno-budowlanej, 

instalacyjnej, a w tym: klimatyzacyjnej, wentylacyjnej, elektrycznej, oświetleniowej, LAN i 

audiowizualnej) i zawierającej:  

a) projekt architektoniczno-budowlany i techniczny modernizacji sali konferencyjnej im. Gabriela 

Narutowicza, 
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b) projekt techniczny przebudowy instalacji elektrycznej i oświetleniowej, 

c) projekt techniczny przebudowy instalacji LAN i audiowizualnej, 

d) projekt techniczny modernizacji instalacji wentylacyjnej i klimatyzacyjnej, 

e) specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót dla pkt a), b), c), d) 

f) przedmiary robót z podziałem na branże, 

g) kosztorys inwestorski z podziałem na branże. 

II etap: pełnienie nadzoru autorskiego na etapie postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na wybór wykonawcy robót budowlanych, które będą realizowane na podstawie 

opracowanej Dokumentacji; 

III etap: pełnienie nadzoru autorskiego na etapie realizacji robót, aż do ich zakończenia. 

Termin realizacji zamówienia: 

 

1. I etap: 50 dni od dnia zawarcia umowy; 

2. II etap: do dnia zawarcia umowy z wykonawcą robót budowlanych, które będą realizowane na 

podstawie przygotowanej Dokumentacji, nie dłużej niż 12 miesięcy od dnia zawarcia niniejszej 

Umowy; 

3. III etap: do dnia odbioru końcowego, robót budowlanych realizowanych  

na podstawie opracowanej Dokumentacji. 

 

Kryteria oceny oferty: 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie brał pod uwagę następujące 

kryteria:  

1) cena – 100%; 

 

Przyjmuje się, że przy ocenie ofert, wartość wyrażona w procentach będzie wyrażona  

w punktach (1% = 1 pkt). 

Zamawiający zastrzega sobie ewentualne prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu 

doprecyzowania ofert w celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert. 

2. Sposób obliczania punktów 

1) punkty w kryterium cena zastaną obliczone na podstawie wzoru:  

 

przyznane punkty =
najniższa zaoferowana cena brutto

cena ocenianej oferty brutto
× 100 
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Inne istotne warunki zamówienia: 

1. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku przygotowaniem 

i złożeniem oferty. 

2. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą   rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia 

do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

3. Niniejsze zapytanie nie jest zobowiązaniem do podpisania umowy. 

4. Zamawiający zastrzega, że dane dotyczące zamówienia są jawne oraz stanowią informację 

publiczną i mogą zostać udostępnione na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 

roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764). 

Wizja lokalna: 

1. Przed wyznaczonym terminem do składania ofert zostanie zorganizowana wizja lokalna w celu 

umożliwienia uzyskania informacji pod kątem prawidłowego sporządzenia oferty. 

2. Zamawiający zaleca udział w wizji lokalnej. 

3. Zamawiający ustala termin wizji lokalnych, które odbędą się w dniach:  

Termin I wizji lokalnej w dniu 29.05.2024 r. o godz. 11:00. 

Termin II wizji lokalnej w dniu 4.06.2024 r. o godzinie 11:00.  

4. Spotkanie przedstawicieli Wykonawcy z przedstawicielami Zamawiającego odbędzie się przy 

wejściu głównym do budynku przy ul. Podleśnej 61 w Warszawie. 

Okres i warunki gwarancji:  

Okres gwarancji - 2 lata liczony będzie od daty protokolarnego odbioru przedmiotów zamówienia. 

Opis sposobu przygotowania oferty:  

Cenę ryczałtową oferty należy podać z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku, w PLN liczbowo,  

z wyodrębnieniem należnego podatku VAT, na załączonym Formularzu ofertowym stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

Opis sposobu obliczania ceny:  

W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany 

do podania ceny netto prac będących przedmiotem zamówienia powiększonej o obowiązujący podatek 

VAT. 

Cena podana przez Wykonawcę za realizację przedmiotu zamówienia obowiązuje przez cały okres 

obowiązywania Umowy i nie będzie podlegała waloryzacji.  
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Płatność faktury:  

Przelewem, po wykonaniu przedmiotu zamówienia i protokolarnym odbiorze, na podstawie 

prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty 

otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

 

Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć w terminie: do dnia 7.06.2024 r. do godziny 12:00 pocztą elektroniczną na adres 

e-mail: rafal.kwiatkowski@imgw.pl i karol.opyrchal@imgw.pl 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać 

złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert. 

Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą na podstawie ewidencji działalności gospodarczej, 

winien dołączyć do oferty, podpisaną klauzulę informacyjną, wraz ze zgodą na przetwarzanie danych 

osobowych (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego). 

Wykonawca do oferty zobowiązany jest załączyć oświadczenie o treści jak w Załączniku nr 3 do 

Zapytania ofertowego. 

Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcą jest:  

Karol Opyrchał, tel.  503 161 160, e-mail: karol.opyrchal@imgw.pl w zakresie instalacji i sprzętu audio 

Rafał Kwiatkowski, tel. 503 122 381, e-mail: rafal.kwiatkowski@imgw.pl zakresie architektoniczno-

budowlanym. 

 

    Data: 24.05.2024 r. 

  

 

…………………………………………………. 

      Dyrektor Centrum Administracji 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 

2. Klauzula RODO 

3. Oświadczenie Wykonawcy  

4. Opis przedmiotu zamówienia 

5. Rzut sali konferencyjnej wraz z przylegającym zapleczem technicznym 
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