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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Panstwowy Instytut Badawczy — Oddziat w Krakowie

ul. Piotra Borowego 14

30-215 Krakow

Telefon: 12 63 98 161, Fax: 12 63 98 201
Adres strony internetowej: www.imgw.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepiséw okreslonych w Rozdziale 6
»Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri

publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579).
Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 750’000 euro.

Ill. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na rzecz Oddziatu IMGW-PIB w
Krakowie.
Przedmiot zamdwienia podzielony zostat na 2 Czesci:
Czesc I: ustugi pocztowe (listy i paczki, optata przerzucona na adresata)
Cze$¢ 11: ustugi kurierskie.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zadanie. Wykonawca moze ztozy¢ oferty na kilka zadan.
3. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3 Ustugi kurierskie
4. Szczegbtowy zakres zamowienia opisuje zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

5. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 0séb
wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, opisanych w Opisie przedmiotu zamdwienia
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

IV. Termin wykonania zamdwienia:

Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia obejmujacego Czesé i Czesé II: od dnia 18 grudnia 2017 r.
do dnia 30 listopada 2018 r. lub do momentu wyczerpania kwoty brutto zapisanej w umowie, w zaleznosci co
wystapi jako pierwsze.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
a) Na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp
b) Na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1,2,4,7 i 8 ustawy Pzp

2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu:
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a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw
- Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, iz posiada zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pdzn. zm.), aktualny wpis do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub jest ustawowo zwolniony z obowigzku wpisu do tego rejestru w zakresie
prowadzonej dziatalnosci pocztowej.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
- Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie. Wykonawca potwierdza
spetnienie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- dla Czesci I: Wykonawca, ktéry nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje co najmniej 2 ustugi
pocztowe (umowy) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych i paczek pocztowych, w obrocie krajowym i zagranicznym, przez okres co najmniej
12 miesiecy, kazda o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto, oraz zatgczy¢ dowody
potwierdzajace, ze ustuga ta zostata lub jest wykonywana nalezycie.

- dla Czesci Il: Wykonawca, ktéry nie wezesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat, a w przypadku swiadczer okresowych lub ciagtych wykonuje co najmniej 2 ustugi
kurierskie (umowy) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych i paczek pocztowych, w obrocie krajowym i zagranicznym, przez okres co najmniej
12 miesiecy, kazda o wartosci nie mniejszej niz 5000,00 zt brutto, oraz zataczyé dowody
potwierdzajgce, ze ustuga ta zostata lub jest wykonywana nalezycie.

2. Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt V ust. 1 pkt 2) lit. b)
niniejszego Ogtoszenia, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub jego
czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych. Kwestie polegania
na zasobie podmiotu trzeciego reguluje szczegdtowo art. 22a ust. 1-6 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt V ust. 2 niniejszego Ogtoszenia dotyczy
przypadkéw, gdy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni Zamawiajacemu,
ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamdwienia.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane zasoby wykonawcy przez inne podmioty zdolnodci techniczne
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce warunkéw
spefniania udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i w art. 24 ust. 5 pkt 1.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
wykonawcy moga polegac na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te realizujg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

VI. Wykaz oswiadczer lub dokumentéw, wymaganych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.

1. Wykonawca jest zobowigzany zatgczyé do oferty aktualne na dzier sktadania ofert oswiadczenie stanowigce

potwierdzenie, Zze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spefnia warunki udziatu w postepowaniu —
formularz oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia.
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2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktérym mowa w
pkt VI niniejszego ogtoszenia, skitada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie.
Oswiadczenie to ma potwierdzaé¢ spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o
podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt VI. 1 Ogtoszenia.

4. Wykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw na podstawie art. 22a, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby -
warunkéw udzialu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w O$wiadczeniu, o ktérym
mowa w pkt VI. Ogtoszenia oraz zatacza zobowigzanie tych podmiotéw do udostepnienia zasobéw — wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 5 do Ogfoszenia.

5. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odregbne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii (jesli nie jest dostepny w formie elektronicznej).

6. Wykonawca wraz z ofertg przedtozy aktualne na dzien ztozenia o$wiadczenia dokumenty potwierdzajgce
spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu:

1) Dla Czescilill:

e Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub potwierdzenie ustawowego zwolnienia z obowigzku wpisu do tego
rejestru w zakresie prowadzonej dziatalno$ci pocztowej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pdzn. zm.).

2) DlaCzescil:

o wykazu ustug wykonanych nie wcze$niej niz w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustug
(umdw), przez okres co najmniej 12 miesiecy polegajacych na $wiadczeniu ustug pocztowych w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek pocztowych, w
obrocie krajowym i zagranicznym , kazda o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto, wraz z
podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi te
zostaty wykonane, z zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.
Powyzszymi dowodami g referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz

ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw —inne dokumenty.

3) Dla Czescill:

e wykazu ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustug
(umoéw), przez okres co najmniej 12 miesiecy polegajacych na Swiadczeniu ustug kurierskich w
obrocie krajowym i zagranicznym, kazda o wartosci nie mniejszej niz 5000,00 zt brutto, wraz z
podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te
zostaty wykonane, z zatgczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie..
Powyzszymi dowodami g referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw —inne dokumenty.

7. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na jego stronie internetowej
informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w Rozdz. XI ust. 5, przekaie Zamawiajgcemu Oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitafowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23) ustawy — formularz os$wiadczenia stanowi zatacznik nr 7 do Ogtoszenia. Wraz ze ztozeniem tego
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia publicznego, oswiadczenie to bedzie zobowigzany przekazac kazdy z Wykonawcow.
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8. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 7, nie dotyczy przypadku, gdy w postepowaniu zostanie ztozona tylko
jedna oferta.

9. W zakresie nieuregulowanym w Ogtoszeniu majg zastosowanie przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579).

10. Jezeli Wykonawca nie ztozy os$wiadczenia, o ktéorym mowa w pkt VI. 1 Ogtoszenia, oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentéw
wymienionych w pkt VI Ogtoszenia (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w
art. 26 ust. 3 ustawy Pzp) dla ktérych wymagana jest forma pisemna.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie numerem sprawy
okreslonym w Ogtoszeniu, tj. ZP/8/2017/0Kk.

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny by¢
sktadane na adres: ul. Piotra Borowego 14, 30-215 Krakow, Sekretariat.

4. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg elektroniczna,
winny by¢ sktadane na adres: aneta.kiepiel-smoluch@imgw.pl, a faksem na numer 12 63 98 201.

5. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przez Wykonawce drogg elektroniczng
wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia ich otrzymania.

6. Wykonawca moze zwrdcic sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci Ogtoszenia.

7. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono Ogtoszenie.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania Wykonawcdw.

9. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: pani Aneta Kiepiel-Smotuch, e-mail:

aneta.kiepiel-smoluch@imgw.pl.

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany do uptywu terminu 30 dni, przy czym bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym,
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania ofertg, zwréci¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

2. Oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz ofertowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia oraz o$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt VI. 1-6 Ogfoszenia.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4. Oferta Wykonawcy, a takze oswiadczenia lub dokumenty, ktérych wystawca jest Wykonawca, muszg by¢
podpisane przez Wykonawce lub osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. Wraz z ofertg
muszg by¢ ztozone (w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ przez notariusza) dokumenty (np.
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petnomocnictwo), z ktérych wynika prawo do podpisania oferty lub ewentualnie, o ile to wiasciwe,
réwniez innych oswiadczen lub dokumentéw.

5. Dokumenty sktadane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Wykonawca sktada na dane zadanie tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert na dane zadanie
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona byta ponumerowana, a cata oferta wraz z zatgcznikami w sposéb trwaty
ze sobg potaczona.

9. Poprawki lub zmiany w ofercie, powinno by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujgcy oferte.
10. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego, opatrzy¢ nazwa i dokfadnym
adresem Wykonawcy i oznakowa¢ w nastepujacy sposdb:

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej
Paristwowy Instytut Badawczy — Oddziat w Krakowie
ul. Piotra Borowego 14

30-215 Krakow

Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na rzecz Oddziatu IMGW-PIB w Krakowie.
Zadanie/zadania: .......
Numer postepowania: ZP/8/2017/0Kk
Nie otwiera¢ przed dniem: 07 grudnia 2017 r. do godziny 10:30

11. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw, z art.. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane w
postepowaniu o zamdwienie publiczne s jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, w wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), jesli Wykonawca w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

12. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa, byty przez Wykonawce
ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

13. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.

14. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy Pzp, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié¢ bedg tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia
ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wytgcznie w
sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzeienia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana
oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang
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otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dofgczone do oferty.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac si¢ z postgpowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem
na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposdb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po
potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert
wycofywanych nie bedg otwierane.

17. Do przeliczania na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonych w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie Sredni kurs
publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.

18. Oferta, ktérej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci Ogtoszenia, zostanie odrzucona. Wszelkie niejasnosci i
watpliwosci dotyczace treéci zapiséw Ogtoszenia nalezy wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania
ofert w trybie przewidzianym w pkt VII Ogtoszenia. Przepisy ustawy Pzp nie przewidujg negocjacji warunkdw
udzielenia zamdéwienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

XI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Krakowie, ul. Piotra Borowego 14, 30-215 Krakéw,
Sekretariat do dnia 07 grudnia 2017 r. do godziny 10:00.
2. Oferta ztozona po terminie wskazanym w pkt. XI. 1 zostanie zwrécona Wykonawcy zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.
3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w Krakowie, ul. Piotra Borowego 14, 30-215 Krakdw w
dniu 07 grudnia 2017 r. o godzinie 10:30, pok. Nr 1 (koto Sekretariatu).
4., Otwarcie ofert jest jawne.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie www.imgw.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdwienia,

b) firm oraz adreséw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,

c) ceny oferty.

XIl. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym sporzadzonym
wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia, tacznej ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu
zamowienia.

2. taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy.

3. Ceny muszg by ¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania -
ponizej 5 koricéwke pominaé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokraglic w gore).

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

5. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. W takim wypadku Wykonawca skfadajgc oferte jest zobligowany poinformowac
Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) ustug, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

XIil. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych
kryteriow i sposobu oceny ofert.
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1. Wybodr oferty najkorzystniejszej w kazdej z czesci zamodwienia nastgpi na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Max ilo$¢ punktow
kryterium mozliwa do uzyskania
1 | Cena(C) 80% 80 pkt

Monitorowanie przesytek rejestrowanych
(M): mozliwos¢ nieodptatnego Sledzenia
statusu rejestrowanych przesytek listownych i
paczek

20% 20 pkt

2. Punkty dla kryterium -Cena (C) zostang obliczone wg ponizszego wzoru:

Cmin
ClX)z e e x 80 pkt
Cooll =

C(x) —ilos¢ punktédw przyznana badanej ofercie
Cmin - najnizsza oferowana cena brutto sposrdd ztozonych ofert
Coo —cena brutto oferty badanej

3. Punkty w kryterium — Monitorowanie przesytek rejestrowanych (M)zostang przyznane na podstawie
informacji zamieszczonej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 Ogtoszenia.
Monitorowanie przesytek rejestrowanych rozumiane jako deklarowana przez Wykonawce mozliwos$¢ Sledzenia
przez Internet rejestrowanych przesytek listownych i paczek. Pod pojeciem mozliwosci $ledzenia przesytek
przez Internet rejestrowanych przesytek listownych i paczek na kazdym etapie ich doreczenia do adresata,
Zamawiajacy rozumie dostep do szczegétowych danych o przesytce zawierajacych podstawowe dane (bez
danych osobowych) obejmujace co najmniej; numer nadawczy przesytki, date nadania, date doreczenia lub
pozostawienia awizo, date zwrotu listu do siedziby zamawiajacego po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
doreczenia.

Punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

W przypadku braku mozliwosci monitorowania Wykonawca otrzyma 0 pkt.

W przypadku zapewnienia mozliwosci monitorowania Wykonawca otrzyma 20 pkt.

4. Wszelkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku5. Sumaryczna liczba
punktéw dla danej oferty zostanie obliczona wg wzoru:

W=C+M

Gdzie:

W —faczna liczba punktow

C - liczba punktéw uzyskana w kryterium ,Cena ofertowa brutto”

M - liczba punktéw uzyskana w kryterium ,Monitorowanie przesytek rejestrowanych”

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizsza
ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie beda mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
zozonych ofertach. W przypadku zfozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie, Zamawiajacy uniewazni
postepowanie.

6. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktdry spetni warunki udziatu w postepowaniu, oraz uzyska
najwyzszg liczbe punktow o oparciu o powyzsze kryteria.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze zostaé podpisana ze strony Wykonawcy wytacznie przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym lub osobe we
wiasciwy sposéb umocowang do dokonania tej czynnosci. W przypadku, gdy umowe ze strony Wykonawcy ma
podpisa¢ petnomocnik, Zamawiajacemu nalezy przekaza¢ oryginat petnomocnictwa lub jego kopie
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poswiadczong przez notariusza lub osobe/y wystawiajaca/e petnomocnictwo, Z  tresci
petnomocnictwa powinno w sposéb wyrazny wynika¢ umocowanie petnomocnika do podpisania umowy.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia, w przypadku gdy ztozona przez nich oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, beda zobowigzani, na zagdanie Zamawiajgcego, do przedtozenia mu
(oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcéw) umowy regulujgcej ich
wspotprace.

3. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

4. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.
1 ustawy Pzp.

XV. Pozostate informacje dotyczgce postepowania

1. Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert w uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie i
ztozenie ofert przez potencjalnych wykonawcoéw. Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez
Zamawiajgcego terminu nie podlega badaniu i ocenie.
2. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokonac¢ zmiany tresci Ogtoszenia lub zmiany
innych dokumentéw stanowigcych zataczniki do Ogtoszenia. Stosowng informacje o zmianie Zamawiajgcy
udostepnia na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono Ogtoszenie.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty,
oswiadczenia zawierajgce btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia dokumentdw, o ktérych mowa powyzej w
formie faksu lub w formie elektronicznej.
4. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach
oraz innych pomytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty — informujac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
5. Jezeli zaoferowana cena lub ich czesci sktadowe, wydajg sie by¢ razaco niskie w stosunku po przedmiotu
zamowienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca
sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny (odpowiednie zastosowanie
majq przepisy art. 90 ust. 1, 1a, 2 i 3 ustawy Pzp).
6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
7. Zamawiajacy wyklucza z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu lub nie wykazali braku podstaw do wykluczenia, opisanych w rozdziale V Ogloszenia — z
zastrzezeniem wyczerpania procedury opisanej w pkt. 3 i 4 powyzej.
8. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia o zamdwieniu, a takze tresci zatgcznikdw do Ogtoszenia, jezeli
zostaty przewidziane (w szczegdlnosci tresci opisu przedmiotu zamdwienia);
2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
3) zawiera btedy w obliczaniu ceny (dotyczy to w szczegdlnosci btednie przyjetej stawki podatku od
towarow i ustug);
4) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej
omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig Ogtoszenia o zamdwieniu, niepowodujgcej istotnych
zmian w tresci oferty;
5) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
6) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
9. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriéw oceny ofert okre$lonych w
Ogtoszeniu 0 zamowieniu.
10. Wszyscy wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferty, zostang niezwtocznie poinformowani o:
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1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania iadres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnoéci Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje;

2) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni oraz powodach wykluczenia;
3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz powodach odrzucenia oferty
4) O ewentualnym uniewaznieniu postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérej mowa w ppkt

powyzej na swojej stronie internetowej.

11. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie na podstawie art. 93 ustawy Pzp, w szczegblnosci w

okolicznosciach:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia chyba, ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia, powodujaca sytuacjg, W ktorej
niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego niepodlegajacej uniewaznieniu;

4) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

12. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oéwiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.

5) czedci VI ogtoszenia o zamowieniu w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi

ogblnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane

przez wykonawce o$wiadczenia i dokumenty. Jezeli oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym sg sporzadzone w jezyku obcym wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na
jezyk polski.

13. Wykonawca moze poinformowac¢ zamawiajacego Ww trakcie trwania postepowania o czynnosci

Zamawiajgcego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w art. 1380 ustawy Pzp

czy innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej

informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnoéci  zaniechanej, informujgc o tym
wykonawcow w sposéb przewidziany dla tej czynnosci. Na czynnosci podjete w niniejszym postepowaniu nie
przystuguje odwotanie w rozumieniu przepiséw rozdziatu VI ustawy Pzp. '

14. 7 Wykonawca, ktérego oferta na dane zadanie zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta

oddzielna umowa na warunkach podanych we wzorze umowy stanowigcym zafacznik nr 6 do Ogtoszenia oraz w

ofercie przedstawionej przez Wykonawce.

15. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez ponownego przeprowadzania ich badania i

oceny, chyba, ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w pkt. 17 powyzej.

16. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje

o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe albo imig i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie

zaméwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajacy niezwfocznie zamieszcza na swojej

stronie internetowej informacje o nieudzieleniu zamowienia.

17. Zamdwienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej Polskiej. W

sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem o udzielanym zamoéwieniu, bedg miaty zastosowanie

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny i innych ustaw szczegolnych powszechnie
obowigzujgcego prawa.

XVI. Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 6.1. oraz 6.2. do Ogtoszenia.
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