
 

 

Warszawa, 10.11.2023 r. 

Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej 

Państwowy Instytut Badawczy (dalej IMGW-PIB)  

ul. Podleśna 61, 01-673 Warszawa 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Przedmiot zamówienia: Szkolenie zdalne – Excel kurs zaawansowany dla pracowników IMGW-PIB (8 
osób). 
 
Termin i miejsce realizacji zamówienia: w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, jednak nie później 
niż do 15 grudnia 2023 roku.   
 
Istotne warunki zamówienia: 
Szkolenie zdalne w formie warsztatów trwające co najmniej 24 godziny lekcyjne, obejmujące 
następujące zagadnienia: 

• Zaawansowana edycja danych: wklejanie specjalne, dynamiczne i statyczne, obrazy danych, 

• Zaawansowane formatowanie danych: formaty użytkownika dla różnych typów danych, 

• Menadżer nazw: reguły nadawania nazw, sposoby tworzenia nazw, edycja i usuwanie nazw, 

• Omówienie funkcji logicznych, matematycznych, tekstowych, statystycznych, funkcji wyszukiwania 
i adresu, formuł tablicowych, 

• Sprawdzanie integralności danych - dynamiczne listy wartości, 

• Filtry zaawansowane: zasady tworzenia, stosowanie warunków filtra, filtry zależne od formuł i 
funkcji, 

• Sumy częściowe: tworzenie i zastosowanie mechanizmu sum częściowych i podsumowań, 

• Tabele: tworzenie tabel, operacje na tabelach, wiersz podsumowania, 

• Formatowanie warunkowe: zależne od wartości, od formuł i od funkcji, 

• Analiza danych za pomocą tabel przestawnych: pojęcie tabeli przestawnej, tworzenie i modyfikacja 
tabel przestawnych, obliczenia na tabeli przestawnej, grupowanie danych w tabeli, pola i elementy 
obliczeniowe, wykresy przestawne, filtrowanie danych tabeli za pomocą fragmentatorów, 
wykorzystanie osi czasu, użycie funkcji weź dane z tabeli. 

 
W przypadku braku możliwości uczestniczenia wszystkich osób w szkoleniu z jednym terminie – 
możliwość dołączenia części osób do grup w innych terminach. 
 
Opis sposobu przygotowania oferty. Oferta powinna zawierać: 

• Cenę za szkolenie (za 1 osobę); 

• program i czas trwania szkolenia; 
 
Kryteria oceny oferty: 
Zamawiający udzieli zamówienia na przedmiot zamówienia opisany w niniejszym zapytaniu ofertowym 
temu Wykonawcy, który zaoferuje najkorzystniejszą ofertę, która odpowiada wymaganiom 
przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym.  



 

 

Warunki stawiane Wykonawcy: 
Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje do realizacji przedmiotu zamówienia oraz dysponuje 
odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do jego wykonania. Wykonawca 
potwierdza iż posiada uprawnienia do wykonywania działalności gospodarczej. Składając ofertę, 
Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje umożliwiające prawidłowe wykonanie całego zakresu 
przedmiotu zapytania ofertowego oraz zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia z 
najwyższą starannością, zgodnie z obowiązującymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej oraz 
obowiązującymi przepisami prawa.  
 
Opis sposobu przygotowania oferty:  
Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia przedłoży następujące dokumenty:  

a) uzupełniony i podpisany Formularz oferty (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego),  
b) podpisaną klauzulę RODO (załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego), 
c) podpisane oświadczenie (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego). 

 
Opis sposobu obliczania ceny:  
W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany 
do podania ceny netto przedmiotu zamówienia powiększonej o obowiązujący podatek VAT.  
Cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę obowiązuje przez cały okres obowiązywania 
umowy i nie będzie podlegała waloryzacji. 
 
Miejsce i termin złożenia oferty: Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej w terminie do dnia 
17.11.2023r. na adres grzegorz.zablocki@imgw.pl. 
 
Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu 
wyznaczonego na składanie ofert.  
Zamawiający zastrzega, że na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia (również po 
przekazaniu informacji o wyborze oferty, aż do chwili zawarcia przez Strony zamówienia / umowy), 
może podjąć decyzję o unieważnieniu postępowania i rezygnacji z udzielenia Wykonawcy zamówienia.  
 
Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem przez Wykonawcę wszystkich warunków 
wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
 
Osobą uprawniona do kontaktów z Wykonawcą jest: Grzegorz Zabłocki, tel. 503122804, 

grzegorz.zablocki@imgw.pl.  

 
                          .…………………………………………………………… 

  [podpis kierownika zamawiającego  
  lub osoby przez niego upoważnionej]  

Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 – klauzula informacyjna RODO. 
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy. 
3. Załącznik nr 3 – oświadczenie. 
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