Warszawa, 15 lutego 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:

»Sukcesywna dostawa papieru biurowego do poszczegélnych lokalizacji IMGW-PIB
na terenie kraju w okresie 12 miesiecy”

Termin realizacji zaméwienia:

od daty zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania zarezerwowanej przez
Zamawiajgcego kwoty przeznaczonej na realizacje przedmiotu zamowienia, w zaleznosci od tego co
nastgpi jako pierwsze.

Kryteria oceny oferty:

a) Cena (wagal00%)

Inne istotne warunki zaméwienia:

> Zakres przedmiotu zamowienia: przedmiotem zamodwienia jest realizacja sukcesywnych
dostaw (nie czesciej niz 1 raz w miesigcu, a w przypadku wybranych lokalizacji Zamawiajgcego,
1 raz na kwartat lub 1 raz na p6t roku) fabrycznie nowych, nienaruszonych opakowan papieru
biurowego oraz pozostatych materiatdw wyspecyfikowanych w Formularzu ofertowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Dostawy bedg realizowane
bezposrednio do poszczegdlnych lokalizacji Zmawiajgcego, o ktérych mowa w zataczniku
nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega, iz ilosci materiatdbw wskazanych
w Formularzu ofertowym sg ilosciami szacunkowymi, stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty.
llo$¢ zamawianych sukcesywnie artykutéw bedzie wynikata z rzeczywistych, biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego. Dlatego tez Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, nie
przystuguje roszczenie w zakresie realizacji dostawy w ilosciach podanych w formularzu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci pomiedzy szacowanym, zamawianym
cyklicznie asortymentem w trakcie obowigzywania umowy oraz do zakupu innych dostepnych
u Wykonawcy towaréw na podstawie oddzielnego pisemnego zaméwienia oraz otrzymanej
i zaakceptowanej wczesniej oferty cenowej. Wykonawca zagwarantuje niezmienno$é cen
przedstawionych w Formularzu ofertowym w okresie objetym przedmiotowym zapytaniem
ofertowym. Koszty zwigzane z dostawami lezg po stronie Wykonawcy i zawarte bedg w cenie
dostarczanych materiatéw (Zamawiajgcy nie dopuszcza oddzielnej pozycji na fakturze dot.
kosztow przesytki/transportu).

» Terminy dostaw: do 5 dni roboczych od otrzymania pocztg elektroniczng pisemnego
zaméwienia od Zamawiajgcego lub poprzez ztozenie zamdwienia przy wykorzystaniu narzedzi
informatycznych, udostepnionych  bezptatnie = Zamawiajgcemu przez  Wykonawce
w trakcie trwania umowy. Warunkiem skorzystania przez Zamawiajgcego z platformy
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zakupowej bedzie posiadanie przez nig funkcjonalnosci bezzwtocznego potwierdzania
ztozonego zamowienia pocztg elektroniczng na wskazany w zamoéwieniu przez Zamawiajgcego
adres e-mail. Za dni robocze uwaza sie dni od poniedziatku do pigtku,
Z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 16:00 (do terminu
dostawy nie wlicza sie dnia, w ktérym zlozono zamdéwienie). Wykonawca zobowigzany jest
dostarczy¢ w ramach jednej dostawy wszystkie materialy objete danym zamowieniem.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dostaw czesciowych wytgcznie po uprzedniej akceptacii
Zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci pomiedzy dostarczonymi
materiatami, a ztozonym zamowieniem, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
brakujgcych/wymiany niezgodnych artykutéw w terminie 5 dni roboczych od zgtoszenia przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ niezgodnosci w terminie do 5 dni roboczych
od daty otrzymanej dostawy.

Adres dostawy: zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

Ptatnos¢ za zrealizowang dostawe bedzie dokonywana kazdorazowo po wykonanej dostawie na
podstawie faktury Wykonawcy, do ktérej dotaczony bedzie podpisany przez przedstawiciela
Zamawiajgcego dokument potwierdzajgcy odbiér towaru.

Termin ptatnosci — 30 dni kalendarzowych liczac od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajgcego,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Gwarancja: zgodnie z okresem waznosci i przydatnosci produktu/towaru okre$lonym przez producenta
- co najmniej 12 miesiecy.

Waznos¢ oferty: 60 dni kalendarzowych liczac od daty uptywu terminu na skfadanie ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty: w zatgczonym do zapytania ofertowego Formularzu ofertowym
nalezy podaé ceny jednostkowe netto, stawke podatku VAT oraz ceny brutto wyspecyfikowanych
materiatéw. Ceny nalezy poda¢ z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku w PLN.

Opis sposobu obliczania ceny: w cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia.
Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto dostawy bedacej przedmiotem zaméwienia
powiekszonej o obowigzujgcy podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce za realizowane dostawy obowigzuje przez caty okres obowigzywania
Umowy i nie bedzie podlegata waloryzaciji.

Miejsce i termin zlozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 21.02.2023 r. na adres
e-mail: katarzyna.badowska-roslonek@imgw.pl

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.
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Wykonawca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
winien dotgczy¢ do oferty, podpisang klauzule informacyjng, wraz ze zgodg na przetwarzanie danych
osobowych, stanowigcg zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykonawca do oferty zobowigzany jest zatgczyé osSwiadczenie o tresci jak w zalgczniku nr 4 do
zapytania ofertowego.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawca jest:
Katarzyna Badowska-Rostonek, tel. 573 006 771, e-mail: katarzyna.badowska-roslonek@imgw.pl

Data: 15.02.2023 r.

Elektronicznie podpisany
H * przez Pawet Igielski
Pawet Igielski 5552550215 17004
+01'00'

Zastepca Dyrektora Centrum Administracji

Zatgczniki:

1 — Formularz ofertowy

2 — Wykaz lokalizaciji

3 — Klauzula RODO

4 — Oswiadczenie Wykonawcy
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